ZARZADZENIE NR 19/2024
STAROSTY GLUBCZYCKIEGO

z dnia 29 marca 2024 r.

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci
w Starostwie Powiatowym w Glubczycach

Na podstawie art. 10 oraz art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
72023 1. poz. 120 z p6z. zm.)

§ 1. Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego (dla organu i jednostki) prowadzone i przechowywane sa
w siedzibie Starostwa w Glubczycach ul. Jana Kochanowskiego 15.

§ 2. 1. Za rok obrotowy uwaza si¢ rok kalendarzowy tj. okres trwajacy od 1 stycznia do dnia 31 grudnia .
2. Za okresy sprawozdawcze wchodzace w sktad roku obrotowego przyjmuje sie:

1) dla jednostki budzetowej — miesigc, za wyjatkiem sprawozdan z wykonania dochodoéw i wydatkéw na
rachunku, o ktorym mowa w art. 223, ust. 1 u.o.f.p. — kwartat,

2) dla budzetu powiatu — miesiac.

§ 3. Wycene aktywow ipasywOw oraz ustalenie wyniku finansowego zawarto w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wprowadza si¢ niniejszym zarzadzeniem:
1) zaktadowy plan kont dla budzetu Powiatu Glubczyckiego, stanowiacy zalacznik nr 3,

2) wykaz kont syntetycznych zaktadowego planu kont dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego
w Glubczycach, stanowigcy zatacznik nr 4,

3) wykaz systemu informatycznego stosowanego w wydziale Finansowo-Budzetowym Starostwa
Powiatowego w Glubczycach, stanowiacy zatgcznik nr 2,

4) instrukcje w sprawie zasad itrybu przeprowadzania inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym
w Ghubczycach, stanowigca zalacznik nr 5.

§ 5. 1. Zapasy materiatéw, towaréw i produktow gotowych objete sa ewidencja ilosciowo-wartosciows.

2. Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej lub réwnej kwocie
10.000,- z1. oraz pozostate srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej niz
10.000,- zt. awyzszej niz 300,- zl. objete sa ewidencja iloSciowo-wartosciowa. Pozostate $rodki trwale
o warto$ci poczatkowej od 150,- zt do 300,- zt (wlacznie) objete sg ewidencja ilosciowa i ksiggowane sg
bezposrednio w koszty. Ustala si¢ dolng granice wartosci cze$ci dodatkowych iczgéci peryferyjnych
ujmowanych jako zwiekszenie wartosci ksiggowej brutto srodka trwatego w wysokosci 3.500,- zt .

3. Dla srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych o warto$ci poczatkowej réwnej lub wyzszej
od kwoty 10.000,- zt. odpisy amortyzacyjne dokonywane sg stopniowo, metoda liniowa. Odpisy amortyzacyjne
nalicza si¢ od miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym nastapito przyjecie srodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawne;j.

4. Dla pozostatych §rodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej nizszej
od kwoty 10.000,- zt. odpisy amortyzacyjne dokonywane sg jednorazowo w chwili wydania pozostatego srodka
trwatego do uzytkowania.
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5. Otwarcie ksigg rachunkowych nastepuje na poczatek kazdego roku obrotowego w ciagu 15 dni.
Zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje na dzien konczacy rok obrotowy, nie pozniej niz w ciagu
3 miesi¢cy po dniu bilansowym lub na dzien zakonczenia dziatalnosci. Ostateczne zamkniecie 1 otwarcie ksigg
rachunkowych nastepuje najpdzniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy. Zamknigcia ksigg rachunkowych za dany kolejny miesiac roku obrotowego dokonuje si¢ nie pdzniej
niz do 10dnia nastepnego miesigca. Powyzsze informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminach
obowiazujacych jednostke sprawozdan finansowych oraz innych sprawozdan. Ksiggi rachunkowe w Starostwie
obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

1) dziennik,

2) ksiegi glowne,

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienie obrotow i sald,

5) wykaz skladnikéw aktywow ipasywoéw (inwentarz). Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu
komputera. Ksiegi rachunkowe podlegaja wydrukowaniu nie pézniej niz na koniec okresu obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik
danych, zapewniajacy trwato§¢ =zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla
przechowywania ksigg rachunkowych. Do obshugi projektow realizowanych przy udziale srodkow
finansowych w ramach pomocy z Unii Europejskiej sluzy odrgbna ewidencja ksiggowa, wydzielona
w ksiggach rachunkowych budzetu(organu) oraz jednostki budzetowej (Starostwa). Zrodta finansowania
oznaczone sg czwartg cyfrg dodang do paragrafu rodzajowego dochodu i wydatku, zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa. W dzienniku dokonuje si¢ zapisow zdarzen gospodarczych, w porzadku
chronologicznym, celem uzgodnienia jego obrotdw z obrotami zestawienia obrotéw isald kont ksiggi
gltéwnej. Zapisy w dzienniku sg kolejno automatycznie ponumerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone sg
w sposob ciagly. Sposdb zapisow w dzienniku zdarzen gospodarczych umozliwia ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi oraz zawiera dane pozwalajace na
ustalenie osoby odpowiedzialnej za wprowadzenie danych. W ksigdze gtownej (ewidencja syntetyczna),
dokonuje si¢ zapisow zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zgodnie z zasada
podwoéjnego zapisu w kolejnosci chronologicznej. W ksiggach pomocniczych dokonuje si¢ zapisow
bedacych uszczegdtowieniem i uzupelieniem zapisow kont ksiggi gtdéwne;j. Jest to wyodrgbniony system
komputerowych zbioréw danych uzgodniony z zapisami na kontach ksiggi gtéwnej odpowiadajace tresci
zawartej w art. 16, ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Ksiegi pomocnicze prowadzone sg dla:

6) ewidencji srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych (ksigga inwentarzowa),
7) ewidencja pozostatych srodkéw trwalych objetych ewidencja iloSciowa,
8) ewidencja ilociowo-warto§ciowa materiatow i towarow,

9) ewidencja wynagrodzen. Srodki trwale uzytkowane przez jednostke na podstawie umowy leasingu
nie wprowadza si¢ do ewidencji srodkdéw trwalych. W jednostce stosuje si¢ uproszczong ewidencje leasingu
finansowego. Zestawienie obrotow isald kont ksiegi gldéwnej oraz danych wprowadzanych na kontach
ksiggi glownej sporzadzane jest nie rzadziej niz na koniec miesigca . Obroty tego zestawienia sg zgodne
z obrotami dziennika i zawiera:

10) symbole oraz nazwy kont,

11) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

12) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty tego zestawienia sa
zgodne z obrotami dziennika. Co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢
zestawienie sald wszystkich kont ksiag pomocniczych.
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6. Ogolny zapis klasyfikacji iujmowania w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych. Kazda
operacja gospodarcza udokumentowana dowodem ksiegowym zapisana jest w ksiegach rachunkowych
w formie ,,podwojnego zapisu” tj. po stronie Wn i po stronie Ma na odpowiednich kontach, w danym okresie
sprawozdawczym, w ktérym zostala przeprowadzona. Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowia
dowody ksiggowe. Dowody ksiegowe zawieraja:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny (np. numer faktury),
2) okreslenie stron (nazwa, adres) dokonujacych operacji gospodarczych,

3) opis przeprowadzonej operacji gospodarczej, jej wartos¢ i ilos¢,

4) date dokonania operacji gospodarcze;j,

5) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksigegach rachunkowych przez
wykazanie miesigca oraz sposoby ujecia dowodow w ksiggach rachunkowych (dekretacja) dokonywane
przez osobe upowazniong. Za dowdd ksiegowy w Starostwie, bedacy podstawa zapisu na kontach ksiag
rachunkowych uznaje si¢ takze:

6) zbiorcze zestawienia pojedynczych operacji wilasciwie udokumentowanych np. raporty kasowe, listy
wyptat wynagrodzen, zestawienia dowodow PZ i RW itp.

7) wewngtrzne dowody rozliczeniowe,

8) dowody ,,polecenia ksiggowania” PK, wystawione przez osobe upowazniong przez glownego ksiegowego
lub przez niego osobiscie w zakresie ujecia zapisow na kontach takich operacji gospodarczych jak m. in.:

9) naliczenie odpis6w amortyzacyjnych i umorzeniowych,
10) przeksiggowanie kosztow,

11) korekty poprzednich zapisdw, w celu poprawnego ich ujecia w wyniku dokonanych analiz sald na
poszczegblnych kontach,

12) naliczenie stosownych odpisow w koszty na podstawie zadeklarowanych wielkosci,

13) naliczenie wszelkich rozliczen zbudzetami na podstawie deklaracji podatkowych, decyzji iinnych.
Dowody ksiggowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych zgodnie z data wystawienia dowodu pod
warunkiem otrzymania przez Wydziat Finansowo — Budzetowy do 3 dnia nastepnego miesiaca. Otrzymane
po 3 dniu nastgpnego miesigca dowody ksiegowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych zgodnie z data
wplywu. Wyjatkiem od tych zasad sa dowody ksiggowe otrzymane do dnia 18 stycznia roku nastepnego,
ktore ujmuje sie¢ w ksiegach rachunkowych w miesigcu grudniu tj. w roku ktérego dotycza (sprawozdania
roczne).

7. Opis zasad klasyfikacji iujmowania w ksiggach operacji gospodarczych. Opis zasad klasyfikacji
i yymowania w ksiggach rachunkowych operacji gospodarczych dotyczy:

1) wartosci niematerialnych i prawnych,

2) srodkow trwatych,

3) srodkow trwatych w budowie,

4) inwestycji dlugoterminowych,

5) rzeczowych sktadnikow aktywdw obrotowych,

6) naleznosci i zobowigzan. Warto$ci niematerialne i prawne , na koncie tym ewidencjonuje si¢ nabyte prawa
majatkowe (licencje, autorskie prawa majatkowe iprawa pokrewne) nadajace si¢ do wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci, dtuzszy niz rok i przeznaczone do uzywania na
potrzeby jednostki, atakze przyjete do odplatnego uzywania prawa majatkowe na mocy innych umoéw.
Srodki trwate zdatne, kompletne i przeznaczone do uzytkowania przez jednostke w okresie powyzej
jednego roku o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej od kwoty 10.000,- zt. Rzeczowe sktadniki
aktywow obrotowych, na koncie tym ksigguje si¢ zapasy wiasne materiatdow, znajdujace si¢ w magazynach
zarowno wlasnych jak iobcych, w cenie nabycia. Nalezno$ci izobowigzania ujmuje si¢ w ewidencji
ksiggowej od dnia ich powstania do dnia ich wygasnigcia na skutek sptaty, oddalenia w postgpowaniu
spornym lub egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako
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nieistotnych nalezno$ci. Na kontach ewidencjonuje si¢ takze rdéznego rodzaju rozliczenia, ktore powstaja
w zwigzku z grupowaniem lub wyjasnianiem okreslonych kwot np. rozliczenia niedoborow i szkéd,
zrealizowanych dochodéw budzetowych itp. Naleznosci i zobowigzania ujmuje si¢ w ksiegach w wartosci
ustalonej przy ich powstaniu, a w przypadku gdy wyrazone sg one w walutach obcych ujmuje si¢ je
w warto$ci nominalnej przeliczonej na zloty polski wedlug kursu $redniego ustalonego na dzien operacji
przez NBP dla danej waluty obcej chyba, ze w zgloszeniu celnym lub innym wigzacym jednostke
dokumencie ustalony zostal inny kurs, to wowczas wedlug kursu przyjetego wtym dowodzie.
Sprawozdania finansowe 1ibudzetowe jednostka sporzadza na drukach izasadach zgodnych
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. 2022 poz.144) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. 2020 poz. 342). Roczne sprawozdanie finansowe nie podlega badaniu przez bieglego
rewidenta, na podstawie art. 268 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U.
2023 r. poz. 1270 z pdz. zm.). Za blad istotny uznaje si¢ w jednostce rownowartos¢ 5% aktywow bilansu
z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Zbiorcze sprawozdania Rb 27S z wykonania
planu dochodoéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej oraz RB 28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za m-ce luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien
i pazdziernik sporzadza si¢ narastajagco w terminie do ostatniego dnia miesigca po okresie sprawozdawczym
i pozostaja one w jednostce. Sprawozdania z wykonania budzetu powiatu ksiggowane sg miesi¢cznie,
natomiast w przypadku jednostki budzetowej ksiggowane sa sprawozdania roczne pod data 31 grudnia.
Jednostki organizacyjne powiatu przekazuja Zarzadowi Powiatu sprawozdania finansowe droga
elektroniczng w postaci pliku xml, ktory tworzy baze danych wykorzystywana w celu agregacji sprawozdan
w systemie BeSTi@ iw formie dokumentu. Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego i sprawozdanie finansowe rozpatruje organ stanowiacy j.s.t. do 30 czerwca roku
nastgpnego i podejmuje uchwate w sprawie udzielenia absolutorium organowi wykonawczemu i w sprawie
zatwierdzenia sprawozdan finansowych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom Starostwa Powiatowego
w Glubczycach.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 15/2018 Starosty Ghubczyckiego z dnia 3 kwietnia 2018 r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci z pézn. zm.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia ipodlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej. Glubczyce.

Starosta Gtubczycki

Piotr Soczynski
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Zataczniki do zarzadzenia Nr 19/2024
Starosty Glubczyckiego
z dnia 29 marca 2024 r.

Zalacznik nr 1

Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

I. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:

1. srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne — wedhug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub
warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci,

2. $rodki trwate w budowie — w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich
nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

3. udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywow trwalych — wedlug ceny
nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci lub wedtug warto$ci godziwej; warto$¢ w cenie
nabycia mozna przeszacowa¢ do wartosci w cenie rynkowej, aroznic¢ przeszacowania rozliczy¢ zgodnie
z ustawa o rachunkowosci,

4. inwestycje krotkoterminowe - wedtug ceny (wartosci) rynkowej albo wedlug ceny nabycia, zaleznie od
tego, ktora z nich jest nizsza, a krdtkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w inny
sposob okreslonej wartosci godziwej,

5. rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia,
6. naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci,

7. zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty, przy czym zobowigzania finansowe, ktérych
uregulowanie zgodnie z umow3a nastgpuje droga wydania aktywow finansowych innych niz srodki pieni¢zne
lub wymiany na instrumenty finansowe — wedlug wartosci godziwej,

8. rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej warto$ci,
9. kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa — w warto$ci nominalne;j.

I1. Cena nabycia to cena zakupu sktadnika aktywow, obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu, a w przypadku
importu powigkszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powickszona o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywéw do stanu zdatnego do uzywania,
lacznie z kosztami transportu, jak tez zatadunku, wytadunku, sktadowania, obnizona o rabaty, upusty inne
podobne zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow, aw
szczegblnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny — jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

II1. Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku z danym produktem
oraz uzasadniong czgscia kosztow posrednio zwigzanych z wytworzeniem tego produktu. Koszty
bezposrednie obejmuja warto$¢ zuzytych materiatdw bezposrednich, koszty pozyskania i przetworzenia
zwigzane bezposrednio z produkcja iinne koszty poniesione w zwigzku z doprowadzeniem produktu do
postaci i miejsca, w jakim si¢ znajduje w dniu wyceny. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie kosztu wytworzenia
produktu, jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego produktu,
pomniejszone]j o przecigtnie osiggany przy sprzedazy produktow zysk brutto ze sprzedazy, a w przypadku
produktu w toku — takze z uwzglednieniem stopnia jego przetworzenia.

Do kosztow wytworzenia produktu nie zalicza si¢ kosztow:

-bedacych konsekwencja niewykorzystanych zdolno$ci produkcyjnych i strat produkcyjnych,
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-ogblnego zarzadu, ktore nie sa zwigzane z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich si¢
znajduje na dzien wyceny,

‘magazynowanie wyrobdw gotowych i pdtproduktow, chyba ze poniesienie tych kosztow jest niezbgdne
w procesie produkcji,

-kosztow sprzedazy produktow.
Koszty te wplywaja na wynik finansowy okresu sprawozdawczego, w ktorym zostaty poniesione.

IV. W przypadkach uzasadnionych niezbednym, dlugotrwalym przygotowaniem towaru lub produktu do
sprzedazy, badz dlugim okresem wytworzenia produktu, ceng nabycia lub koszt wytworzenia mozna
zwigkszy¢ o koszty obslugi zobowigzan zaciagnigtych w celu finansowania zapasu towaréw lub produktow
w okresie ich przygotowania do sprzedazy, badz wytworzenia izwigzanych znim roéznic kursowych,
pomniejszone o przychody z tego tytutu.

V. Za cene (wartos¢) sprzedazy netto skladnika aktywow przyjmuje si¢ mozliwa do uzyskania na dzien
bilansowy ceng¢ jego sprzedazy, bez podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego, pomniejszong
o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia, oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika aktywow
do sprzedazy i dokonaniem tej sprzedazy, a powigkszong o nalezna dotacje przedmiotowa. Jezeli nie jest
mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego skladnika aktywdéw, nalezy w inny sposob okresli¢ jego
warto$¢ godziwg na dzien bilansowy.

VI. Za warto$¢ godziwg przyjmuje si¢ kwote, za jakg ten skladnik aktywoéw moglby zosta¢é wymieniony,
a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomigdzy zainteresowaniami i dobrze
poinformowanymi, nie powigzanymi ze sobg stronami. Warto$¢ godziwg instrumentow finansowych
znajdujacych si¢ w obrocie na aktywnym rynku stanowi cena rynkowa pomniejszona o koszty zwigzane
z prowadzeniem transakcji, zwiazane z przeprowadzeniem transakcji, gdyby ich wysokos$¢ byla znaczaca.
Cene rynkowg aktywow finansowych posiadanych przez jednostke oraz zobowigzan finansowych, ktére
jednostka zamierza zaciaggna¢, stanowi zgloszona na rynku biezaca oferta kupna, natomiast cen¢ rynkowa
aktywow finansowych, ktore jednostka zamierza naby¢, oraz zaciagni¢tych zobowigzan finansowych,
stanowi zgloszona na rynek biezaca oferta sprzedazy.

VII. Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez
jednostke sktadnik aktywow nie przyniesie w przyszto$ci w znaczacej czgsci lub w catosci przewidzianych
korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujagcego doprowadzajacego warto$¢
sktadnika aktywow wynikajaca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do
ustalonej w inny sposob warto$ci godziwe;.

VIII. Cena nabycia ikoszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i1 prawnych obejmuje og6t ich kosztéw poniesionych przez jednostke za okres budowy,
montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do uzytkowania, w tym réwniez:

-nie podlegajacy odliczeniu podatku od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

‘koszt obslugi zobowigzan zaciagnigetych w celu ich finansowania izwiazane z nimi roznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu.

IX. Na dzien nabycia lub powstania ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych nabyte lub powstate:

-zapasy rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych — wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia,

-naleznosci i zobowigzania, w tym rowniez z tytutu kredytow i pozyczek — wedtug warto$ci nominalne;.
X. W jednostkach budzetowych wynik finansowy jest r6znicg pomi¢dzy przychodami a

kosztami za rok obrotowy. Dodatni wynik finansowy stanowi zysk natomiast ujemny

stratg. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony jest, po zaksiggowaniu

wszystkich przychodow i kosztow na koncie 860 — wynik finansowy. Saldo po stronie

Ma konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego zysk netto a po stronie Wn strate netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania

finansowego, na konto 800 — Fundusz jednostki.
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Zalacznik nr 2

WYKAZ SYSTEMU INFORMATYCZNEGO STOSOWANEGO
W WYDZIALE FINANSOWO-BUDZETOWYM STAROSTWA POWIATOWEGO
W GLUBCZYCACH

System Agema FK, HR, Srodki trwale
Termin wdrozenia: 01.01.2011
Finanse Ksiegowos¢

Komputerowy System Finansowo-Ksiegowy wyprodukowany przez firm¢ Agema Systemy Informatyczne
z siedzibg w Lodzi stluzy do wspomagania prowadzenia pelnej ksiggowosci. Jest to program dedykowany dla
srodowiska Windows®, w ktorym zastosowano:

* nowoczesne rozwigzania projektowane na podstawie praktycznych doswiadczen

* technologie informatyczne gwarantujace otwarto$¢ na zindywidualizowane wymagania - elastyczno$é
konfiguracji,

* nowoczesny i niezawodny system zarzadzania bazami danych MS SQL Server®1, gwarantujacy peine
mozliwosci pracy sieciowe;,

1. w praktyce wykorzystywana jest darmowa wersja serwera MS SQL Server®, rozprowadzana pod nazwa
MSDE (ang. Microsoft Data Engine), ktora posiada wszystkie funkcje wersji petnej

* nowatorskie rozwigzanie polegajace na zindywidualizowaniu wygladu okien poszczegdlnych rodzajow
rejestrow (PK, Kasa/Bank, Zakup, Sprzedaz),

* yjednolicony i intuicyjny sposdb komunikacji, co powoduje iz stosunkowo tatwo jest nauczy¢ si¢ obstugi
systemu,

* mozliwos$¢ pracy zardwno przy pomocy myszy, jak i klawiatury.

Plan kont

* brak ograniczen co do dtugosci numeru konta oraz ilosci sekcji (poziomoéw zaglebien analitycznych)
wchodzacych w jego sktad,

* automatyczna obstuga sald rozwartych (np. dla kont rozrachunkow),

* obstuga kont pozabilansowych;

Ksiegowania

* ksiggowanie na analityke automatycznie odzwierciedlane jest w syntetyce (kazdy dokument wprowadzany
jest tylko w jednym miejscu i raz),

* aktualne salda kont wybranych w danym ksiggowaniu wys$wietlane na biezgco podczas jego wprowadzania,
* konfigurowalne wzorce najczestszych dekretacji dokumentow,

* rozbudowane mechanizmy kontrolne, dostepne bezposrednio w oknach rejestrow, natychmiast po
wprowadzeniu dokumentu/dekretu,

* mozliwo$¢ ksiegowania do (grudnia) poprzedniego roku, z automatycznym uwzglednieniem wplywu
takiego ksiggowania na zmiang¢ bilansu otwarcia roku biezacego (przy jednoczesnej mozliwosci pracowania
takze juz w biezacym roku) ,

* dowolna ilo$¢ obstugiwanych w systemie rejestréw (podzielonych na cztery grupy: polecenia ksiggowania,
kasy i banki, zakup i sprzedaz);

Wydruki i raporty
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* rozbudowane i funkcjonalne wydruki - ,,Zestawienie sald iobrotow” oraz zestawienie ksiggowan na
wybrane

konto (,,Karta kontowa”),

» mozliwo$¢ wydrukowania w jednym zestawieniu catej ksiegi glownej

* w pelni automatyczne tworzenie dziennika ksiggowan,

* bardzo rozbudowane funkcje wyszukiwania dekretow (w tym z ksiag wielu lat jednocze$nie),

* szybkie, bezposrednie przechodzenie do wybranego dokumentu (dekretu) z poziomu zestawien,

« raporty konfigurowane przez uzytkownika;

Kontrahenci

» mozliwos$¢ przydzielenia kazdego kontrahenta do dowolnej ilosci samodzielnie definiowanych typow (np.
dostawca, odbiorca, zaliczkobiorca, pozyczkobiorca, pracownik etc),

* w petni automatyczna obstuga subkont kontrahentow w ramach kont ksiegowych przydzielonych
poszczegdlnym typom kontrahentdw,

* obstuga kontrahentéw bedacych jednoczesnie np. dostawcami i odbiorcami,

* mozliwo$¢ dezaktywowania kontrahenta (jak rowniez ponownego aktywowania w dowolnym momencie) —
dot. kontrahentow sporadycznych;

Rozrachunki z kontrahentami

» modut obstugi szczegétowej rozrachunkow, pozwalajacy na kojarzenie (tzw. ,,punktowanie”) np. faktur
z platno$ciami,

* rozbudowany, funkcjonalny i przejrzysty system przegladania nie tylko stanu biezacego rozrachunkow

z kontrahentami, lecz rowniez historii ich przebiegu w ciagu dowolnego okresu czasu;

Potwierdzenia sald

* na dowolny dzien (w tym wstecznie),

* drukowane w dwoch odcinkach, gotowe do wystania do kontrahenta,

» uwzgledniajace wszystkie dekrety wplywajace na saldo rozrachunkow z kontrahentami;

Obstuga przelewow

» komfortowa, zautomatyzowana obstuga tworzenia wielu przelewow jednoczesnie, przy zachowaniu
mozliwos$ci indywidualnej edycji szczegotow kazdego z nich,

* mozliwos$¢ zdefiniowania wielu numerdw rachunkéw dla jednego kontrahenta, jak rowniez wielu numeréw
wlasnych rachunkéw bankowych,

* mozliwo$¢ generowania przelewow dla kontrahentow bez konieczno$ci wprowadzania ich do planu kont,
* opcja drukowania przelewow wiasnych jednostki,

* pelna obstuga liczby kontrolnej w numerach rachunkéw bankowych,

» mozliwos¢ eksportu do systemu VideoTEL;

Generator raportow

* umozliwienie definiowania (przy pomocy jezyka zapytan do bazy danych - SQL. niestandardowych
raportow

odpowiadajacych potrzebom jednostki,

* uelastycznienie tworzonych raportow dzieki opcji parametryzowania zapytan (np. w celu podania zakresu
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dat, ktorych dany raport ma dotyczy¢),

» funkcja pozwalajaca na ustalenie dowolnej kolejnosci przedstawiania danych (bezposrednio po
uruchomieniu

raportu, jak i podczas przegladania jego zawartosSci),

* opcja podsumowywania wartosci liczbowych prezentowanych w raporcie;

Integracja z systemem Kasa

* mozliwo$¢ automatycznego przenoszenia raportow kasowych z programu Kasa (celem uniknigcia
podwojnego wprowadzania tych samych dokumentow, do obu tych programéow z osobna),

* integracja odbywa si¢ na zasadzie importu do systemu FK (dzigki czemu na ksiggi maja wptyw wylacznie
osoby uprawnione do pracy w systemie FK);

Funkcje budzetowe

System posiada szereg funkcji zaprojektowanych z mys$la o sprostaniu wymaganiom stawianym przed
programem finansowo-ksiegowym przez specyfike ksiggowosci prowadzonej w jednostkach budzetowych.
Podstawowe praktyczne zalety rozwigzan to:

* mozliwo$¢ indywidualnego, elastycznego definiowania:

dowolnej ilosci réznych klasyfikacji budzetowych - np. wydatkow, dochoddéw ...

dowolnej ilosci pozioméw kazdej z tych klasyfikacji - np. dzial, rozdzial, paragraf, ale takze i chociazby
zadanie (wlasne, zlecone itp.) czy tez glgbsze podzialy w ramach paragrafow,

kolejnosci ww. poziomow niezaleznie w ramach kazdej klasyfikacji, poszczegolnych dzialow, rozdziatow,
paragrafow itd. wystepujacych w jednostce;

» wprowadzanie planu oraz obstuga jego zmian w trakcie roku obrotowego,

* automatyczne ostrzeganie o przekroczeniu planu (na dowolnym poziomie klasyfikacji budzetowe;j)
bezposrednio po dokonaniu ksiggowania,

* automatyczna drugostronna rejestracja kwot w ramach tej samej klasyfikacji budzetowej podczas
ksiggowania na rézne konta ksiggowe - pozwala to np. na rejestrowanie wydatkow jednoczesnie po stronie
kasy/banku oraz kosztow,

» mozliwo$¢ pominigcia rejestracji wedtug klasyfikacji (w uzasadnionych przypadkach);

Realizacja budzetu

» elastyczne, w petni definiowalne wydruki (z doktadnos$cia do kont ksiegowych, z ktorych zapisy
wykazywane sg w poszczego6lnych kolumnach), uwzgledniajgce rowniez ,,Plan (ze zmianami)”,

» mozliwos$¢ generowania wydrukow prezentujacych realizacje budzetu np. wedlug paragraféw, niezaleznie
od rozdziatow, w ramach ktorych wystepuja,

* mozliwo$¢ wydruku ,,Realizacji budzetu” za dowolny okres,

* eksport sprawozdan Rb-27 i Rb-28 do systemu BeSTi@

Karta wydatkow

* mozliwo$¢ wydrukowania dla dowolnego poziomu klasyfikacji budzetowej - nie tylko dla paragrafow, lecz
takze np. dla catego rozdziah,

* opcja pozwalajaca na wydrukowanie karty dla ograniczonego zakresu kont ksiggowych, co pozwala na

uchwycenie kwot wydatkéw np. tylko z danego rachunku bankowego lub tylko z kasy ,
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* szybkie, bezposrednie przejscie z ,,Karty” do pojedynczego dokumentu/dekretu,

» mozliwos$¢ przegladania ksiegowan uporzadkowanych w dowolnej kolejnosci.

Program KASA

Najwazniejsze og6lne mozliwos$ci systemu to:

* obstuga dowolnej ilosci kas,

* obstuga wielopozycyjnych KP i KW,

* powielanie dokumentow KP i KW (t]. tworzenie nowego dokumentu na podstawie juz istniejgcego),
» wydruk raportéw kasowych (w tym wielostronicowych),

» wydruk dokumentéw KP i KW (w tym wielostronicowych),

obstuga wydruku wielu dokumentdéw jednoczeénie - np. wybranych (lub wszystkich) wchodzacych w sktad
danego raportu kasowego, przy czym kazdy dokument moze by¢ drukowany na osobnej stronie lub catos¢
moze by¢ wygenerowana jako wydruk ciagly,

mozliwo$¢ wydrukowania tabelki na dekretacje (wstgpnie wypetnionej lub pustej, z dowolng iloscig wierszy
- definiowalne dla kazdego dokumentu z osobna),

« funkcja zamykania raportow kasowych, uniemozliwiajgca p6zniejsza modyfikacj¢ ich zawartosci,

* praca z podzialem na miesiace;

Integracja z systemem Finanse Ksiegowos¢:

* wspolny stownik kontrahentow, obstugiwany w obydwu programach z uwzglgdnieniem praw dostepu
przydzielanych poszczegdlnym uzytkownikom (m.in. pozwalajacych okresli¢ czy kasjer ma mozliwos¢
obstugi kont kontrahentéw),

* mozliwo$¢ automatycznego przenoszenia raportow kasowych z programu Kasa do programu Finanse

Ksiggowos¢ (celem uniknigcia podwdjnego wprowadzania tych samych dokumentéow, do obu tych
programow

osobno) ,
* integracja odbywa si¢ na zasadzie importu do systemu FK (dzigki czemu na ksiggi maja wptyw wylacznie
osoby uprawnione do pracy w systemie FK),
* przy wydrukach tabelki na dekretacje pod dokumentami KP / KW automatycznie moze by¢ ona wypetniana
wlasciwym kontem kasy (wg szablonu danego rejestru w FK);
Ponadto program Kasa oferuje:
* pelne przystosowanie do pracy sieciowej,
* zabezpieczenie danych poprzez ich udostepnianie tylko po podaniu prawidtowego identyfikatora
uzytkownika i hasta,
* prac¢ w oparciu o nowoczesne i bezpieczne bazy danych (MS SQL Server),
* pelng mozliwo$¢ obstugi zarowno przy pomocy klawiatury, jak i myszy,
* prostg 1 intuicyjng obstuge, przy zastosowaniu konwencji obstugi zgodnych z
zastosowanymi w systemach AgemaHR oraz FinanseKsiggowos¢;
Wybrane funkcje szczegolowe:
* mozliwo$¢ automatycznego drukowania dokumentu KP/KW bezposrednio po jego wprowadzeniu
(definiowalna domyslna ilo$¢ kopii dokumentu),

* stownik standardowych opiséw operacji kasowych (utatwiajacy wprowadzanie powtarzajacych si¢ tresci
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pozycji raportow kasowych), z podziatem na opisy odnoszace si¢ do wplat i wyptat,

*» wielowierszowa zawarto$¢ kolumny ,,Za co” w pozycjach dokumentow KP / KW,

* parametr pozwalajacy drukowa¢ dodatkowe kolumny "Konto wn" oraz "Konto ma" na raportach kasowych

(z mozliwoscig ich wypehiania przez program numerami kont ksiegowych; pelnymi Iub tylko
syntetycznymi) ,

* opcja pozwalajaca drukowaé dodatkowe miejsce na podpis osoby sprawdzajacej raport kasowy.

Agema HR

Zintegrowany system AgemaHR umozliwia sprawne zarzadzanie zasobami ludzkimi i realizacj¢ zadan z nim

zwigzanych.

Kadry

Centralnym modulem systemu jest kartoteka pracownikow. W niej rejestrowani sg wszyscy pracownicy
firmy.

W kartotece zawarte sg wszystkie dotyczace ich informacje:

dane ewidencyjne o pracowniku,

historia zatrudnienia,

historia nauki w szkotach / wyksztalcenie, kursy / szkolenia, znajomos$¢ jezykow obcych,
informacje o rodzinie,

historia zmian danych w kartotece,

mozliwos$¢ przegladania z ,,zatozonym filtrem" wedtug okreslonych warunkow,

definicja, rejestracja i drukowanie uméw o prace, §wiadectw pracy, angazy zaswiadczen o zatrudnieniu
i dochodach,

projektowanie szablonéw dokumentéw (wbudowany edytor teksow),

Strona 2

automatyczne zgloszenia, zmiany oraz wyrejestrowania do ZUS (ZUA, ZIUA, ZCZA, ZCNA, ZWUA),
definicja i obliczanie r6znych stazow pracy (ogoélny, do urlopu, jubileuszowy itp.),

modul automatycznych podwyzek,

kontrola i rozliczanie absencji chorobowych, urlopowych i innych,

raporty wedtug definiowanych przez uzytkownika wzorcow,

definiowalne raporty czasu pracy,

roczna karta pracy pracownika,

kartoteka socjalna,

stan zatrudnienia oso6b niepetnosprawnych,

ewidencja czasowych uprawnien,

mozliwos$¢ utworzenia struktury zaktadu pracy,

raport stazu pracy z wydrukami np. wnioskéw o nagrodg jubileuszowa,

Place

Place sg integralng czg¢$cig systemu. Zapewnia ona pelng i bardzo wygodng obstuge ptacowa firmy.
Definicja elementow placowych systemu

definiowanie r6znych kalendarzy pracy oraz przyporzadkowywanie ich do umow o prace, rodzaje
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wynagrodzen (podstawowe, dodatki, premie, nagrody, trzynastki, jednorazowe ...),
rodzaje potracen (jednorazowe, regularne, ubezpieczenia, pozyczki, ...),

przerwy w pracy (urlopy, choroby, ...),

wyliczanie wynagrodzen za czas nieobecnosci i zasitkow platnych z ZUS (automatyczna
kontrola 33 dni choroby, kontynuacja zasitku ZUS z zeszlego roku, $rednie urlopowe, wyliczanie
ekwiwalentow za urlop).

Ewidencja potracen

potracenia jednorazowe, potracenia stale (ubezpieczenia, alimenty), rejestracja
wktadow i stanu KZP.

Modut pozyczek z harmonogramem sptat oraz wyliczaniem rat

Modut uméw zlecen i o dzieto dla pracownikdéw i 0s6b zewngtrznych

Obstuga podatkow

odliczenia od podatku (zaniechanie poboru podatku) oraz od dochodu,

mozliwo$¢ wymuszenia indywidualnego podatku dla pracownika,

kontrola progdéw podatkowych,

koszty uzyskania (zwykte, podwyzszone, brak), ulga podatkowa,

kompensacja podatku o listy wyliczone wcze$niej w tym samym miesigcu,

rozliczenia roczne (formularze PIT-11, PIT-40, PIT-8a, PIT-8b),

Obstuga ubezpieczen spotecznych

eksport dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych do ,,Programu Platnika”,
zgodne z ,,Programem Platnika” wyliczanie sktadek w przypadku kilku list wyptat

w miesigcu (kompensacja sktadek w programie nie powoduje kilkugroszowych roznic
w Platniku),

kontrola progéw ZUS dla naliczania ubezpieczen spotecznych

Wydruki list plac

definiowanie wielu postaci wydrukoéw dla okreslonego rodzaju list ptac,

drukowanie nowych przelewow (wlasne 1 wdrukowywane w szablony) oraz przesytanie
elektroniczne do wszystkich systemow bankowych,

wydruki list do kasy (z podzialem nominatéw) oraz dokumentow KW,

dekretacja list ptac (dokumenty PK).

Zestawienia i dokumenty zbiorcze

przygotowanie danych do sprawozdan dla jednostek nadrzednych i urzgdow,
wewnetrzny generator raportow,

karta ptacowa z uwzglednieniem umoéw zlecen,

karta zasitkowa,

raportéw RMUA jednorazowo dla pracownika za wigcej niz jeden miesiac,

zbiorczych zestawien z list ptac uwzgledniajacych wszystkie zawarte sktadniki z jednej lub wielu dowolnie
wybranych list,

Konfiguracja potracenia dotyczacego funduszy PPK
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W menu Administracja — PPK mamy dostepne funkcje:

1. Fundusze — okno konfiguracyjne dotyczace przekazywanych potracen na fundusz PPK przez Pracodawce
na wybrang instytucj¢ finansowg ,

2. Przypisywanie pracownikéw — w oknie tym mamy mozliwos¢ grupowego przypisania pracownikom
funduszu z ta samg datg przystapienia i domy$lng wymagang minimalng konfiguracja potracenia,

3. Generowanie dokumentow — okno z mozliwo$cig przygotowania dokumentéw rejestracyjnych oraz
deklaracji pracownika do wybranej instytucji finansowej obstugujacej funduszu PPK,

4. Import pliku zwrotnego — polecenie otwiera okno importu pliku zwrotnego otrzymanego od Instytucji
finansowej z danymi pracownika,

5. Pomoc — wywotuje otwarcie pliku z instrukcja konfiguracji PPK.
Srodki Trwale

Program utatwiajacy ewidencje, aktualizacje, inwentaryzacje srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
1 prawnych, a ponadto niskocennych sktadnikow majatku.

Wydatki zwigzane z nabyciem czy wytworzeniem majatku trwatego nie podlegaja zaliczeniu do kosztéw
z chwilg ich poniesienia, ale stopniowo w okresie ich wykorzystywania poprzez odpisy amortyzacyjne.

Agema Srodki Trwate kataloguja majatek trwaly oraz budujg harmonogramy naliczen amortyzacyjnych.
Amortyzacja nastgpuje wedtug jednej z dwoch podstawowych metod - liniowej lub degresywnej, w ramach
kilku dopuszczalnych wariantow, przy zastosowaniu indywidualnych stawek amortyzacji, do momentu, kiedy
cata warto$¢ poczatkowa zostanie zaliczona do kosztow.

Nowoczesna technologia

Wazng cecha gwarantujaca stabilno$¢, wydajno$é i bezpieczenstwo danych programu Agema Srodki Trwale
jest zastosowanie w procesie przetwarzania danych technologii klient-serwer, opartej na serwerze baz danych
MS SQL Server firmy Microsoft. Program pracuje pod kontrolg systemu Windows, co daje nieograniczone
mozliwosci przetwarzania danych zawartych w systemie przez inne aplikacje Windows (np. MS Excel).
Wszystko te elementy sktadaja si¢ na nowoczesny i zaawansowany technologicznie produkt zaréowno matych
firm jak i duzych przedsigbiorstw, bardziej wymagajacych.

Przejrzysty i przyjazny interfejs uzytkownika. Przejrzysty interfejs programu Agema Srodki Trwate w pelni
wykorzystuje zalety srodowiska Windows. Wiele opcji konfiguracyjnych pozwala na przystosowanie aplikacji
do specyficznych wymagan .

Nowoczesny system raportowania

Wszystkie analizy, wydruki oraz dokumenty oferowane przez program Agema Srodki Trwale sa wykonane
za pomocg narz¢dzia wbudowanego w system Fast — Reports. Dzigki temu s3a one bardzo estetyczne
1 przejrzyste. Co wigcej pozwalaja na generowanie wlasnych zestawien lub poprawianie istniejacych oraz tatwe
dotaczanie nowych.

Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania swoich wiasnych wzorow standardowych dokumentoéw i wykorzystywanie
ich w ramach programu.

Efektywne eksploatowanie programu Agema Srodki Trwate mozliwe jest dzigki jego podzialowi na
poszczegblne moduty.

Podstawowe moduty — funkcje programu:
Kartoteki i stowniki:

klasyfikacja rodzajowa $rodkow trwatych zmozliwoscig jej uzupelniania, miejsca uzytkowania,
przechowywane w strukturze drzewiastej, ewidencja stanowisk kosztowych, rozbudowana ewidencja
kontrahentow/dostawcow, kartoteka pracownikow (os6b odpowiedzialnych), wiasne grupy/kategorie srodkow
trwatych 1 wyposazenia. Sktadniki majatku trwalego oraz warto$ci niematerialne i prawne

podstawowe dane: numer inwentarzowy, miejsce uzywania, stanowisko kosztowe/mozliwy procentowy
przydziat do wielu stanowisk/, osoba odpowiedzialna, charakterystyka, sktadniki $rodka trwatego, wartosc¢
poczatkowa, warto$¢ aktualna, data zakupu, data przyjecia do uzytkowania, data pierwszej amortyzacji, historia
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przydziatow do miejsc uzytkowania i stanowisk kosztowych oraz historia 0s6b odpowiedzialnych, mozliwos¢
wprowadzenia do programu S$rodka trwalego czeSciowo zamortyzowanego lub <z historia odpisow
amortyzacyjnych, ktéra zostanie wygenerowana w momencie jego przyjecia do uzytkowania, ewidencja
operacji wykonanych na danym srodku trwatym, spis dokumentéw danego $rodka trwatego,

mozliwo$¢ przypisania $rodka do zdefiniowanej grupy/kategorii, rozbudowane filtrowanie po nazwie,
numerze inwentarzowym, miejscu uzytkowania, osobie odpowiedzialnej, statusach, grupach/kategoriach
i innych.

Wyposazenie

podstawowe dane: numer inwentarzowy, miejsce uzytkowania, osoba odpowiedzialna, cena, ilo$¢,
charakterystyka, mozliwos$¢ przypisania elementu wyposazenia do zdefiniowanej grupy/kategorii, rozbudowane
filtrowanie po nazwie, numerze inwentarzowym, miegjscu uzytkowania, osobie odpowiedzialnej,
grupach/kategoriach i innych.

Amortyzacja

czestotliwo$¢ generowania odpiséw: miesiecznie, kwartalnie, rocznie mozliwos¢ wprowadzenia odpisu 30%
w pierwszym roku uzytkowania (warto$§ci mozna rozdzieli¢ na miesigce w dowolny sposob), mozliwosé
wylaczenia srodka z amortyzacji na zadany okres lub sezonowo.

Operacje systemowe

likwidacja, czgsciowa likwidacja (takze o wybrany skladnik), sprzedaz, cze$ciowa sprzedaz (takze
o wybrany sktadnik), ulepszenie srodka, przeszacowanie srodka, przekazanie nieodplatne srodka, zmiana osoby
odpowiedzialnej, zmiana miejsca uzytkowania S$rodka, korekta amortyzacji wykonanej, korekta planu
amortyzacji,

prowadzona jest ewidencja wszystkich wykonanych operacji oraz mozliwos¢ filtrowania/wyboru operacji po
zadanych warunkach i wykonanych na okreslonych srodkach trwatych.

Dokumenty systemu

operacje systemowe generuja dokumenty standardowe, ktore sa przez system ewidencjonowane (OT, LT,
LC, PK, PT, ZT, MT), mozliwos¢ filtrowania dokumentéw po artykutach, datach wystawienia, numerach.

Dokumenty zakupu

srodek trwaly, element wyposazenia i element sktadowy $rodka trwalego moze wystapi¢ na dokumencie
zakupu, dowolny $rodek trwaty i element wyposazenia moze by¢ wprowadzany do ewidencji od strony pozycji
dokumentu zakupu,

mozliwos¢ filtrowania dokumentéw po datach wystawienia, numerach, numerach wewnetrznych,
kontrahencie/dostawcy.

Dekrety/Rejestry not ksiggowych
Dostepne sa dwie mozliwe polityki generowania dekretow:

w oparciu o wzorce ksiggowania - mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe wzorcow ksiegowania, z ktorych
kazdy jest zbiorem standardowych operacji (np. przyjecie do uzytkowania, amortyzacja, likwidacja itp.)
powiazanych z kontami Wn/Ma, na ktore to konta przydzielane sg procentowo warto$ci operacji; wowczas
dany $rodek trwaty wigzemy na state z wybranym wzorcem ksiggowania, w oparciu o metajezyk dekretow -
definiujemy parametry (np. numery kont), funkcje (zwracaja wyliczone numery kont dla wprowadzonych
warunkow) 1 sposoby ksiggowania (wigza funkcje z operacjami standardowymi) , sposéb ten pozwala na
wygenerowanie dowolnych numeréw kont (np. zgodnymi zkontami w programie ksiggowym) wraz
z warto$ciami jakie powinny by¢ na nich zaksiggowane, ewidencja wygenerowanych dekretow/rejestrow not
ksiegowych oraz ich filtrowanie po typach wpisu, rodzajach operacji, srodkach trwatych i cechach dekretow,
mozliwo$¢ wygenerowania eksportu dekretow do programu finansowo ksiggowego, ktérym w ogdlnym
przypadku moze by¢ WF — Fakir, ale takze kazdy inny program, ktérego plan kont zostanie zaimplementowany
za pomocg metajezyka dekretow.

Pozostate funkcje
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modul uprawnien definiujacy dostep do poszczegdlnych modutdéw/operacji/ekrandw/raportow programu,
mechanizm podl dodatkowych, modut raportow tworzonych w narzgdziu Fast — Reports, z mozliwo$cia
przekazywania do tychze raportéw parametréw, wyrazen i filtréw SQL, export do programu Excel, Word ,
PDF, csv.

Opis glownych modutéw systemu

Modut ,,Dodanie $rodka trwalego” - tworzy podstawe funkcjonowania programu tworzac baze $rodkow
trwatych.

Funkcjonalno$¢ ta umozliwia dodawanie nowych srodkoéw z zerowymi wartosciami.

Modut ,,Wprowadzenie ustawien i wartosci dla srodka trwatego” - po stworzeniu niezbednej bazy Srodkoéw
trwalych istnieje mozliwo$¢ ich przegladania oraz moderowania wedtug nastgpujacych zaktadek:

- podstawowa - w ktorej szczegdlna uwage nalezy zwroci¢ na nie obliczalnie amortyzacji w stosunku do
niskocennych sktadnikéw majatku oraz nie wprowadzaniu zadnej wartos$ci wobec ewidencji ilosciowej,

- wartos$ci - okreslajaca faktyczne wielkos$ci §rodka oraz sposob jego amortyzacji,

- dodatkowe — umozliwiajgce przyjecie i likwidacja srodka, oraz likwidacja czgsciowa jesli ilos¢ > 1. Konta
uwzgledniajace spis wszystkich wydarzen (wystawionych dokumentow) dla danego $rodka.

Plan amortyzacji - zawierajacy w sobie spis wszystkich odpiséw amortyzacyjnych dla tego $rodka. Modut
,Aktywacja Srodka trwatego” - umozliwia aktywowanie $rodka trwatego. Modut ,, Przyjecie i likwidacja
Srodka trwatego” - mozliwos¢ przyjecia i likwidacji niepozadanego $rodka trwatego oraz numer dokumentu.
Modut ,,Korekta planu amortyzacji” - umozliwia dokonanie korekty planu amortyzacyjnego. W zwiagzku
z powyzszym nalezy okresli¢ kwote lub wartos¢ zmian , od kiedy majg by¢ przeliczone raty amortyzacji.
Modut ,,Odpisy amortyzacyjne” - umozliwia obliczenie warto$ci poczatkowej srodka trwatego Iub warto$ci
niematerialnej iprawnej, ktora zostaje zaliczona do kosztow w danym roku. Modut ,,Zmiana miejsca
uzytkowania, zmiana osoby odpowiedzialne]” - pozwala generowa¢ zmiany miejsca danego dokumentu,
ponadto dla aktywnych $rodkéw mozna wystawi¢ dokumenty zmiany miegjsca lub zmiany osoby. Dla srodkow
nieaktywnych zmiany te mozna przeprowadza¢ w kazdej chwili na karcie $rodka trwalego. Logiczna
i przejrzysta konstrukcja modutowa pozwala zaoszczgdzi¢ cenny czas , daje mozliwos¢: definiowania grup,
migjsc, 0sob, ktore mozna dowolnie wykorzysta¢ do opisu srodkéw trwatych. Pozwala to okresli¢, np: miejsce
uzytkowania czy osobe¢ odpowiedzialna, prowadzenia ewidencji srodkow trwatych tj. prowadzenie kartoteki dla
kazdego $rodka trwalego, zawierajacej szereg informacji o srodku, dokumentacje przyjecia badz tez likwidacji
srodka, plan amortyzacji srodka oraz histori¢ $rodka, generowania odpiséw amortyzacyjnych na podstawie
wprowadzonych danych (wartosci $rodka, metody amortyzacji: czestotliwosé odpisow: miesigcznie,
kwartalnie, sezonowo), mozliwo$¢ dowolnego zmieniania poszczegdlnych odpisow w planie amortyzacyjnym
(korekta amortyzacji), prowadzenia amortyzacji dla kazdego $rodka, wprowadzenia do programu s$rodkéw
czgsciowo zamortyzowanych. Na podstawie wprowadzonych danych program wygeneruje odpowiednie odpisy
amortyzacyjne, pozostale do zakonczenia amortyzacji, zmiany wartosci poczatkowej $rodka, oraz dokonanie
zmiany planu amortyzacji, wynikajacej ze zmiany wartosci srodka, dokonania odpisow aktualizacyjnych oraz
storno odpisu, generowania dokumentéw zmiany miejsca uzytkowania, zmiany osoby odpowiedzialne;j.

Generowanie zestawien 1 kartotek:

plan amortyzacji $rodkow trwatych na dany rok, zestawienie ewidencji umorzenia, dokonanego za dany
okres, ksiega inwentarzowa S$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz niskocennych
sktadnikow majatku, dowolne zestawienia listy $rodkow trwatych, prowadzenie spisu inwentarzowego:
generowanie arkusza spisowego, wprowadzanie wynikéw spisu, automatyczne generowanie odpowiednich
dokumentow wynikajacych z réznic ewidencji ze spisem (np.: dokumenty likwidacji), mozliwo$¢ przegladania
i drukowania historii poprzednich inwentaryzacji, dostgp do programu na podstawie hasta tylko dla osob
zdefiniowanych w systemie.

Dodatkowo program Agema Srodki Trwale zostal wyposazony w wygodny interfejs, pozwalajacy na:
odnajdywanie lub przegladanie grupy srodkéw w bazie danych za pomoca rozbudowanych filtrow, szybkie
dodawanie wielu srodkéw o podobnych atrybutach za pomoca przycisku powiel, mozliwos¢ dodania kilku
sztuk niskocennych sktadnikow majatku jako jedna pozycja w bazie danych, z mozliwo$cia czesciowej
likwidacji (np. 25 krzeset).

Ochrona danych
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Ze wzgledu na bezpieczenstwo przetwarzania danych wprowadzonych do systeméw Agema FK, HR, Srodki
trwale programy zostaty zainstalowane na osobnym serwerze, na ktorym kazdy modul programu zabezpieczony
jest hastem dla poszczego6lnych uzytkownikow na okreslonym poziomie. Prawa dostgpu definiowane sg przez
uzytkownikow kluczowych i wprowadzane przez administratora systemu.

Kazda stacja robocza zabezpieczona jest dodatkowym hastem, ktore zmieniane jest raz w miesigcu.
Kopie programu wykonywane sa codziennie przez administratora .

Dokumenty ksiggowe biezacego i poprzedniego roku przechowywane sa w Wydziale Finansowo —
Budzetowym w szafach zamykanych na klucz, a dotyczace wczesniejszych lat — przekazywane do archiwum na
ogolnych zasadach.

Ponadto w celu zabezpieczenia sieci zostato zakupione urzadzenie FortiGate wyposazone w zintegrowane
moduty kontroli aplikacji oraz ochrony przed atakami umozliwiajagcymi granularng ochrong dla aplikacji oraz
ochrone w czasie rzeczywistym przed najnowszymi zagrozeniami wielowektorowymi.

BeSTi@

Program BeSTi@ shuzy do zarzadzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego. Ma na celu

wspomozenie stuzb finansowych JST w realizacji zadan w zakresie:

- planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez wszystkie jego zmiany,

- sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesigcznych i kwartalnych okresach

sprawozdawczych,

- sporzadzania bilanséw jednostkowych jednostek budzetowych, bilanséw tacznych jednostek

organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzonej dziatalnosci, bilanséw z wykonania budzetu JST,

bilansu skonsolidowanego, a takze rachunkow zysku i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki,

- graficznego przedstawiania danych planistycznych i danych z wykonania budzetu za pomoca modutu

raportowego,

- wymiany danych mi¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego a regionalng izba obrachunkowsg bez
uzycia

zewnetrznych programow pocztowych.

Wspolpraca z systemem sprawozdawczoS$ci jednostek organizacyjnych SJO BeSTi@

Wspolpraca systemu BeSTi@ z systemem sprawozdawczosci jednostek organizacyjnych SJO BeSTi@

odbywa si¢ w trybie offline poprzez wymiang plikoéw XML.

System BeSTi@ wspotpracuje z systemem SJO BeSTi@ (dziatajacym w jednostkach organizacyjnych)

w zakresie wymiany danych dotyczacych nastepujacych obszarow:

- Inicjacja jednostki organizacyjnej — system BeSTi@ umozliwia wyeksportowanie do pliku XML informacji
dotyczacych jednostek organizacyjnych, natomiast system SJO BeSTi@umozliwia import pliku XML. Plik
XML z informacja o jednostce organizacyjnej jest niezbedny do rozpoczecia pracy w systemie SJO BeSTi@.

- Aktualizacja stownika klasyfikacji budzetowej — system BeSTi@ umozliwia wyeksportowanie do pliku
XML informacji dotyczacych stownika klasyfikacji budzetowej, natomiast system SJO BeSTi@ umozliwia
import pliku XML.

- Aktualizacja stownika regul kontrolnych — system BeSTi@ umozliwia wyeksportowanie do pliku XML
informacji dotyczacych stownika regut kontrolnych, natomiast system SJO BeSTi@ umozliwia import pliku
XML.

- Przekazywanie z SJO BeSTi@ do BeSTi@ sprawozdan jednostkowych — system SJO BeSTi@ umozliwia
wyeksportowanie sporzadzonych sprawozdan jednostkowych do pliku XML, natomiast system BeSTi@
umozliwia import danych sprawozdawczych z pliku XML.
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- Inicjalizacja roku budzetowego wraz z okresleniem szczegoétowosci w zatgcznikach do planow finansowych
— system BeSTi@ umozliwia wyeksportowanie do pliku danych niezbgdnych do zainicjowania nowego roku
budzetowego w systemie SJO BeSTi@ wraz zokre$leniem szczegdétowosci zalacznikoéw do plandow
finansowych. Dane te eksportowane sg do pliku XML. W systemie SJO BeSTi@ istnieje mozliwo$¢ importu
pliku XML. Wczytanie w systemie SJO BeSTi@ pliku zinicjacjag roku budzetowego jest warunkiem
rozpoczgcia pracy z planami finansowymi.

- Obustronna wymiana planéw finansowych — system SJO BeSTi@ umozliwia eksport sporzadzonych planow
finansowych do pliku XML, ktére pdzniej moga by¢ zaimportowane do systemu BeSTi@ w macierzystej
JST. Dodatkowo do systemu SJO BeSTi@ mozna zaimportowaé plany finansowe sporzadzone
w macierzystej JST w systemie BeSTi@.

SJO BeSTi@

Program SJO BeSTi@ stuzy do poprawy zarzadzania finansami jednostki samorzadu

terytorialnego na poziomie jej jednostek organizacyjnych. Ma na celu wspomozenie stuzb

finansowych JST 1 JO JST w realizacji zadan w zakresie:

- planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez wszystkie jego zmiany,
- sporzadzania sprawozdan jednostkowych w miesi¢cznych i kwartalnych okresach sprawozdawczych,

- sporzadzania bilansow jednostkowych jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw
pomocniczych, bilansow tacznych jednostek organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzone;
dziatalnosci, bilanséw z wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego,

- wymiany danych mig¢dzy jednostkami organizacyjnymi a jednostkg samorzadu terytorialnego.
Stownik pojeé

System BeSTi@ — informatyczny system zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego
zrealizowany w kontrakcie 580.01.09.05 w ramach projektu Phare 2002/000-580.01.09 ,,Zarzadzanie finansami
publicznymi” uzywany w jednostkach samorzadu terytorialnego.

System SJO BeSTi@ — informatyczny system zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego —
sprawozdawczo$¢ jednostek organizacyjnych, stuzacy do wymiany danych pomiedzy JO JST a systemem
BeSTi@ uzywanym w JST.

Stownik klasyfikacji budzetowej — stownik zgodny z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw irozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z p6zn. zm.).

Reguta kontrolna — algorytm shuzacy do weryfikacji danych planistycznych
i sprawozdawczych. Kreator — funkcja automatyzujagca pewne czasochlonne operacje np. umozliwiajaca
pobieranie danych z innych dokumentéw, uzupehianie listy sprawozdan.

Dokument planistyczny — plan finansowy jednostki budzetowej

Znacznik sprawozdania — unikatowy cigg znakow tworzony na podstawie danych zawartych
w sprawozdaniu, stuzacy do weryfikacji czy wersja papierowa jest zgodna z wersja elektroniczng. Okres
sprawozdawczy — okres czasu, ktory obejmuje sprawozdanie np. kwartat, miesigc.

Wspélpraca z systemem BeSTi@ oraz innymi systemami
System SJO BeSTi@ wspotpracuje z systemem BeSTi@ (dziatajacym w macierzystej JST) w zakresie
wymiany danych dotyczacych nastepujacych obszaréw:

- Inicjacja jednostki organizacyjnej — system BeSTi@ umozliwia wyeksportowanie do pliku XML informacji
dotyczacych jednostek organizacyjnych natomiast system SJO BeSTi@ umozliwia import pliku XML. Plik
XML z informacja o jednostce organizacyjnej jest niezbedny do rozpoczecia pracy w systemie SJO BeSTi@.

- Aktualizacja stownika klasyfikacji budzetowej — system BeSTi@ umozliwia wyeksportowanie do pliku
XML informacji dotyczacych stownika klasyfikacji budzetowej natomiast system SJO BeSTi@ umozliwia
import pliku XML.
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- Aktualizacja stownika regut kontrolnych — system BeSTi@ umozliwia wyeksportowanie do pliku XML
informacji dotyczacych stownika regul kontrolnych natomiast system SJO BeSTi@ umozliwia import pliku
XML.

- Przekazywanie z SJO BeSTi@ do BeSTi@ sprawozdan jednostkowych — system SJO BeSTi@ umozliwia
wyeksportowanie sporzadzonych sprawozdan jednostkowych do pliku XML, natomiast system BeSTi@
umozliwia import danych sprawozdawczych z pliku XML.

Inicjalizacja roku budzetowego wraz z okreSleniem szczegotowosci w zalgcznikach do plandéw
finansowych — system BeSTi@ umozliwia wyeksportowanie do pliku danych niezbgdnych do zainicjowania
nowego roku budzetowego w systemie SJO BeSTi@ wraz z okresleniem szczegdtowosci zatacznikéw do
planéw finansowych. Dane te eksportowane sg do pliku XML. W systemie SJO BeSTi@ istnieje mozliwos¢
importu pliku XML. Wczytanie w systemie SJO BeSTi@ pliku z inicjacja roku budzetowego jest warunkiem
rozpoczecia pracy z planami finansowymi.

- Obustronna wymiana plandéw finansowych — system SJO BeSTi@ umozliwia eksport sporzadzonych
planéw finansowych do pliku XML, ktore pdzniej mogg by¢ zaimportowane do systemu BeSTi@
w macierzystej JST. Dodatkowo do systemu SJO BeSTi@ mozna zaimportowa¢ plany finansowe sporzadzone
w macierzystej JST w systemie BeSTi@.

Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe

Dane systemu FinanseKsiggowos$¢ wer. 2.0 przechowywane sg jako baza danych udostepniana przez serwer
MS SQL Server (program dziata z wersja MS SQL 2005 ) instalowany na komputerze wskazanym do dziatania
jako serwer. Moze to by¢ ten sam komputer, na ktorym odbywa si¢ rOwniez praca na programie.

Uwagi:
*Domys$lna nazwa bazy danych to ,,tk”.

«Jezeli nie zachodzg dodatkowe istotne warunki wymuszajace podzial bazy danych pomiedzy kolejne lata,
domyslnie jedna baza zawiera wszystkie dane odnoszace si¢ do wszystkich lat, podczas ktorych ksiggowosé
jednostki byta prowadzona przy pomocy systemu FinanseKsiegowos¢ wer. 2.0

*Domyslna lokalizacja fizycznych plikow bazy danych (dla MS SQL Server 2005):

c:\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL.1\MSSQL\Data\fk.mdf oraz c:\Program Files\Microsoft
SQL Server\MSSQL.1\MSSQIL\Data\fk log.ldf

(oba powyzsze pliki razem stanowia jedna baze danych)

Ponizej prezentowany jest wykaz tabel bazy danych tworzacych ksigegi rachunkowe oraz zawierajacych
wszystkie dane potrzebne do wlasciwego funkcjonowania systemu FinanseKsiggowos¢ wer. 2.0.

Tabele zawierajgce dane systemu
AnalitykaTempTab

banki

dziennik zdarzen

email fax

Fk b _kolumny pow

Fk budzet ksiegowania Fk_budzet obroty
Fk budzet paragraf Fk budzet paragraf h
Fk budzet plan

Fk konta bo

Fk konta obroty

Fk kontrahenci banki

Fk_rozliczenia
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Fk s b jednostki
Fk s b spr

Fk s b _spr kol
Fk s b uchwaly
Fk s budzet raporty Fk s drzewa Fk s drzewa sz Fk s kolumny
Fk s kolumny sz
Fk s rodzaje kont
Fk_transakcje

Fk wm sz
FKDatabase

kasa

kasa wm
kontrahenci

ks konfig ks konfig_wm parametry pk pk_wm plan_kont plan_kontrah rozdzial telefon typ kontrah users
vat vat_procenty vat_stawki vat_stawki n vat wm wydkonfig wydkonfig wm

Konfiguracja serwera

Do poprawnej pracy systemu FinanseKsiggowos$¢ wer. 2.0 niezbedne jest skonfigurowanie go zgodnie
z podanymi ponizej wymaganiami (pozostale parametry konfiguracyjne nalezy pozostawi¢ jako domyslne):

*Unicode collation serwera ustawione jako General Unicode;

*na serwerze zatozono uzytkownika systemowego umozliwiajgcego uzyskanie przez sam program
dostepu do bazy danych;

sopcja recursive triggers dla bazy danych systemu FinanseKsiggowos$¢ wer. 2.0 wiaczona!
Konfiguracja irodla danych ODBC

System FinanseKsiggowos¢ wer. 2.0 komunikuje si¢ z baza danych (udostepniang przez serwer MSDE) przy
pomocy ODBC (Open DataBase Connectivity) - mechanizmu dostgpu do standardowych baz danych
wbudowanego w system Windows (obsluga poprzez Panel Sterowania). Pomimo ze szczegoly przebiegu
konfiguracji zrédta danych moga roézni¢ si¢ w zaleznos$ci o wersji systemu operacyjnego (oraz wersji samego
ODBC), to zasadniczo niezmienne pozostaja nastepujace zasady konfiguracj”:

*Systemowe DSN (System DSN %
*Sterownik ODBC (ODBC driver): SQL Server
*(Domyslna) Nazwa (Name): fk_msde

*Uwierzytelnianie serwera SQL, uzywajac identyfikatora logowania i hasla podanego przez uzytkownika
(With SQL Server authentication)

*(nastgpnie nalezy poda¢ wilasciwy identyfikator logowania (Login ID) oraz hasto dostgpu (Password) do
bazy dla tego identyfikatora)

*Zmien domys$lng bazg danych na (Default database): tk

*Zmien jezyk komunikatow systemowych serwera SQL na (Language of SOL Server system messages):
Polish

Wykaz programow systemu
Na system FinanseKsiggowos¢ wer. 2.0 sktadaja si¢ nastepujace pliki programow:

Fk.exe - podstawowy plik wykonywalny programu,
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Spx.exe - plik do uruchomienia aktualizacji programu.
CJ60Lib.dll, DB.dII, Kontrah.dll, Spid50.dll, ResLib.dll, SYSDLL.dII,

Tasks.dll, Utility.dll, zlibl.dll oraz Common.dll - dynamicznie tadowane biblioteki (pliki niezbedne do
dziatania programu).

mfc71.dll, msvep60.dll, msver71.dll - dynamicznie tadowane systemowe biblioteki (plik niezbgdne do
dziatania programu)

Powyzsze pliki stanowig calo$¢ systemu, tj. zapewniaja wykonywanie przez niego wszystkich funkcji
realizowanych przez program.

Uwagi:

*Lokalizacja ww. plikow jest dowolna. Zasadniczo jedynym ograniczeniem jest to, iz powinny si¢ one
wszystkie znajdowa¢ w tym samym katalogu.

*Domyslna lokalizacja katalogu zawierajacego pliku programow to:
c:\ProgramFiles\Agema\Fk
Opis mechanizmow ochrony i kontroli spéjnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utratg realizowane sa na poziomie administrowania bazg danych
serwera MSDE oraz systemem operacyjnym. Sporzadzanie kopii bezpieczenstwa realizowane jest zgodnie
z instrukcja ,, Wykonywanie kopii bezpieczenstwa bazy danych systemu FK”.

Mechanizmy kontroli dostgpu do systemu FinanseKsieggowo$¢ wer. 2.0 gwarantujg nienaruszalno$¢ danych
i zabezpieczenie przed niepowotanym dostgpem i nieuprawniong zmiang. Sg to odpowiednio:

*(Sprawdzenie prawa dostgpu (identyfikatora) i hasta do systemu operacyjnego.)

*Sprawdzenie uprawnien dostegpu do danych systemu FinanseKsiggowos$¢ wer. 2.0. Lista uzytkownikow
posiadajacych prawo do korzystania z danych systemu definiowana jest (a wrazie potrzeby roéwniez
modyfikowana) przez administratora (i tylko przez niego). Uzytkownik nie znajdujacy si¢ na liScie
uprawnionych do korzystania z danych lub nie podajacy wlasciwego dla danego uzytkownika hasta nie uzyska
mozliwosci zalogowania si¢ do programu (a co za tym idzie na jakikolwiek dostep do danych).

*W przypadku potencjalnej proby uzyskania dostgpu do bazy danych zzewnatrz (tj. z ominieciem
wykorzystania samego programu FinanseKsiggowo$¢ wer. 2.0) uzytkownik spotka si¢ z konieczno$cia
zalogowania si¢ do serwera MSDE (co, znow, mozliwe jest jedynie przy podaniu prawidlowego identyfikatora
logowania oraz hasta dostepu do samej bazy danych!)

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizmow system FinanseKsiggowo§¢ wer. 2.0 zawiera
wewnetrzne mechanizmy kontroli spojnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne oraz monitorujace
dziatanie systemu. Sg one realizowane zaréwno przez aplikacje, jak i przez funkcje wbudowane w samg bazg
danych iserwer MSDE. Jednym zbardzo istotnych, wykorzystywanych tutaj mechanizméw jest
przetwarzanie transakcyjne. Kazda czynno$¢ wykonywana przez uzytkownika zaprojektowana zostata jako
tzw. ,transakcja”, czyli zestaw krokow, ktore tacznie albo koncza si¢ sukcesem (i wowczas zapisywane sg do
bazy danych) albo nie koncza sie¢ poprawnie (i wtedy w calo$ci sa wycofywane, aco za tym idzie
nie rejestrowane w bazie). W systemie FinanseKsiggowo$¢ wer. 2.0 wbudowane sa roéwniez procedury
sprawdzajace i1 uniemozliwiajace wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub
niekompletnych. Naleza do nich m.in. mechanizmy automatycznie sumujace ksiegowania dokonywane na
kontach analitycznych do kwot wykazywanych na kontach syntetycznych oraz funkcje zapewniajace zgodno$¢
obrotow okresu wykazywanych w Dzienniku oraz w Zestawieniu Obrotow i Sald.

Algorytmy przetwarzania i przeplywow danych w programie FK

W programie Finsowo-Ksiegowym wprowadzane dane ksiegowe skladowane sg rejestrach ksiggowych.
Algorytmy wprowadzania danych do rejestrow ksiggowych uzaleznione sa od typu rejestrow. W programie
wyr6zniona nastgpujace grupy rejestrow i z nimi powigzane algorytmy.
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Pomocnicze algorytmy przetwarzania i przeptywow danych powigzane z pozostatymi funkcjami programu
FiansowoKsiegowym:
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Zalacznik nr 3

Zakladowy plan kont
dla budzetu Powiatu Glubczyckiego

1. Konta bilansowe:
133- Rachunek budzetu
134- Kredyty bankowe
135 - Rachunek srodkoéw na niewygasajace wydatki
140- Srodki pienigzne w drodze
222- Rozliczenie dochodow budzetowych
223- Rozliczenie wydatkow budzetowych
224- Rozrachunki budzetu
225- Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240- Pozostate rozrachunki
250- Nalezno$ci finansowe
260- Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
901- Dochody budzetu
902- Wydatki budzetu
903- Niewykonane wydatki
904- Niewygasajace wydatki
909- Rozliczenia migdzyokresowe
960- Skumulowane wyniki budzetu
961- Wynik wykonania budzetu
962- Wynik na pozostatych operacjach
2. Konta pozabilansowe:
963- Przychody
990 - Rozliczenie dofinansowania projektéw z PFRON-u w ramach ,,Programu wyré6wnywania
r6éznic miedzy regionami I11”
991- Planowane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu
993- Rozliczenia z innymi budzetami
994- Porgczenia udzielone przez powiat
995- Kredyt krotkoterminowy w rachunku biezacym
996- Rozliczenie dofinansowania projektow z PFRON-u w ramach ,,Programu wyrownywania
réznic miedzy regionami II”” obszar B

997- Rozliczenie dofinansowania projektow z PFRON-u w ramach ,,Programu wyréwnywania
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ro6znic miedzy regionami II” obszar D
998 — Leasing finansowy —Umowa Nr 7110182-1415-02149 z dnia 05.11.2015 r. -VOLKSWAGEN
JETTA
999 — Leasing finansowy
II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT
KONTA BILANSOWE
1. Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku zczym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisOw migdzy jednostkg abankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie
bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie w wyciggiem, natomiast roznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto
240, jako ,,sumy do wyjasnienia’’, Rdéznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie btedu. Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pieni¢znych na
rachunek budzetu, w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku na budzetu,
oraz wpltywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na
stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach
kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu splaty
kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje si¢
rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub
Ma.Saldo Wn konta 133 oznacza stan $srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu ,a saldo Ma konta 133 -
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2. Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu. Na stronie Wn
konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na
finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego. Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zadluzenie z tytutu kredytow zaciagnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia wedtug
umow kredytowych .

3. Konto 135 — ,,Rachunek $§rodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkow na niewygasajace
wydatki. Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢
wplywy §rodkow pieni¢znych na rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem
133. Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku §rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn
oznaczajace stan §rodkoéw pienigeznych na rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki.

4. Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z data nast¢gpnego
okresu sprawozdawczego

2) kwot wyptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym
3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie

sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
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nastepnym okresie sprawozdawczym. Stosowanie do przyjetej techniki ksiegowania §rodki
pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okreséw
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkoéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze. Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkéw pienig¢znych w drodze.

5. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokos$ci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek budzetowych, w korespondencji konta 901. Na stronie
Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki
budzetowe iurzad obslugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji
z kontem 133. Ewidencje¢ szczegélowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujacym organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego =z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych. Konto 222 moze
wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.Saldo Ma konta 222 oznacza stan
dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe iurzad obslugujacy organ podatkowy
jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

6. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢
wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek ,w korespondencji z kontem 902. Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajagcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na
ich rachunki $rodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

7. Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozrachunkéw z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow,
2) rozrachunkdéw z tytutu dotacji i subwencji
3) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa
4) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedhug
poszczegdlnych tytutlow oraz wedtug poszczegolnych budzetow. Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo
Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostalych
rozrachunkow.

8. Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow’’

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu
na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki
zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $srodkow
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi
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z tytulu przekazanych im srodkéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow. Konto 225 moze wykaza¢ saldo
Whn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

9. Konto 240- ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260. Ewidencja szczegétowa do
konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug poszczegdlnych tytulow i kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta
240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

10. Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegolnosci z tytutu
udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnic¢
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci. Konto
250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat
z tytulu naleznosci finansowych.

11. Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczego6lnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢
warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 260 powinna
zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutow zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,

a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

12. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci . Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢
zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci , a na stronie Ma zwigckszenie warto$ci odpisow
aktualizujacych naleznosci. Saldo konto 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

13. Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224

4) z innych tytutldw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133

5) pochodzace ze zrddet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnictych
dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
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14. Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
902 przenosi si¢ na konto 961.

15. Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
903 przenosi si¢ na konto 961.

16. Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow. Konto 904 moze
wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia
planu niewygasajacych wydatkow.

17. Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowiace
wydatki przysztych okresow (np. : odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem
134 lub 260), a na stronie Ma przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okresow (np.: subwencje
i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nast¢pnego roku budzetowego). Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen mig¢dzyokresowych wedtug ich tytutow. Konto
909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18. Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego .
Konto 960 w ciggu roku przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego . W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma
tego konta ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie
sald kont 961 1 962. Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

19. Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod data ostatniego
dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie poniesionych w ciggu
roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji
z kontem 903. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
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zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901. W ewidencji szczegotowej
do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku wykonywania budzetu stosowanie
do potrzeb sprawozdawczo$ci. Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

20. Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci
przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na koniec
roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma
oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami. Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

KONTA POZABILANSOWE
1. Konto 963 - Przychody

Konto 963 stuzy do pozabilansowej ewidencji wykonanych przychodow, ktore nie podlegaja ewidencji na
kontach bilansowych. Na stronie Wn konta 963 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace wykonanie
przychodow. Na stronie Ma konta 963 ujmuje si¢ wykonane przychody oraz zmiany zwigkszajace wykonane
przychody. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 963.

2. Konto 990 - ,,Rozliczenie dofinansowania projektow z PFRON-u w ramach
»Programu wyréwnywania réznic miedzy regionami I11”

Konto 990 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen w tytutu realizacji projektow z PFRON-u w ramach
"Programu wyréwnywania roznic mig¢dzy regionami III" w ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na
kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ przekazanie $rodkow podmiotom realizujacym projekty
z PFRON —u wramach "Programu wyréwnywania roéznic miedzy regionami III" oraz czeSciowe zaplaty
zobowigzan z tytutu dostaw towarow i ustug. Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ srodki z PFRON —u. Konto
990 moze wykazywac salda po stronie Wn i Ma. Saldo Wn konta 990 oznacza stan przekazanych $rodkow
podmiotom realizujacym projekty z PFRON —u w ramach "Programu wyréwnywania réznic miedzy regionami
III" oraz czesSciowe zaptaty zobowigzan z tytutu dostaw towardw i ushug, a saldo Ma konta 990 oznacza stan
przekazanych srodkow przez PFRON.

3. Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢
planowane dochody oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla
w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume
réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

4. Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992 ujmuje
si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki.Na stronie Ma konta
992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub wydatki zablokowane. Saldo Wn
konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

5. Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz
sptate zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych
budzetéw oraz wplaty nalezno$ci otrzymane z innych budzetow. Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo
Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993-stan zobowigzan.
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6. Konto 994 — ,,Pore¢czenia udzielone przez powiat”

Konto 994 stuzy do ewidencji udzielonych przez powiat poreczen. Na stronie Wn ujmuje si¢ udzielone
poreczenia. Na stronie Ma konta 994 ujmuje si¢ rozwigzanie porgczen. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do
konta 994 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu porgczen z poszczegdlnymi kontrahentami.Konto 994 moze
wykazywa¢ dwa salda.Saldo Wn oznacza stan udzielonych porgczen, a saldo Ma stan rozwigzanych porgczen.

7. Konto 995 - ,,Kredyt krotkoterminowy w rachunku biezacym”

Konto 995 stuzy do ewidencji kredytow krotkoterminowych w rachunku biezacym, zaciggnietych na
pokrycie wystepujacego w ciggu roku budzetowego przejsciowego deficytu budzetu. Na stronie Ma ksieguje
si¢ pobrany kredyt krotkoterminowy w rachunku biezacym oraz wptlatg stanowigcg jego sptate , stosujac zapis
ujemny . Konto 995 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan kredytu krotkoterminowego w rachunku
biezacym przeznaczonego na pokrycie wystepujacego w ciaggu roku budzetowego przejsciowego deficytu
budzetu .

8. Konto 996- ,,Rozliczenie dofinansowania projektéw z PFRON-u w ramach
»Programu wyréwnywania réznic mi¢edzy regionami II” obszar B”

Konto 996 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen w tytutu realizacji projektow z PFRON-u w ramach
"Programu wyréwnywania réznic miedzy regionami II" obszar B w ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji
na kontach bilansowych.Na stronie Wn ujmuje si¢ przekazanie $rodkow podmiotom realizujacym projekty
z PFRON —u w ramach "Programu wyrownywania réznic mi¢dzy regionami II" obszar B oraz czeSciowe
zaplaty zobowigzan z tytulu dostaw towaréw i ustug. Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ §rodki z PFRON —u.
Konto 996 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 996 oznacza stan przekazanych srodkow podmiotom
realizujgcym projekty z PFRON —u w ramach "Programu wyréwnywania r6znic mi¢dzy regionami II" obszar B
oraz czeSciowe zaplaty zobowigzan z tytutu dostaw towardéw iushug, asaldo Ma konta 996 oznacza stan
przekazanych srodkéw przez PFRON.

9. Konto 997- ,,Rozliczenie dofinansowania projektéw z PFRON-u w ramach
»Programu wyréwnywania réznic miedzy regionami I1” obszar D”

Konto 997 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen w tytutu realizacji projektéw z PFRON-u w ramach
"Programu wyréwnywania réznic mi¢dzy regionami II" obszar D w ciggu roku, ktére nie podlegaja ewidencji
na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ przekazanie srodkow podmiotom realizujacym projekty
z PFRON —u w ramach "Programu wyréwnywania roéznic miedzy regionami II" obszar D oraz czg$ciowe
zaptaty zobowigzan z tytutu dostaw towaréw i ustug. Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ srodki z PFRON —u.
Konto 997 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 997 oznacza stan przekazanych srodkéw podmiotom
realizujgcym projekty z PFRON —u w ramach "Programu wyréwnywania réznic mi¢dzy regionami II" obszar D
oraz czgsSciowe zaplaty zobowigzan z tytutu dostaw towarow iushug, a saldo Ma konta 997 oznacza stan
przekazanych $rodkow przez PFRON.

10. Konto 998 — ,,Leasing finansowy —Umowa Nr 7110182-1415-02149 z dnia 05.11.2015 r. -
VOLKSWAGEN JETTA”

Konto 998 stuzy do ewidencji leasingu finansowego i na stornie WN ujmuje si¢ wartos¢ wykupu leasingu
finansowego wynikajaca z umowy. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ wplaty rat wg. harmonogramu
ptatnosci.Konto 998 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace wartos¢ leasingu finansowego pozostatego do
wykupu, ktére ujmuje si¢ do sprawozdania Rb Z o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dhuznych oraz porgczen
i gwarancji.

11 . Konto 999 — ,,Leasing finansowy”

Konto 999 stuzy do ewidencji leasingu finansowego i na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ wykupu leasingu
finansowego wynikajaca z umowy. Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wplaty rat wg. harmonogramu
ptatnosci. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 999 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z tytulu leasingu z poszczegdlnymi leasingodawcami wg. zawartych umoéw.Konto 999 moze
wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace wartos¢ leasingu finansowego pozostatego do wykupu, ktore ujmuje si¢ do
sprawozdania Rb Z o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji.

Konta analityczne
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133 RACHUNEK BUDZETU

133-1 Rachunek budzetu

133-2 Gotowi do pracy - aktywizacja 0sob zagrozonych wykluczeniem spotecznym

133-3 Lokalny Punkt Informacyjny

133-4 Program wyréwnywania réznic mi¢dzy regionami II Umowa Nr WRR/000037/08/D

133-5 Zwickszenie kompetencji kadr urzgdow administracji samorzagdowej w powiecie
ghubczyckim

133-6 Program zaj¢¢ dodatkowych wspierajacych rozwoj kompetencji kluczowych uczniow szkét
gimnazjalnych woj. opol. 2010-2011

133-7 Poprawa bezpieczenstwa zdrowotnego mieszkancow powiatu ghubczyckiego

133-8 Nowe standardy -lepsza praca

133-9 POKLucz do biznesu 2

133-10 Poprawa dostgpnosci obszaru pogranicza poprzez modernizacje¢ drogi na odcinku
Sciborzyce Wik-Hnevosice- rachunek walutowy

133-11 PFRON - remont budynku ZOL-u w Kietrzu

133-12 Rozliczenia miedzyokresowe - dochody przysztych okresow

133-13 Przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu o0s6b zaleznych poprzez ich aktywizacje i
integracje z mieszkancami Kietrza

133-14 Budowa centrum przesiadkowego PKS wraz z zakupem autobusow

133-15 Termomodernizacja budynku ZSO w Glubczycach wraz z wymiang pieca c.o.

133-16 Przebudowa drogi powiatowej nr 1201 O na odcinku Bogdanowice-Glubczyce

133-17 E — ustugi cyfrowych zasoboéw geodezyjnych i kartograficznych wojewodztwa

133-18 Remont windy z dostosowaniem do potrzeb osob niepetnosprawnych w DPS w Klisinie
filia w Dzbancach

133-19 Remont budynku pawilonu DPS w Klisinie filia w Dzbancach z dostosowaniem do potrzeb
0s0b niepelnosprawnych

133-20 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Glubczycach z dostosowaniem do potrzeb osob
niepetnosprawnych

133-21 Remont odcinka drogi powiatowe;j relacji Glubczyce- Stawoszéw Nr 1214 O

133-22 Glubczycko-prudnickie zawody wedkarskie- budzet obywatelski

133-23 Termomodernizacja budynku, wymiana o$wietlenia 1 montaz pomp ciepta w DPS w
Klisinie- filia w Branicach -NFOSiGW

133-24 Ochrona réznorodnosci biologicznej w Subregionie Potudniowym na terenie powiatow
ghubczyckiego, nyskiego i prudnickiego

133-25 Wspieramy DPS - COVID- 19 - Dom Pomocy Spotecznej w Klisinie

133-26 Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych

133-27 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Branicach z dostosowaniem do potrzeb osob
niepetnosprawnych

133-28 Srodki z Funduszu Przeciwdziatania COVID - 19 na wsparcie domoéw pomocy spoteczne;

133-29 Punkty Szczepien Powszechnych

133-30 Rzadowy Fundusz Rozwoju Drég

133-31 Zapewnienie bezpieczenstwa 1iopieki pacjentom oraz bezpieczenstwa personelowi
zaktadow opiekunczo-leczniczych, domow pomocy spolecznej, zaktadow pielggnacyjno -
opiekunczych 1ihospicjow na czas COVID-19 - dodatki do wynagrodzenia dla
pielegniarek

133-32 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Radyni z dostosowaniem do potrzeb 0sob
niepetnosprawnych

133-33 Poznaj Polske

133-34 Laboratoria przyszto$ci

133-35 Mtodzi Kreatywni Przedsigbiorczy w powiecie glubczyckim

133-36 Przebudowa boiska wielofunkcyjnego przy Al. Slaskiej w Gtubczycach

133-37 Fundusz Pomocy -Ukraina
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133-38 Migdzypokoleniowa muzyka choralna

133-39 Wsparcie stuzb zarzadzania kryzysowego w woj. opolskim poprzez zakup S$rodkow
transportu specjalistycznego z wyposazeniem

133-40 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie filia w Boboluszkach

133-41 Cyfrowy Powiat - grant nr 5558/P/2022

133-42 Rachunek lokat terminowych

133-43 Zakup samochodu dla CAPOW - Blizej rodziny i dziecka

133-44 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie -ROPS

133-45 Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dzialah na rzecz
ksztalcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego

133-46 Piecza zastgpcza

133-47 Bezpieczny cyfrowo powiat ghubczycki

134 KREDYTY BANKOWE

134-1 BOS w Opolu Umowa Nr 164/12/2008/1229/F/INW z dnia 04.12.2008r. na kwote
1.500.000,-

134-1-1 Sptata kredytu

134-1-2 Odsetki od kredytu

134-2 BOS w Opolu Umowa Nr 3306/09/2009/1229/F/INW/EKO z dnia 29.09.2009r. na
kwote 6.964.435,-

134-2-1 Sptata kredytu

134-2-2 Odsetki od kredytu

134-2-3 Sptata kredytu - realizacja programow i projektow ze srodkéw o ktorych mowa w art. 5 ust.
1 pkt 2 ustawy

134-2-4 Rachunek techniczny BOS w Opolu pobrany w 2009r.

134-3 PKO BP Umowa Nr 43 1020 3668 0000 5896 0062 0138 z dnia 26.03.2010 r. na kwote
2.150.600,-

134-3-1 Sptata kredytu

134-3-2 Odsetki od kredytu

134-4 PKO BP Umowa Nr 88 3668 0000 5396 0089 3016 z dnia 07.12.2011r. na kwote
2.000.000,-

134-4-1 Uruchomienie kredytu przez bank

134-4-2 Sptata kredytu

134-4-3 Odsetki od kredytu

134-5 PKO BP nr 91 1020 3668 0000 5196 0109 9670 z dnia 01.08.2013r. na kwote
1.200.000,-

134-5-1 Uruchomienie kredytu przez bank

134-5-2 Uruchomienie kredytu przez bank- realizacja programéw i projektow ze srodkéw o ktorych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy

134-5-2-1 85%

134-5-2-2 15%

134-5-3 Sptata kredytu

134-5-4 Sptata kredytu - realizacja programow i projektow ze srodkoéw o ktorych mowa w art. 5 ust.
1 pkt 2 ustawy

134-5-4-1 85%

134-5-4-2 15%

134-5-5 Odsetki od kredytu

134-6 Umowa nr 50 1020 3668 0000 5396 0125 7450 z dnia 12.11.2014r. - PKO BP S.A. na
kwote 355.000,-

134-6-1 Uruchomienie kredytu

134-6-2 Sptata kredytu

134-6-3 Odsetki od kredytu

134-7 Umowa Nr 38 1020 3668 0000 5296 0136 8877 z dnia 26.11.2015r. PKO Bank Polski
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na kwote 800.000,-

134-7-1 Uruchomienie kredytu

134-7-2 Sptata kredytu

134-7-3 Odsetki od kredytu

134-8 Umowa KR-16-02058 z dnia 28.11.2016r.- BS Namyslow na kwote 1.500.000,-

134-8-1 Uruchomienie kredytu

134-8-2 Sptata kredytu

134-8-3 Odsetki od kredytu

134-9 Umowa kredytu inwestycyjnego Nr 18/5481 BGK z dnia 14.11.2018r. na kwote
2.500.000,-

134-9-1 Uruchomienie kredytu

134-9-2 Sptata kredytu

134-9-3 Odsetki od kredytu

134-9-4 Uruchomienie kredytu w zwigzku z realizacja programéw i projektow ze $rodkow, o
ktorych mowa w art 5 ust 1 pkt 2 uofp

134-9-5 Rachunek techniczny kredytu pobranego w BGK w 2018r.

134-9-6 Sptata kredytu w zwigzku z realizacjg programéw i projektow ze $rodkéow, o ktorych
mowa w art 5 ust 1 pkt 2 uofp

134-10 Umowa kredytu dlugoterminowego Nr 21/4003 z dnia 9 grudnia 2021r. BGK na
kwote 4.000.000,-

134-10-1 Uruchomienie kredytu

134-10-2 Sptata kredytu

134-10-3 Odsetki od kredytu

134-10-4 Uruchomienie kredytu w zwiazku z realizacja programéw i projektow ze $rodkow, o
ktorych mowa w art 5 ust 1 pkt 2

134-10-5 Rachunek techniczny kredytu pobranego w BGK w 2021 r.

134-10-6 Sptata kredytu w zwiazku z realizacjg programéw i projektow ze srodkow, o ktorych
mowa w art 5 ust 1 pkt 2

134-11 Umowa kredytu dlugoterminowego Nr 23/2428 z dnia 28 sierpnia 2023 r- BGK na
kwote 3.700.000,-

134-11-1 Uruchomienie kredytu

134-11-2 Sptata kredytu

134-11-3 Odsetki od kredytu

134-11-4 Rachunek techniczny kredytu pobranego w BGK w 2023 roku

135 Rachunek $rodkow na niewygasajgce wydatki

140 Srodki pieniezne w drodze

140-1 Srodki pienigzne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

222-1 Dom Pomocy Spotecznej w Klisinie

222-2 Dom Pomocy Spotecznej w Bliszczycach

222-3 Dom Pomocy Spolecznej Kombatant w Glubczycach

222-4 Dom Pomocy Spotecznej w Dzbancach

222-5 Zespot Szkot Mechanicznych w Glubezycach

222-6 Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Glubczycach

222-7 Dom Dziecka w Krasnym Polu

222-8 Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych w Glubezycach

222-9 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Glubczycach

222-10 Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach

222-11 Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli i1 Poradnictwa Psychologiczno-
Pedagogicznego w Glubczycach

222-13 Placéwka Interwencyjna Gniazdo w Glubczycach

222-14 Starostwo Powiatowe w Glubczycach
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222-15 Udziat w podatku dochodowym od 0s6b prawnych

222-16 Udziat w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

222-17 Dochod powiatu zwigzany z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe;j

222-18 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w powiecie glubczyckim

222-19 Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Gtubczycach

222-20 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ghubczycach

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223-1 Dom Pomocy Spotecznej w Dzbancach

223-1-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-1-2 Sprawozdanie

223-2 Dom Pomocy Spotecznej Kombatant w Glubczycach

223-2-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-2-2 Sprawozdanie

223-3 Dom Pomocy Spotecznej w Bliszczycach

223-3-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-3-2 Sprawozdanie

223-4 Dom Pomocy Spotecznej w Klisinie

223-4-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-4-2 Sprawozdanie

223-5 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Glubczycach

223-5-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-5-2 Sprawozdanie

223-6 Dom Dziecka w Krasnym Polu

223-6-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-6-2 Sprawozdanie

223-7 Placowka Interwencyjna Gniazdo w Gtubczycach

223-7-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-7-2 Sprawozdanie

223-8 Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach

223-8-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-8-2 Sprawozdanie

223-9 Zespot Szkot Ogolnoksztatcagecych w Glubezycach

223-9-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-9-2 Sprawozdanie

223-10 Specj alny Osérodek Szkolno-Wychowawczy w Glubczycach

223-10-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-10-2 Sprawozdanie

223-11 Zesp()i Szkét Mechanicznych w Glubczycach

223-11-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-11-2 Sprawozdanie

223-12 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w powiecie ghubczyckim

223-12-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-12-2 Sprawozdanie

223-13 Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Glubczycach

223-13-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-13-2 Sprawozdanie

223-14 Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli i Poradnictwa Psychologiczno-
Pedagogicznego w Glubczycach

223-14-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-14-2 Sprawozdanie

223-15 Starostwo Powiatowe w Ghubczycach

223-15-1 Srodki przekazane na konto jednostki
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223-15-2 Sprawozdanie

223-16 Lokalny Punkt Informacyjny - Starostwo Powiatowe w Gtubczycach

223-16-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-16-2 Sprawozdanie

223-18 Program zaje¢ dodatkowych dla uczniow szkét gimnazjalnych - Specjalny Osrodek
Szkolno-Wychowawczy w Glubczycach

223-18-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-18-2 Sprawozdanie

223-19 Szkolenia urzednikdéw administracji samorzadowej - Starostwo Powiatowe w Glubczycach

223-19-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-19-2 Sprawozdanie

223-20 Kurs jezyka czeskiego - Starostwo Powiatowe w Glubczycach

223-20-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-20-2 Sprawozdanie

223-21 Gotowi do pracy -aktywizacja osob zagrozonych wykluczeniem spolecznym - Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Ghubczycach

223-21-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-21-2 Sprawozdanie

223-22 Nowe standardy - lepsza praca II - Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach

223-22-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-22-2 Sprawozdanie

223-23 Program zaj¢¢ dodatkowych dla uczniow szkdt gimnazjalnych - Starostwo Powiatowe w
Gl-cach - wynagrodzenie koordynatora

223-23-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-23-2 Sprawozdanie

223-24 Przebudowa drogi powiatowej nr 12160 od skrzyzowania z droga krajowa nr 38 do
miejscowosci Goluszowice- Starostwo Powiatowe w Glubczycach

223-24-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-24-2 Sprawozdanie

223-25 POKLucz do biznesu 2 - Powiatowy Urzad Pracy w Ghubczycach

223-25-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-25-2 Sprawozdanie

223-26 Poprawa dostgpnos$ci obszaru pogranicza poprzez modernizacje¢ drogi na odcinku
Sciborzyce Wlk-Hnevosice

223-26-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-26-2 Sprawozdanie

223-27 DPS w Klisinie- remont budynku ZOL-u w Kietrzu

223-27-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-27-2 Sprawozdanie

223-28 Zakup e-modutdéw i platform informacyjnych - Starostwo Powiatowe w Glubczycach

223-28-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-28-2 Sprawozdanie

223-29 Zwigkszenie efektywnosci energetycznej poprzez termomodernizacje budnyku ZSO oraz
internatu i hali sportowej przy ZSM w Glubczycach

223-29-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-29-2 Sprawozdanie

223-30 Festiwal polsko-czeskiej piosenki

223-30-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-30-2 Sprawozdanie

223-31 Na szlaku polsko-czeskiej przygody

223-31-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-31-2 Sprawozdanie

223-32 DPS Klisino - zakup i montaz pomp ciepta wraz z pracami termomodernizacyjnymi
(2014r.)

223-32-1 Srodki przekazane na konto jednostki
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223-32-1 Sprawozdanie

223-33 Przeciwdziatanie wykluczeniu spolecznemu o0sob zaleznych poprzez ich akywizacje i
integracje z mieszkancami Kietrza

223-33-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-33-2 Sprawozdanie

223-34 Budowa centrum przesiadkowego PKS wraz z zakupem autobuséw

223-34-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-34-2 Sprawozdanie

223-35 Termomodernizacja budynku ZSO w Glubczycach wraz z wymiang pieca c.o.

223-35-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-35-2 Sprawozdanie

223-36 Przebudowa drogi powiatowej nr 1201 O na odcinku Bogdanowice-Glubczyce

223-36-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-36-2 Sprawozdanie

223-37 Remont windy z dostosowaniem do potrzeb osob niepetnosprawnych w DPS w Klisinie
filia w Dzbancach

223-37-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-37-2 Sprawozdanie

223-38 Remont budynku pawilonu DPS w Klisinie filia w Dzbancach z dostosowaniem do potrzeb
0s0b niepelnosprawnych

223-38-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-38-2 Sprawozdanie

223-39 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Glubczycach z dostosowaniem do potrzeb osob
niepelnosprawnych

223-39-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-39-2 Sprawozdanie

223-40 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ghlubczycach

223-40-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-40-2 Sprawozdanie

223-41 Remont odcinka drogi powiatowej relacji Glubczyce- Stawoszéw Nr 1214 O

223-41-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-41-2 Sprawozdanie

223-42 Ghubczycko-prudnickie zawody wedkarskie- budzet obywatelski

223-42-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-42-2 Sprawozdanie

223-43 Termomodernizacja budynku, wymiana o$wietlenia i montaz pomp ciepta w DPS w
Klisinie- filia w Branicach -NFOSiGW

223-43-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-43-2 Sprawozdanie

223-44 Ochrona roznorodnosci biologicznej w Subregionie Poludniowym na terenie powiatow
ghubczyckiego, nyskiego i prudnickiego

223-44-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-44-2 Sprawozdanie

223-45 Wspieramy DPS - COVID- 19 - Dom Pomocy Spotecznej w Klisinie

223-45-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-45-2 Sprawozdanie

223-46 Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych

223-46-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-46-2 Sprawozdanie

223-47 Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii -COVID-19

223-47-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-47-1-1 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ghubczycach

223-47-1-2 Starostwo Powiatowe w Glubczycach

223-47-2 Sprawozdanie

223-47-2-1 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ghubczycach
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223-47-2-2 Starostwo Powiatowe w Glubczycach

223-48 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Branicach z dostosowaniem do potrzeb osob
niepetnosprawnych

223-48-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-48-2 Sprawozdanie

223-49 Srodki z Funduszu Przeciwdziatania COVID - 19 na wsparcie domdéw pomocy spotecznej

223-49-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-49-1-1 Dom Pomocy Spotecznej w Klisinie

223-49-1-2 Starostwo Powiatowe w Glubczycach

223-49-2 Sprawozdanie

223-49-2-1 Dom Pomocy Spotecznej w Klisinie

223-49-2-2 Starostwo Powiatowe w Glubczycach

223-50 Punkty Szczepien Powszechnych

223-50-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-50-2 Sprawozdanie

223-51 Rzadowy Fundusz Rozwoju Drég

223-51-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-51-2 Sprawozdanie

223-52 Zapewnienie bezpieczenstwa 1iopieki pacjentom oraz bezpieczenstwa personelowi
zaktadow opiekunczo-leczniczych, domow pomocy spolecznej, zaktadow pielegnacyjno -
opiekunczych 1ihospicjow na czas COVID-19 - dodatki do wynagrodzenia dla
pielegniarek

223-52-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-52-2 Sprawozdanie

223-53 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Radyni z dostosowaniem do potrzeb osob
niepelnosprawnych

223-53-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-53-2 Sprawozdanie

223-54 Poznaj Polske

223-54-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-54-2 Sprawozdanie

223-55 Laboratoria przysztosci

223-55-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-55-2 Sprawozdanie

223-56 Mtodzi Kreatywni Przedsigbiorczy w powiecie glubczyckim

223-56-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-56-2 Sprawozdanie

223-57 Przebudowa boiska wielofunkcyjnego przy Al Slaskiej w Glubczycach

223-57-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-57-2 Sprawozdanie

223-58 Fundusz Pomocy-Ukraina

223-58-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-58-1-1 Starostwo Powiatowe w Glubczycach

223-58-1-2 Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych w Glubezycach

223-58-1-3 Zespot Szkét Mechanicznych w Ghubezycach

223-58-1-4 Poradnia Psycholoiczno-Pedagogiczna w Glubczycach

223-58-2 Sprawozdanie

223-58-2-1 Starostwo Powiatowe w Glubczycach

223-58-2-2 Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych w Glubezycach

223-58-2-3 Zespot Szkot Mechanicznych w Glubczycach

223-58-2-4 Poradnia Psycholoiczno-Pedagogiczna w Glubczycach

223-59 Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza Socjalizacyjna Dom Dziecka w Glubczycach

223-59-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-59-2 Sprawozdanie

Id: 63B3325F-49AE-4DA7-868B-4C1CC3F2AF97. Podpisany

Strona 14




223-60 Migdzypokoleniowa muzyka chéralna

223-60-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-60-2 Sprawozdanie

223-61 Wsparcie stuzb zarzadzania kryzysowego w woj. opolskim poprzez zakup srodkéw
transportu specjalistycznego z wyposazeniem

223-61-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-61-2 Sprawozdanie

223-62 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie filia w Boboluszkach

223-62-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-62-2 Sprawozdanie

223-63 Cyfrowy Powiat - grant nr 5558/P/2022

223-63-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-63-2 Sprawozdanie

223-64 Zakup samochodu dla CAPOW - Blizej rodziny i dziecka

223-64-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-64-2 Sprawozdanie

223-65 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie -ROPS

223-65-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-65-2 Sprawozdanie

223-66 Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dzialah na rzecz
ksztalcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego

223-66-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-66-2 Sprawozdanie

223-67 Piecza zastepcza

223-67-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-67-2 Sprawozdanie

223-68 Bezpieczny cyfrowo powiat ghubczycki

223-68-1 Srodki przekazane na konto jednostki

223-68-2 Sprawozdanie

224 Rozrachunki budzetu

224-1 Dochody z zakresu administracji rzadowej

224-2 Rozliczenia dotacji

224-3 Udziat w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

224-4 Udziat w podatku dochodowym od 0s6b prawnych

224-5 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Glubczycach - aktywizacja osob zagrozonych
wykluczeniem spotecznym

224-6 Starostwo Powiatowe w Gtubczycach - Lokalny Punkt Informacyjny

224-7 Starostwo Powiatowe w Glubczycach - szkolenia urzednikow administracji samorzadowej

224-8 Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Glubczycach - program zaje¢ dodatkowych
dla uczniéw szkdl gimnazjalnych

224-9 Rozrachunki z tytutu ré6znych dochodéw

224-10 Starostwo Powiatowe w Glubczycach - poprawa bezpieczenstwa zdrowotnego
mieszkancéw powiatu ghubczyckiego

224-11 Powiatowy Urzad Pracy w Glubczycach - nowe standardy-lepsza praca

224-12 Starostwo Powiatowe w Glubczycach - wynagrodzenie koordynatora

224-13 Przebudowa drogi powiatowej nr 12160 od skrzyzowania z droga krajowa nr 38 do
miejscowosci Goluszowice- Starostwo Powiatowe w Glubczycach

224-14 POKLucz do biznesu 2

224-15 Poprawa dostgpno$ci obszaru pogranicza poprzez modernizacje drogi na odcinku
Sciborzyce WIk-Hnevosice

224-16 Festiwal polsko-czeskiej piosenki

224-17 Na szlaku polsko-czeskiej przygody

224-18 DPS Klisino- zakup i montaz pomp ciepta wraz z pracami termomodernizacyjnymi
(2014r.)

224-19 Whplaty dot. wydania zezwolenia na prace sezonowa lub o§wiadcz. o powierzeniu
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wykonywania pracy cudzoziemcowi

224-20 Przeciwdziatanie wykluczeniu spolecznemu o0sob zaleznych poprzez ich akywizacje i
integracje z mieszkancami Kietrza

224-21 Budowa centrum przesiadkowego PKS wraz z zakupem autobuséw

224-22 Termomodernizacja budynku ZSO w Glubczycach wraz zwymiang pieca c.o.

224-23 Przebudowa drogi powiatowej nr 1201 O na odcinku Bogdanowice-Glubczyce

224-24 Remont windy z dostosowaniem do potrzeb osob niepetnosprawnych w DPS w Klisinie
filia w Dzbancach

224-25 Remont budynku pawilonu DPS w Klisinie filia w Dzbancach z dostosowaniem do potrzeb
0s6b niepelnosprawnych

224-26 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Glubczycach z dostosowaniem do potrzeb osob
niepetnosprawnych

224-27 Remont odcinka drogi powiatowej relacji Glubczyce- Stawoszéw Nr 1214 O

224-28 Ghubczycko-prudnickie zawody wedkarskie- budzet obywatelski

224-29 Termomodernizacja budynku, wymiana o$wietlenia i montaz pomp ciepla w DPS w
Klisinie- filia w Branicach -NFOSiGW

224-30 Ochrona roznorodnosci biologicznej w Subregionie Potudniowym na terenie powiatow
ghubczyckiego, nyskiego i prudnickiego

224-31 Wspieramy DPS - COVID- 19 - Dom Pomocy Spotecznej w Klisinie

224-32 Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych

224-33 Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii -COVID-19

224-34 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Branicach z dostosowaniem do potrzeb osob
niepetnosprawnych

224-35 Srodki z Funduszu Przeciwdziatania COVID - 19 na wsparcie doméw pomocy spolecznej

224-36 Punkty Szczepien Powszechnych

224-37 Rzadowy Fundusz Rozwoju Drog

224-38 Zapewnienie bezpieczenstwa 1iopieki pacjentom oraz bezpieczenstwa personelowi
zaktadow opiekunczo-leczniczych, domoéw pomocy spolecznej, zaktadow pielggnacyjno -
opiekunczych ihospicjow na czas COVID-19 - dodatki do wynagrodzenia dla
pielegniarek

224-39 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Radyni z dostosowaniem do potrzeb osob
niepelnosprawnych

224-40 Oplaty za rejestracje jachtu i innych jednostek ptywajacych o dlugosci do 24 m

224-41 Poznaj Polske

224-42 Laboratoria przysztosci

224-43 Mtodzi Kreatywni Przedsiebiorczy w powiecie gtubczyckim

224-44 Przebudowa boiska wielofunkcyjnego przy Al. Slaskiej w Glubczycach

224-45 Fundusz Pomocy -Ukraina

224-46 Miedzypokoleniowa muzyka chéralna

224-47 Wsparcie stuzb zarzadzania kryzysowego w woj. opolskim poprzez zakup Srodkéw
transportu specjalistycznego z wyposazeniem

224-48 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie filia w Boboluszkach

224-49 Cyfrowy Powiat - grant nr 5558/P/2022

224-50 Zakup samochodu dla CAPOW - Blizej rodziny i dziecka

224-51 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie -ROPS

224-52 Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz
ksztalcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego

224-53 Piecza zastepcza

224-54 Bezpieczny cyfrowo powiat ghubczycki

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostale rozrachunki

240-1 Optata skarbowa

240-2 Gotowi do pracy - aktywizacja 0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym

240-3 Lokalny Punkt Informacyjny
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240-4 Program wyréwnywania r6znic mi¢dzy regionami II Umowa Nr WRR/000037/08/D

240-5 Szkolenia urzgdnikéw administracji samorzadowej

240-6 Program zaj¢¢ dodatkowych dla uczniéw szkot gimnazjalnych

240-7 Nowe standardy - lepsza praca 11

240-8 Pozostate rozrachunki

240-9 Poprawa bezpieczenstwa zdrowotnego mieszkancoéw powiatu ghubczyckiego

240-10 POKLucz do biznesu 2

240-11 Poprawa dostepnosci obszaru pogranicza poprzez modernizacje¢ drogi na odcinku
Sciborzyce Wlk-Hnevosice

240-12 Rachunek techniczny BOS w Opolu pobrany w 2009r.

240-13 Poprawa dostgpnos$ci obszaru pogranicza poprzez modernizacje¢ drogi na odcinku
Sciborzyce Wlk-Hnevosice- rachunek walutowy

240-14 DPS Klisino- zakup i montaz pomp ciepta wraz z pracami termomodernizacyjnymi
(2014r.)

240-15 Przeciwdziatanie wykluczeniu spolecznemu o0sob zaleznych poprzez ich akywizacjg i
integracje z mieszkancami Kietrza

240-16 Budowa centrum przesiadkowego PKS wraz z zakupem autobuséw

240-17 Termomodernizacja budynku ZSO w Glubczycach wraz z wymiang pieca c.o.

240-18 Przebudowa drogi powiatowej nr 1201 O na odcinku Bogdanowice-Glubczyce

240-19 Poznaj Polske

240-20 Laboratoria przysztosci

240-21 Mtodzi Kreatywni Przedsigbiorczy w powiecie glubczyckim

240-22 Przebudowa boiska wielofunkcyjnego przy Al. Slaskiej w Glubczycach

240-23 Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych

240-24 Rzadowy Fundusz Rozwoju Drég

240-25 Fundusz Pomocy -Ukraina

240-26 Migdzypokoleniowa muzyka chéralna

240-27 Wsparcie shuzb zarzadzania kryzysowego w woj. opolskim poprzez zakup Srodkéw
transportu specjalistycznego z wyposazeniem

240-28 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie filia w Boboluszkach

240-29 Cyfrowy Powiat - grant nr 5558/P/2022

240-30 Zakup samochodu dla CAPOW - Blizej rodziny i dziecka

240-31 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie -ROPS

240-32 Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego

240-33 Piecza zastgpcza

240-34 ”Bezpieczny cyfrowo powiat glubczycki”

250 Nalezno$ci finansowe

250-1 Pozyczki krétkoterminowe

250-2 Pozyczki dlugoterminowe

250-2-1 SP ZOZ w Ghlubczycach - umowa pozyczki dlugoterminowej 2/2008

260 Zobowigzania finansowe

260-1 Emisja papieréw wartosciowych - umowa emisji obligacji komunalnych z dnia 12 grudnia
2005r.

260-2 Koszty obstugi emisji obligacji

260-3 Umowa pozyczki Nr 2/2012/G-15/0A-OE3/P z dnia 25 maja 2012r. z Wojewddz. Fund.
Ochr. Srod. w Opolu na kwote 934.500, -

260-3-1 Uruchomienie pozyczki

260-3-2 Sptata pozyczki

260-3-3 Odsetki od pozyczki

260-4 Umowa pozyczki Nr 33/2012 z dnia 28 sierpnia 2012r. z Fund. "Eur.Fund.Rozw. Wsi
Polskiej-Counterpart Fund" 1.000.000,-

260-4-1 Uruchomienie pozyczki

260-4-2 Sptata pozyczki

260-4-3 Odsetki od pozyczki
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260-5 Emisja obligacji komunalnych Powiatu Glubczyckiego- umowa z dnia 29 pazdziernika
2013r. - PKO BP S.A

260-5-1 Emisja obligacji komunalnych

260-5-2 Wykup obligacji komunalnych

260-5-3 Koszty obstugi obligacji komunalnych

260-6 Umowa pozyczki Nr 39/2014 z dnia 23.09.2014 r. z Fundacji Europejski Fundusz
Rozwoju Wsi Polskiej na kwote 445.000,-

260-6-1 Uruchomienie pozyczki

260-6-2 Sptata pozyczki

260-6-3 Odsetki od pozyczki

260-7 Emisja obligacji komunalnych Powiatu Gtubczyckiego - umowa z dnia 28.08.2017r.- PKO
BP SA na kwote 4.300.000,-

260-7-1 Emisja obligacji komunalnych

260-7-2 Wykup obligacji komunalnych

260-7-3 Koszty obstugi obligacji komunalnych

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

290-1 Dochody

290-2 Rozchody

901 Dochody budzetu

901-1 Dochody jednostek

901-2 Pozostale dochody (subwencje, dotacje i pozostate srodki)

901-3 Gotowi do pracy -aktywizacja 0sdb zagrozonych wykluczeniem spolecznym

901-4 Lokalny Punkt Informacyjny

901-5 Zwickszenie kompetencji kadr urzgdow administracji samorzadowej w powiecie
ghubczyckim

901-6 Program zaj¢¢ dodatkowych wspierajacych rozwo6j kompetencji kluczowych uczniow szkét
gimnazjalnych

901-7 Kurs jezyka czeskiego

901-8 Przebudowa odcinka drogi powiatowej nr 12160 od skrzyzowania z droga krajowa Nr 38
do miejscowosci Gotuszowice

901-9 Nowe standardy - lepsza praca II

901-10 POKLucz do biznesu 2

901-11 Poprawa dostgpnosci obszaru pogranicza poprzez modernizacje¢ drogi na odcinku
Sciborzyce Wlk-Hnevosice

901-12 Poprawa dostgpno$ci obszaru pogranicza poprzez modernizacje drogi na odcinku
Sciborzyce Wlk-Hnevosice-rachunek walutowy

901-13 PFRON - remont budynku ZOL-u w Kietrzu

901-14 Przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu o0s6b zaleznych poprzez ich aktywizacje i
integracje z mieszkancami Kietrza

901-15 Budowa centrum przesiadkowego PKS wraz z zakupem autobuséw

901-16 Termomodernizacja budynku ZSO w Glubczycach wraz z wymiang pieca c.o.

901-17 Przebudowa drogi powiatowej nr 1201 O na odcinku Bogdanowice-Glubczyce

901-18 E — ushlugi cyfrowych zasobow geodezyjnych i kartograficznych wojewddztwa

901-19 Whtaty §rodkéw pozostatych po likwidacii spotek powiatowych

901-19-1 Szpital Powiatowy w Gtubczycach Spotka z o.0.

901-20 Remont windy z dostosowaniem do potrzeb osob niepetnosprawnych w DPS w Klisinie
filia w Dzbancach

901-21 Remont budynku pawilonu DPS w Klisinie filia w Dzbancach z dostosowaniem do potrzeb
0s0b niepelnosprawnych

901-22 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Glubczycach z dostosowaniem do potrzeb osob
niepetnosprawnych

901-23 Remont odcinka drogi powiatowej relacji Glubczyce- Stawoszéw Nr 1214 O

901-24 Ghubczycko-prudnickie zawody wedkarskie- budzet obywatelski

901-25 Termomodernizacja budynku, wymiana o$wietlenia i montaz pomp ciepla w DPS w

Klisinie- filia w Branicach -NFOSiGWki
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901-26 Ochrona roznorodnosci biologicznej w Subregionie Potudniowym na terenie powiatow
ghubczyckiego, nyskiego i prudnickiego

901-27 Wspieramy DPS - COVID- 19 - Dom Pomocy Spotecznej w Klisinie

901-28 Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych

901-29 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Branicach z dostosowaniem do potrzeb osob
niepetnosprawnych

901-30 Srodki z Funduszu Przeciwdzialania COVID - 19 na wsparcie domow pomocy spolecznej

901-31 Punkty Szczepien Powszechnych

901-32 Rzadowy Fundusz Rozwoju Drog

901-33 Zapewnienie bezpieczenstwa 1iopieki pacjentom oraz bezpieczenstwa personelowi
zaktadow opiekunczo-leczniczych, domow pomocy spolecznej, zaktadow pielggnacyjno -
opiekunczych ihospicjow na czas COVID-19 - dodatki do wynagrodzenia dla
pielegniarek

901-34 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Radyni z dostosowaniem do potrzeb osob
niepetnosprawnych

901-35 Poznaj Polske

901-36 Laboratoria Przysztosci

901-37 Mtodzi Kreatywni Przedsiebiorczy w powiecie glubczyckim

901-38 Przebudowa boiska wielofunkcyjnego przy Al. Slaskiej w Gtubczycach

901-39 Fundusz Pomocy -Ukraina

901-40 Miedzypokoleniowa muzyka choralna

901-41 Wsparcie shuzb zarzadzania kryzysowego w woj. opolskim poprzez zakup Srodkéw
transportu specjalistycznego z wyposazeniem

901-42 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie filia w Boboluszkach

901-43 Cyfrowy Powiat - grant nr 5558/P/2022

901-44 Zakup samochodu dla CAPOW - Blizej rodziny i dziecka

901-45 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie -ROPS

901-46 Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz
ksztalcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego

901-47 Piecza zastgpcza

901-48 "Bezpieczny cyfrowo powiat ghubczycki"

902 Wydatki budzetu

902-1 Wydatki jednostek budzetowych

902-2 Gotowi do pracy -aktywizacja 0séb zagrozonych wykluczeniem spolecznym

902-3 Program zaj¢¢ dodatkowych wspierajacych rozwdéj kompetencji kluczowych uczniow szkot
gimnazjalnych

902-4 Zwigkszenie kompetencji kadr urzedéw administracji samorzadowej w powiecie
glubczyckim

902-5 Lokalny Punkt Informacyjny

902-6 Kurs jezyka czeskiego

902-7 Przebudowa drogi powiatowej nr 12160 od skrzyzowania z droga krajowa nr 38 do
miejscowosci Goluszowice

902-8 Nowe standardy - lepsza praca II

902-9 POKLucz do biznesu 2

902-10 Poprawa dostgpnos$ci obszaru pogranicza poprzez modernizacj¢ drogi na odcinku
Sciborzyce Wlk-Hnevosice

902-11 PFRON - remont budynku ZOL-u w Kietrzu

902-12 Festiwal polsko-czeskiej piosenki

902-13 Na szlaku polsko-czeskiej przygody

902-14 DPS Klisino- zakup i montaz pomp ciepta wraz z pracami termomodernizacyjnymi
(2014r.)

902-15 Przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu o0so6b zaleznych poprzez ich aktywizacje i
integracje z mieszkancami Kietrza

902-16 Budowa centrum przesiadkowego PKS wraz z zakupem autobusow

902-17 Termomodernizacja budynku ZSO w Glubczycach wraz z wymiang pieca c.o.
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902-18 Przebudowa drogi powiatowej nr 1201 O na odcinku Bogdanowice-Glubczyce

902-19 Remont windy z dostosowaniem do potrzeb osob niepetnosprawnych w DPS w Klisinie
filia w Dzbancach

902-20 Remont budynku pawilonu DPS w Klisinie filia w Dzbancach z dostosowaniem do potrzeb
0s0b niepelnosprawnych

902-21 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Glubczycach z dostosowaniem do potrzeb osob
niepetnosprawnych

902-22 Remont odcinka drogi powiatowej relacji Glubczyce- Stawoszoéw Nr 1214 O

902-23 Ghubczycko-prudnickie zawody wedkarskie- budzet obywatelski

902-24 Termomodernizacja budynku, wymiana o$wietlenia i montaz pomp ciepla w DPS w
Klisinie- filia w Branicach -NFOSiGW

902-25 Ochrona réznorodno$ci biologicznej w Subregionie Potudniowym na terenie powiatow
glubczyckiego, nyskiego i prudnickiego

902-26 Wspieramy DPS - COVID- 19 - Dom Pomocy Spotecznej w Klisinie

902-27 Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych

902-28 Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepcze] w okresie epidemii -COVID-19

902-28-1 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Glubczycach

902-28-2 Starostwo Powiatowe w Glubczycach

902-29 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Branicach z dostosowaniem do potrzeb osob
niepetnosprawnych

902-30 Srodki z Funduszu Przeciwdziatania COVID - 19 na wspracie domdéw pomocy spotecznej

902-30-1 Dom Pomocy Spotecznej w Klisinie

902-30-2 Starostwo Powiatowe w Glubczycach

902-31 Punkty Szczepien Powszechnych

902-32 Rzadowy Fundusz Rozwoju Drog

902-33 Zapewnienie bezpieczenstwa iopieki pacjentom oraz bezpieczenstwa personelowi
zakladéw opiekunczo-leczniczych, doméw pomocy spolecznej, zakladow pielggnacyjno -
opiekunczych 1ihospicjow na czas COVID-19 - dodatki do wynagrodzenia dla
pielegniarek

902-34 Remont budynku DPS w Klisinie filia w Radyni z dostosowaniem do potrzeb os6b
niepetnosprawnych

902-35 Poznaj Polske

902-36 Laboratoria przyszto$ci

902-37 Mtodzi Kreatywni Przedsiebiorczy w powiecie glubczyckim

902-38 Przebudowa boiska wielofunkcyjnego przy Al. Slaskiej w Glubczycach

902-39 Fundusz Pomocy-Ukraina

902-39-1 Starostwo Powiatowe w Glubczycach

902-39-2 Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych w Ghubezycach

902-39-3 Zespo6t Szkét Mechanicznych w Ghubezycach

902-39-4 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ghubczycach

902-40 Miedzypokoleniowa muzyka chéralna

902-41 Wsparcie stuzb zarzadzania kryzysowego w woj. opolskim poprzez zakup Srodkéw
transportu specjalistycznego z wyposazeniem

902-42 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie filia w Boboluszkach

902-43 Cyfrowy Powiat - grant nr 5558/P/2022

902-44 Zakup samochodu dla CAPOW - Blizej rodziny i dziecka

902-45 Remont budynku w Domu Pomocy Spotecznej w Klisinie -ROPS

902-46 Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dzialah na rzecz
ksztalcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego

902-47 Piecza zastgpcza

902-48 ”Bezpieczny cyfrowo powiat ghubczycki”

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe
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909-1 Subwencje

909-2 Dotacje

909-3 Odsetki od kredytow

909-3-1 BOS w Opolu Umowa Nr 164/12/2008/1229/F/INW z dnia 04.12.2008 r. na kwote
1.500.000,-

909-3-2 BOS w Opolu Umowa Nr 3306/09/2009/1229/F/INW/EKO z dnia 29.09.2009r. na kwote
6.964.435. -

909-3-3 PKO BP Umowa Nr 43 1020 3668 0000 5896 0062 0138 z dnia 26.03.2010r. na kwote
2.150.600,-

909-3-4 PKO BP Umowa Nr 88 3668 0000 5396 0089 3016 z dnia 07.12.2011r. na kwote
2.000.000,-

909-3-5 PKO BP Umowa nr 91 1020 3668 0000 5196 0109 9670 z dnia 01.08.2013r. na kwote
1.200.000,-

909-3-6 Umowa nr 50 1020 3668 0000 5396 0125 7450 z dnia 12.11.2014r. - PKO BP S.A. na
kwote 355.000,-

909-3-7 Umowa Nr 38 1020 3668 0000 5296 0136 8877 z dnia 26.11.2015r. PKO Bank Polski na
kwote 800.000,-

909-3-8 Umowa KR-16-02058 z dnia 28.11.2016r.- BS Namystéw na kwote 1.500.000,-

909-3-9 Umowa kredytu inwestycyjnego Nr 18/5481 BGK z dnia 14.11.2018r. na kwote
2.500.000,-

909-3-10 Umowa kredytu dlugoterminowego Nr 21/4003 z dnia 9 grudnia 2021r. BGK na kwote
4.000.000,-

909-3-11 Umowa kredytu dtugoterminowego Nr 23/2428 z dnia 28 sierpnia 2023 r- BGK na kwote
3.700.000,-

909-4 Odsetki od pozyczek

909-4-1 Umowa pozyczki Nr 2/2012/G-15/0A-OE3/P z dnia 25 maja 2012r. z
Wojew.Fund.Ochr.Srod.i Gosp. Wod.w Opolu na kwote 934.500,-

909-4-2 Umowa poz. Nr 33/2012 z dnia 28 sierpnia 2012r. z Fundacji "Europ Fundsz Rozw. Wsi
Polsk -Counterpart Fund" - 1.000.000,-

909-4-3 Umowa pozyczki Nr 39/2014 z dnia 23.09.2014 r. z Fundacji Europejski Fundusz
Rozwoju Wsi Polskiej na kwote 445.000,-

909-5 Odsetki - emisja obligacji komunalnych

909-5-1 Umowa emisji obligacji komunalnych z dnia 12 grudnia 2005r.

909-5-2 Umowa emisji obligacji komunalnych z dnia 29 pazdziernika 2013 r.

909-5-3 Umowa emisji obligacji komunalnych z dnia 28.08.2017r.

909-6 Pozostate

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

961-1 Dochody ( zwickszenia)

961-2 Wydatki (zmniejszenia)

962 Wynik na pozostalych operacjach

962-1 Umorzenie pozyczek udzielonych

962-2 Umorzenie zaciagnietych pozyczek i kredytow bankowych

962-3 Odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek

963 Przychody

963-1 § 905

963-2 § 906

963-3 § 950

963-4 § 957

990 Rozliczenie dofinansowania projektéw z PRFON-u w ramach '"Programu
wyréwnywania réznic miedzy regionami III1"

990-1 Obszar D

990-1-1 Umowa Nr WRR/000099/08/D z dnia 25 pazdziernika 2017r.

990-1-2 Umowa Nr WRR/000104/08/D z dnia 04 pazdziernika 2018r. - DPS Klisino

990-1-3 Umowa Nr WRR/000134/08/D z dnia 23.10.2020r. - Gmina Ghubczyce
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990-1-4 Umowa Nr WRR/000131/08/D z dnia 26 pazdziernika 2020r. - DPS w Klisinie

990-1-5 Umowa Nr WRR/000141/08/D z dnia 28 pazdziernika 2021r. -Gmina Glubczyce

990-1-6 Umowa Nr WRR/000147/08/D z dnia 28 pazdziernika 2022 r. - DPS w Klisinie - zakup
samochodu osobowego - mikrobusu

990-1-7 Umowa Nr WRR/000148/08/D z dnia 23 listopada 2022 roku - Gmina Gtubczyce

990-1-8 Umowa Nr WRR/000156/08/D z dnia 29 sierpnia 2023 roku -Tacy Sami

990-2 Obszar B,D

990-2-1 Umowa Nr WRR/000115/08/D z dnia 12 lipca 2019r. - DPS w Klisinie

990-2-2 Umowa Nr WRR/000115/08/D z dnia 12 lipca 2019r. - Specjalny Osrodek Szkolno-
Wychowawczy w Glubczycach

991 Planowane dochody budzetu

991-1 Dochody

991-2 Przychody

992 Planowane wydatki budzetowe

992-1 Wydatki

992-2 Rozchody

993 Rozliczenia z innymi budzetami

993-1 Rozliczenie nadptaty pozyczki udzielonej SP ZOZ-owi w Ghubczycach - umowa pozyczki
dlugoter.Nr 2/2008 z 8 grudnia 2008r.

994 Poreczenia udzielone przez powiat

995 Kredyt krétkoterminowy w rachunku biezacym

996 Rozliczenie dofinansowania projektébw z PRFON-u w ramach '"Programu
wyréwnywania réznic miedzy regionami II" obszar B

996-1 Umowa Nr WRR/000071/08/D z dnia 17 grudnia 2013r. - Szpital i Gmina w Branicach

996-2 Umowa Nr WRR/00072/08/D z dnia 17 grudnia 2013r. - PCPR Gl-ce

996-3 Umowa Nr WRR/000078/08/D z dnia 26 listopada 2014r. - Szpital i Gmina w Branicach,
SP ZOZ w Gt-cach

997 Rozliczenie dofinansowania projektow z PRFON-u w ramach '"Programu
wyréwnywania réznic miedzy regionami II'' obszar D

997-1 Umowa Nr WRR/000077/08/D z dnia 26 listopada 2014r. - DPS w Klisinie

998 Leasing finansowy — Umowa Nr 7110182-1415-02149 z dnia 05.11.2015r. -
VOLKSWAGEN JETTA

999 Leasing finansowy

999-1 Leasing finansowy Nr 318219/2017/OPER/CLA - DACIA DOKKER

999-2 Leasing finansowy Nr 7110182-1415-02149 z dnia 05.11.2015r. — VOLKSWAGEN
JETTA

III . WPROWADZANIE BUDZETU

Wprowadzanie do systemu FinanseKsiggowos¢ kont wedlug klasyfikacji budzetowej opiera si¢ na
wykorzystywanym przy definiowaniu planu kont — schemacie drzewa. Mozna tutaj zdefiniowa¢ dowolng ilos¢
tychze drzew (tj. klasyfikacji budzetowych) . Wykorzystuje si¢ do tego celu wprowadzenia odrebnych
klasyfikacji budzetowych dla dochodéw i wydatkéw budzetu Powiatu Glubczyckiego .

Odbywa si¢ to poprzez wykorzystanie dodatkowej ikony systemu FinanseKsiggowos¢ ,,Wprowadzanie
budzetow” .

Poziomy klasyfikacji budzetowe;j :

— NAZWA (np. dochody, wydatki itp.)

— ZADANIE (np. administracja rzgdowa, subwencje, wlasne itp.)

— DZIAL

— ROZDZIAL

— PARAGRAF

— PODPARAGRAF ( nazwa realizowanego zadania lub nazwa jednostki
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budzetowej)

Zastosowanie w/w ,,schematu drzewa” ma na celu umozliwienie zdefiniowania kolejno$ci wystepowania
poszczegdlnych rodzajow kont . Oznacza to, iz mozna zadeklarowaé, ze np. w odniesieniu do wydatkow
wprowadzony najpierw zadanie, np. ,,wlasne” lub ,zlecone” a nastepnie kolejno: dzial, rozdzial, paragraf
(wydatkow) i1 podparagraf (tj. jeszcze bardziej szczegdtowa niz paragraf analityke ); natomiast dla dochodow
ma by¢ to np. tylko dzial, rozdzial, zadanie i paragraf . Przy wprowadzaniu kont wedtug klasyfikacji system
automatycznie sprawdza, do ktérego ,,poziomu zaglebienia” struktury drzewiastej chcemy dane konto dodacé.
Wybieramy te elementy klasyfikacji, ktore na danym poziomie wystepuja .

Ksiggowanie wg. ,,schematu drzewa” pozwala wyodrebni¢ z ewidencji zadania i projekty realizowane przez
budzet Powiatu Gtubczyckiego.
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Zalacznik nr 4

I. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH ZAKELADOWEGO PLANU KONT
dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Glubczycach
1. Konta bilansowe:
Zespol O- Aktywa trwale
011-Srodki trwate

013-Pozostate srodki trwate

015-Mienie zlikwidowanych jednostek

020-Wartosci niematerialne i prawne

030-Dhugoterminowe aktywa finansowe

071-Umorzenie §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072-Umorzenie pozostalych srodkoéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073-Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
080-Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1-Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101-Kasa

130-Rachunek biezacy jednostki

135-Rachuek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139-Inne rachunki bankowe

140-Krétkoterminowe aktywa finansowe

141-Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2-Rozrachunki i rozliczenia

201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221-Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222-Rozliczenie dochodow budzetowych
223-Rozliczenie wydatkow budzetowych
224-Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225-Rozrachunki z budzetami
226-Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
229-Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231-Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234-Pozostale rozrachunki z pracownikami
240-Pozostale rozrachunki

245-Wpltywy do wyjasnienia

290-Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3-Materialy i towary
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310-Materiaty

Zespol 4-Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400-Amortyzacja

401-Zuzycie materiatow i energii

402-Ustugi obce

403-Podatki i oplaty

404-Wynagrodzenia

405-Ubezpieczenia spoleczne i inne $§wiadczenia
409-Pozostate koszty rodzajowe
490-Rozliczenie kosztow

Zespol 6-Produkty

640-Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7-Przychody, dochody i koszty

720-Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750-Przychody finansowe

751-Koszty finansowe

760-Pozostale przychody operacyjne
761-Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8-Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-Fundusz jednostki
810-Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840-Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851-Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
855-Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860-Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe

973-Ewidencja srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w Starostwie Powiatowym otrzymanych
nieodptatnie od innych podmiotéw oraz przyjetych w leasing

974-Decyzje nakazujace zastgpienie usunigtych drzew

976-Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

977-Wadia wnoszone w formie niepieni¢znej

978-Zabezpieczenie wykonania umoéw wnoszone w formie niepieni¢znej
979-Plan finansowy dochodoéw budzetowych

980-Plan finansowy wydatkow budzetowych

981-Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

986-Ewidencja gruntow wlasnosci Skarbu Panstwa

987-Ewidencja budynkow i budowli wlasnosci Skarbu Panstwa

988-Ewidencja srodkow trwatych (gruntow) wiasnosci Powiatu przekazanych w trwaty zarzad jednostkom
podlegtym
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992-Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998-Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999-Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT
1. Konta bilansowe
Zespol O- Majatek trwaly
Konto 011-,,Srodki trwale’’

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cia jednostki ,ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkoéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych
oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych,

- przychody $rodkow trwalych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkdéw trwatych,

- zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkdéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia , zuzycia, sprzedazy
oraz nieodptatnego przekazania,

- yjawnione niedobory $rodkéw trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkdéw trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji

- ustalenie warto$ci gruntow stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego przekazanych
w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci poczatkowe;.
Konto 013-,,Pozostale $rodki trwale’

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011 wydawanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki
,ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu , z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

- nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
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Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie $rodkow trwalych zuzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania,

- yjawnione niedobory §rodkoéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic:
- ustalenie wartos$ci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania,

- ustalenie 0s6b u ktorych znajduja si¢ $rodki trwate lub komodrek organizacyjnych w ktorych znajduja sie
srodki trwate.

Konto 013 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu
w wartos$ci poczatkowej.

Konto 015-,,Mienie zlikwidowanych jednostek”’

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej podleglej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

- warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej
z bilansu zlikwidowanego przedsi¢biorstwa lub jednostki.

- korekte warto$ci mienia stanowigcg roznicg pomig¢dzy warto$cig mienia wynikajacg z bilansu zlikwidowanej
jednostki a wartoscig mienia przekazanego lub sprzedanego,

- warto$¢ mienia zwroconego lub pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje
przyjeta na stan sktadnikow majgtkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

- warto$§¢ mienia przekazanego pozostajagcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, warto§¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

- korekte warto$ci mienia stanowigca roznicg pomig¢dzy warto$cig mienia wynikajacg z bilansu zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wraz
z zalgcznikami .

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
wedlug wartos$ci wynikajacej z bilansu tej jednostki bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego, a nie przekazanego innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne potrzeby,
albo tez nzagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020-,,Warto$ci niematerialne i prawne”’

Konto 020- stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma-wszelkie zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
0711072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow lub 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w warto$ci
poczatkowe;j.

Konto 030-,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”’

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywdéw finansowych, w szczegdlnosci akcji i innych
dtugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrolg, o terminie wykupu
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dhuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepisow prawa lub
z okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci poszczegdlnych
sktadnikéw dhugoterminowych aktywéw finansowych wedhug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow finansowych.
Konto 071-,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”’

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej §rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn- zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111020. Do kont 011,020 1 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje¢ szczegdtows.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072-,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”’

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn —zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie §rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie , a takze
stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Konto 073-,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”’
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac sald Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto 080-,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)’’

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkoéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw §rodkow
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace §rodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno
przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

Id: 63B3325F-49AE-4DA7-868B-4C1CC3F2AF97. Podpisany Strona 5



2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wiasne;j
dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja),
ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego;

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, a w szczegolnosci:
1) srodkow trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rdwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow
srodkow trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkoéw trwatych w budowie
i ulepszen.

Zespol 1-Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101-,,Kasa’’

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma-rozchody
gotowki 1 niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej 1obcej, zpodzialem na
poszczegblne waluty obce,

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Konto 130-,,Rachunki biezacy jednostki’’.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytutu
wydatkow i dochodow (wptywéw) budzetowych objetych planem finansowym oraz rozliczen z tytutu podatku
od towaréw i ustug.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym, w korespondencji
z kontem 223;

2)z tytutlu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegétowa wedlug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji zkontem 101, 221 lub innym
wlasciwym kontem;

3) wptyw podatku VAT od odbiorcow, w korespondencji z kontem 221 oraz wpltyw nadwyzki VAT
naliczonego nad naleznym w korespondencji z kontem 225.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, jak rowniez Srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdélowa wedlug podzialek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3,4,7 Iub 8;

2) okresowe przelewy dochodéow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
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3) przelew podatku VAT naleznego lub nadwyzki VAT naleznego nad naliczonym w korespondencji
z kontem 225.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotdw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwo$§¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne
dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodow
i wydatkow budzetowych. W przypadku dochodow nieujetych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienigznych na rachunku biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest roéwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowe;j
prowadzone;j dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan S$rodkdw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow  budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkow pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do konca roku
nie zostaly przelane do budzetu;

3) rozliczen podatku VAT; konto 130 w zakresie VAT moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkéw pienigznych nie stanowigcych dochodéw budzetu JST tylko kasowo zrealizowane wpltywy
w czesci podatku VAT podlegajacego odprowadzeniu, ktére sg realizowane zgodnie z terminami rozliczen
podatku od towaréw i ustug (VAT).

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.;

3) przelewu podatku VAT, w korespondencji z kontem 225.
Konto 130-VAT — Rachunek VAT

Konto 130-VAT stuzy do ewidencji srodkow pienigznych z tytutu podatku od towarow i ustug VAT
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (,,split payment”).

Saldo konta 130-VAT ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu podatku od towaréw i ustug VAT,
w korespondencji z kontem 141-5.

Konto 130-VATW — Rachunek VAT (Wydatki)

Konto 130-VATW stuzy do ewidencji srodkow pienieznych z tytutu podatku od towarow i ustug VAT
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci (,,split payment”).

Saldo konta 130-VATW ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu podatku od towarow i ustug VAT,
w korespondencji z kontem 141-6.

Konto 135- ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia’’

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia a w szczego6lnosci zaktadowego
funduszu $§wiadczen socjalnych, ktérymi dysponuje jednostka

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma-wyplaty
srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $srodkow kazdego
wyodrebnionego funduszu.
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Konto135 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych
funduszy.

Konto 139-,,Inne rachunki bankowe’’

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke
- czekow potwierdzonych,
- sum depozytowych
- sum na zlecenie
- §rodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkow pieni¢znych z rachunkow biezacych
oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego ,a takze powinna zapewni¢ sprostanie
obowiagzkom sprawozdawczym.

Konto139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.

Konto 140-,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”’

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji, udzialow
i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krotkoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywdédw finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

3) warto$ci  krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.
Konto 141-,,SrodKi pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na koncie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkoéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma —
zmnigjszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2-..Rozrachunki i rozliczenia’’

Konto 201-,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’’

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznos$ci
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z tytuhu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do
dochodoéw budzetowych, ktére uyjmowane sa na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznos$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznos$ci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegblnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 221-,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”’
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia ) naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotyczg.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222-,,Rozliczenie dochodéw budzetowych’’
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Saldo konta 222 na koniec roku przeksiggowuje si¢ na podstawie sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodow budzetowych, na konto 800.

Konto 223-,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych’’

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkoéw w ramach wspotinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pieni¢znych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow w ramach
wspotinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkoéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci okresowe wptywy srodkow pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane
z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowiag dochody jednostek samorzadu
terytorialnego.
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Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkoéw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Saldo konta 223 na koniec roku przeksiggowuje si¢ na podstawie sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, na konto 800.

Konto 224-,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $Srodkow europejskich”’
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie¢ w szczego6lnosci wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przepisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sa
ujmowane na koncie 221.

Konto 225-,,Rozrachunki z budzetami’’

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, a w szczego6lnosci z tytulu dotacji, podatkow,
nadwyzek $rodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma-zobowigzania wobec
budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznos$ci i zobowigzan
wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan zobowigzan wobec
budzetow.

Konto 226-,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe’’
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznos$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczeg6élnych
nalezno$ci budzetowych.

Konto 229-,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne’’

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegblnosci z tytuhu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma-
zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznos$ci
i zobowiazan wedlug tytuldw rozrachunkow oraz podmiotdéw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan zobowigzan.
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Konto 231-,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”’

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegodlnosci:
- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
- warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
- potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanow
nalezno$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §$wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234-,,Pozostale rozrachunki z pracownikami’’

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
- naleznosci od pracownikow z tytutu dokonywanych przez jednostkg §wiadczen odptatnych,
- naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
- naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod,
- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych,
- wptywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia,
w réwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytulow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznosci i roszczen, a saldo Ma-stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240-,,Pozostate rozrachunki”’

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i ré6znego
rodzaju rozliczen, a takze kréotko-i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma- powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen
i rozliczen z poszczegblnych tytutow.
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Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 245 — ”Wplywy do wyja$nienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptlat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptlat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290-,,0dpisy aktualizujace naleznoS$ci”’

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie
Ma — zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Zespol 3-..Materialy i towary”’

Konto 310-,,Materialy”’

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i warto$ci stanu zapasu materiatdéw, a na stronie Ma-
jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasO6w materialow, w cenach zakupu lub
nabycia.

Zespol 4-,.Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie®’

Konto 400-,,Amortyzacja”’

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od §rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykaza¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401-,,Zuzycie materialéw i energii’’

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i energii na cele dziatalno$ci podstawowe;j,
pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialdw i energii, a na stronie Ma
konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Konto 402-,,Ustugi obce’’

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢
zmnigjszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403-,,Podatki i oplaty”’

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat
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o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wptat do
organizacji mi¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404-,,Wynagrodzenia’’

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405-,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”’

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j z tytutu roznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o praceg, umowy o dzielo i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o praceg, umowy o dzieto i innych umoéw,
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych
umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409-,,Pozostale koszty rodzajowe’’

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j, ktére nie kwalifikuja si¢ do ujegcia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 490-,,Rozliczenie kosztow’’
Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow” kosztéw rozliczanych w czasie,
ktore w okresie poniesienia ujeto na kontach kosztow rodzajowych, aich warto$¢ zostala odtozona do
rozliczenia w wyniku w okresie pdzniejszym oraz do rozliczenia tych kosztow w nastgpnym okresie,

2) rezerw tworzonych na przyszie koszty oraz ich rozwiagzania w nastepnym okresie po poniesieniu kosztow,
w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow”.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktore
poniesiono w poprzednich okresach, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty w danym okresie a pozostawione do rozliczenia
w nastepnych okresach, w korespondencji z kontem 640.
Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

29

Zespot 6-..Produkty

Konto 640-,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw’’
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Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe czynne) oraz
prawdopodobnych zobowiazan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe
bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwiazku z ktorymi
w poprzednich okresach dokonano rozliczenia mi¢dzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — stan prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespol 7-,.Przychody, dochody i koszty”’

Konto 720-,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”’

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki,
optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub umoéw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 -
przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw z tytulu
dochodoéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegétowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne
organy ewidencj¢ szczegotowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750-,,Przychody finansowe’’

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczeg6lnosci przychody
ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow warto§ciowych oraz odsetki za zwloke
w zaptacie naleznos$ci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751-,,Koszty finansowe’’

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papierow
warto§ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci
z tytutlu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych,
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto
751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760-,,Pozostale przychody operacyjne’’

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalno$cia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie :
1) przychody ze sprzedazy materialdow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych
w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761-,,Pozostate koszty operacyjne’’
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowga dziatalnoscia jednostki.
W szczegdlnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig :
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku , jezeli zostaty ujete
na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761 .

2) na strong Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne , w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Zesp6t 8-..Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”’

Konto 800-,,Fundusz jednostki’’

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie
z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowsg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny §rodkow trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego
(aportu) srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkoéw trwatych w budowie;
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6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta
223;

3) wplywow srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych
w budowie;

6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ objetych akcji i udziatow;
8) wartos$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810-,,Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodkow
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) wartos¢ dotacji przekazanych zbudzetu wczeSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
224;

3) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie:
srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840-,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
mig¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie
lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i przychodow przyszltych okresow.
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Konto 851-,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki /z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych

sfinansowaniu z funduszu/.
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
- stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- wysokosci poniesionych kosztow i wysoko$ci uzyskanych przychoddw przez poszczegodlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Konto 855-,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsi¢gbiorstw komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie
Ma stan funduszu i jego zwigkszenia o rOwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860-,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki .
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400 ,401,402,403,404,405 1 409;
2) warto$¢ sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 760.

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761,

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczego6lnymi kontami zespotu 7;
2) zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn- strat¢ netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800 .
2. Konta pozabilansowe:

Konto 973-,,Ewidencja Srodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu w Starostwie Powiatowym
otrzymanych nieodplatnie od innych podmiotéow oraz przyjetych w leasing”

Konto 973 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
otrzymanych nieodptatnie od innych podmiotéw.

Na stronie Wn konta 973 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Konto 974-,,Decyzje nakazujace zastapienie usunietych drzew”
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Konto 974 stuzy do ewidencji optat za usunigcie drzew i krzewow oraz kar za zniszczenie zieleni na
podstawie wydanych decyzji.

Na stronie Wn konta 974 ujmuje si¢ warto$¢ naliczonych optat za usuniecie drzew i krzewow oraz kar za
zniszczenie zieleni.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty w/w opfat i kar lub wyksiggowanie ich w zwigzku z dopemieniem
obowigzku nasadzen w okreslonym terminie.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢edzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 977-,,Wadia wnoszone w formie niepieni¢znej”

Konto 977 stuzy do ewidencji wadium wnoszonego w formie niepieni¢znej tzn. w formie np. gwarancji
ubezpieczeniowych lub gwarancji bankowych.

Na stronie Wn konta 977 ujmuje si¢ warto$¢ wnoszonego wadium. Na stronie Ma wyksiggowanie wartosci
whniesionego wadium.

Konto 977 moze wykazywac na koniec roku saldo oznaczajace warto$¢ wniesionego wadium.
Konto 978-,,Zabezpieczenie wykonania uméw wnoszone w formie niepieni¢znej”

Konto 978 stuzy do ewidencji zabezpieczen wnoszonych w formie niepieni¢znej tzn. w formie np. gwarancji
ubezpieczeniowych lub gwarancji bankowych.

Na stronie Wn konta 978 ujmuje si¢ warto$¢ zabezpieczen wykonania umow. Na stronie Ma wyksiegowanie
warto$ci wniesionych zabezpieczen.

Konto 978 moze wykazywac na koniec roku saldo oznaczajace warto$¢ wniesionych zabezpieczen.
Konto 979 —,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”
Konto 976 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy dochodéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta ujmuje sig:
1) r6wnowarto$¢ zrealizowanych dochodow budzetowych ,
2) warto$¢ planu niezrealizowanego .

Ewidencja szczegotowa do konta 976 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego dochodow
budzetowych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
Konto 980-,,Plan finansowy wydatkéow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym,;

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981-,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
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Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 986-,,Ewidencja gruntow wlasnosci Skarbu Panstwa”
Konto 986 stuzy do ewidencji warto$ciowej gruntow wtasnosci Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 986 ujmuje si¢ warto$¢ gruntow. Na stronie Ma ksigguje si¢ rOwnowarto$¢ sprzedanych
lub przekazanych gruntow.

Konto 987-,,Ewidencja budynkéw i budowli wlasno$ci Skarbu Panstwa”
Konto 987 stuzy do ewidencji wartosci budynkow i budowli wiasnosci Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 987 ujmuje si¢ warto$¢ budynkow i budowli. Na stronie Ma ksigguje si¢ rownowartosé
sprzedanych, przekazanych budynkéw i budowli.

Konto 988-,,Ewidencja Srodkow trwalych (gruntéw) wlasnos$ci Powiatu przekazanych w trwaly zarzad
jednostkom podleglym”

Konto 988 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
przekazanych w trwaty zarzad innym podmiotom.

Na stronie Wn konta 988 ujmuje si¢ zwickszenia a na stronie Ma zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowe;j
przekazanych srodkow trwatych.

Konto 992 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkow,
projektow i programow z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.
Konto 998-,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ :
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na konie roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999-,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”
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Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz

niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach

poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy

niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i powinna

zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych

lat przysztych.
III. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH
SYMBOL SYMBOL NAZWA KONTA UWAGI
KONTA KONTA
SYNTETYCZ | ANALITYCZ
1. 2. 3. 4.
011 Srodki trwale Ewidencje
011-0 Grunty analityczna w
cenach nabycia
011-1 Budynki, budowle, lokale prowadzi
011-2 Urzadzenia Sif}_ w.formie
techniczne i maszyny ksiggi
. - inwentarzowe;j.
011-3 Srodki transportu Ewidencja
011-4 Inne $rodki trwate wg klasyfikacji
rodzajowej
011-5 Drogi
020 WartoS$ci niematerialne Dotyczy
i prawne programow
komputerowych
o okresie
uzytkowania
dtuzszym niz
rok.
020-1 Umarzane stopniowo Ewidencje
analityczna w
020-2 Umarzane jednorazowo cenach ha b.y cla
prowadzi si¢
w formie ksiggi
inwentarzowe;j.
Ewidencja
analityczna wg
poszczegblnych
tytutow.
071 Umorzenie Srodkow
trwalych dla wartosci
niematerialnych i prawnych
071-1 Umorzenie srodkow trwatych
071-1-1 Budynki, lokale
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071-1-2

Urzadzenia
techniczne i maszyny

071-1-3

Srodki transportu

071-1-4

Inne s$rodki trwate

071-1-5

Drogi

071-2

Umorzenie wartos$ci
niematerialnych
i prawnych

072

Umorzenie pozostalych

Srodkow trwalych, wartoSci
niematerialnych i prawnych
oraz zbior6ow bibliotecznych

072-1

Umorzenie pozostatych
srodkow
trwalych

072-2

Umorzenie pozostalych
warto$ci niematerialnych
i prawnych

080

Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

080-1

Inwestycje - jednostka

080-2

Inwestycje — Budowa hali
sportowej

080-3

Inwestycje — ul. Dworcowa
Glubczyce - projekt

080-4

Budowa kanalizacji deszczowej
w m.Pomorzowice

080-5

Budowa chodnika w ciagu drogi
powiatowej nr 1219 O w
m.Zubrzyce

080-6

Remont dr pow.Gotuszowice-
Nowa Wie$ oraz w
m.Krzyzowice

080-7

Przebudowa dr pow.Sciborzyce
WIk — Granica Panstwa

080-8

Przebudowa dr pow.relacji
Czerwonkow—Kietrz

080-9

Przebudowa dr pow.na
odc.Bogdanowice Kolonia —
Zubrzyce

080-10

Przebudowa dr pow.nr 12190
Ciermiecice- Chréstno

080-11

Przebudowa ul. Powstancow w
Baborowie

080-12

Modernizacja nawierzchni drog

080-13

Wymiana pokrycia dachowego
na sali gimnastycznej SOSW w
Ghubczycach

Id: 63B3325F-49AE-4DA7-868B-4C1CC3F2AF97. Podpisany

Strona 21




080-14

Modernizacja drogi na odc.
Wojnowice — Nowa Cerekwia

080-15

Budowa chodnika i kanalizacji
deszczowej w m. Pomorzowice

080-16

Przebudowa przepustu w
m.Krélowe

080-17

Budowa chodnika w
m.Uciechowice

080-18

Wykonanie dokumentacji
budowy chodnika w m.Lisiecice

080-19

Budowa centrum
przesiadkowego PKS wraz z
zakupem autobusoéw

080-20

Budowa boiska sportowego
przy ZSO w Ghubczycach

080-21

Budowa chodnika w m.Dzbance

080-22

Wykonanie dokumentacji
budowy chodnika w
m.Gotuszowice

080-23

Przebudowa drogi powiatowej
na odcinku Bogdanowice-
Ghubczyce

080-24

Przebudowa drogi Nr 1218 O
na odcinku Braciszéw —
Ciermiecice

080-25

Przebudowa drogi Nr 1244 O
relacji Gotuszowice —
Zawiszyce

080-26

Przebudowa odcinkow drogi Nr
1216 O relacji Glubczyce —
Opawica

080-27

Przebudowa drogi pow.nr
12200 na odcinku Lewice —
Michatkowice oraz dr.pow.nr
12410 w m.Lewice

080-28

Przebudowa drogi powiatowej
nr 12130 relacji Klisino —
Pomorzowiczki

080-29

Zabudowa otwarta rowu
melioracyjnego w ciggu
dr.pow.nr 1246 O m.Bernatéw

080-30

Przebudowa drogi Nr 1259 O
relacji Baboréw — Radoszowy

080-31

Przebudowa i zmiana sposobu
uzytkowania obiektu Starostwa
Powiatowego w Ghubczycach

080-32

Budowa chodnika w
m.Wiechowice w ciagu DP
12010

080-33

Przebudowa drogi w m. Nowa
Wies

080-34

Przebudowa drogi
Nr 1222 O relacji Gniewkowice
— Dzierzystaw w m. Lubotyn
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080-35

Przebudowa odcinkow drogi
Nr 1216 O relacji Gtubczyce-
Opawica w m. Gotuszowice -
etap II

080-36

Budowa boiska
wielofunkcyjnego przy Alei
Slaskiej w Ghubczycach

080-37

Przebudowa drogi Nr 1276 O
rel.Czerwonkow-Kietrz na
odc.Czerwonkow-Ksieze Pole

080-38

Przebudowa drogi

Nr 1216 O relacji Glubczyce-
Opawica w m. Gotuszowice -
etap III

080-39

Zakup cyfrowej centrali
telefonicznej IP wraz z
montazem i konfiguracja

080-40

Przebudowa drogi nr 1225 O
relacji Baboréw-Sucha Psina na
odcinku Baborow -
Czerwonkow

080-41

Przebudowa drogi nr.12440
relacji Gluszowice-Zawiszyce

080-42

Termomodernizacja Budynku
Domu Dziecka

080-43

Przebud.drogi nr 1210 relacji
Ghubczyce-Wiechowice na
odc.Bogdanowice-Wtodzienin

080-44

Przebudowa drogi nr 1246 O
relacji Biernatow-
Pomorzowiczki

080-45

Modernizacja powiatowe;j
infrastruktury drogowej (Polski
Lad 22022 1)

080-46

Termomodernizacja budynkow
przy ul.Sobieskiego 5 i 5a

080-47

Wspolnie przeciw zagrozeniom
klimatycznym

080-BBW

Przebudowa boiska
wielofunkcyjnego przy Al
Slaskiej w Glubczycach

080-BSR

Budowa $ciezek rowerowych

080-CO

Zakup pieca c.o.

080-DPS

Budowa oczyszczalni $ciekow
dla DPS

080-FIL

Rzadowy Fundusz Inwestycji
Lokalnych

080-PP1

Budowa przejscia dla pieszych
oraz 15 metréw chodnika w
ciggu drogi powiatowej 1292 O
w Kietrzu na wysokosci
cmentarza

080-PP2

Rozbudowa przejscia dla
pieszych na drodze nr 1285 O w
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Glubczycach w poblizu
placowek handlowych

080-PP3 Rozbudowa przejscia dla
pieszych na drodze na 1216 O
w Glubcezycach w poblizu
szkoty podstawowej oraz
dworca autobusowego

080-PP4 Rozbudowa przejscia dla
pieszych na drodze nr 1220 O w
Branicach na wysokosci
Osrodka Terapii Uzaleznien

080-SOSW Termomodernizacja budynku
SOSW w Gtlubczycach

080-SWH Poprawa dostgpnosci obszaru
pogranicza poprzez
modernizacje dr Sciborzyce
Wilk-Hnevosice

080-TER Zwickszenie efektywnosci
energetycznej poprzez
termomodernizacj¢ budynku
ZS0 oraz internatu i hali
sportowej przy ZSM

080-ZMI Zakup modutow
informacyjnych i platform e-
ushug

080-ZSO Termomodernizacja budynku
ZS0 w Gtlubczycach wraz z
wymiang pieca c.o.

101 Kasa

101-1 Kasa-dochody

101-1-1 Kasa - dochody (wiecz., karty
wed., czynsze, opt. komunik.)

101-1-2 Kasa - opt. skarbowa (SP)

101-1-3 Kasa - opt. skarbowa
(komunikacja)

101-1-4 Kasa - dochody
(komunikacja)

101-1-5 Kasa - dochody, opt. skarb.
(wpt. bezgotdéwkowe)

101-2 Kasa- wydatki

101-2-1 Pogotowie kasowe

101-2-1-1 Pogotowie kasowe 1

101-2-1-2 Pogotowie kasowe 2

101-2-2 Pobranie czekiem

101-3 Kasa — dochody (geodezja)

101-4 Kasa-ZFSS
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101-5 Kasa-depozyty
101-6 Kasa - dochody geodezja (wpt.
bezgotowkowe)
130 Rachunek biezacy jednostki
130-BBW Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkéw — Przedudowa analityczna na
boiska wielofunkcyjnego przy | kartach
AL Slaskiej w Glubczycach wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-BBW-1 Srodki otrzymane
130-BBW-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-BCP Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow — Budowa centrum | analityczna na
przesiadkowego PKS wraz z kartach
zakupem autobusow wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-BCP-1 Srodki otrzymane
130-BCP-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-BG Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow — Przebudowa analityczna na
drogi powiatowej na odcinku | kartach
Bogdanowice-Glubczyce wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-BG-1 Srodki otrzymane
130-BG-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
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130-CP

Rachunek biezacy

wydatkow — Cyfrowy Powiat -

grant nr 5558/P/2022

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-CP-1

Srodki otrzymane

130-CP-2

Wydatki

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-D

Rachunek biezacy jednostki
(dochody)

130-D-1

Rachunek biezgcy dochodow
jednostki

Ewidencja
analityczna na
kartach
dochodow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-D-2

Rachunek biezgcy dochodow
z zakresu administracji
rzadowe;j

Ewidencja
analityczna na
kartach
dochodow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-D-OE

Rachunek biezgcy dochodow
— optata ewidencyjna

Ewidencja
analityczna na
kartach
dochodow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-D-0OS

Rachunek biezacy dochodow
— optata skarbowa

Ewidencja
analityczna na
kartach
dochodow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-D-VAT

Rachunek biezacy dochodow
— podatek VAT

130-DN

Rachunek biezacy
wydatkow — Dajac nadzieje -
M.Muzyka Chéralna

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
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130-DN-1

Srodki otrzymane

130-DN-2

Wydatki

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-FES

Rachunek biezacy
wydatkow — Festiwal polsko-
czeskiej piosenki

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-FES-1

Srodki otrzymane

130-FES-2

Wydatki

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-FIL

Rachunek biezacy
wydatkow — Rzadowy
Fundusz Inwestycji
Lokalnych

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-FIL-1

Srodki otrzymane

130-FIL-2

Wydatki

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-FPU

Rachunek biezacy
wydatkow — Fundusz Pomocy
- Ukraina

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-FPU-1

Srodki otrzymane

130-FPU-2

Wydatki

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
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klasyfikacji
budz.

130-G

Rachunek biezacy jednostki —
wplywy z oplat geodezyjnych,
reprodukcji

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-LPI

Rachunek biezacy
wydatkow — Lokalny Punkt
Informacyjny -projekt

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-LPI-1

Srodki otrzymane

130-LPI-2

Wydatki

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-ORB

Rachunek biezacy

wydatkéw — Ochrona
roznorodnosci biologicznej w
Subregionie Poludniowym na
terenie powiatow
glubczyckiego, nyskiego,
prudnickiego

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-ORB-1

Srodki otrzymane

130-ORB-2

Wydatki

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-PSP

Rachunek biezacy
wydatkow — Punkty Szczepien
Powszechnych

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.

130-PSP-1

Srodki otrzymane

130-PSP-2

Wydatki

Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
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klasyfikacji
budz.
130-PZ Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow — Wsparcie dzieci analityczna na
umieszczonych w pieczy kartach
zastepczej w okresie epidemii | wydatkow wg
COVID-19 podziatek
klasyfikacji
budz.
130-PZ-1 Srodki otrzymane
130-PZ-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-SL Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow -Remont analityczna na
odc.dr.pow.relacji Glubczyce- | kartach
Stawoszow wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-SE-1 Srodki otrzymane
130-SL-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-SZ Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow — Zwiekszenie analityczna na
kompetencji kadr urzedow kartach
administracji samorzadowej - | wydatkow wg
projekt podziatek
klasyfikacji
budz.
130-SZ-1 Srodki otrzymane
130-SZ-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-SZL Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow — Na szlaku polsko- | analityczna na
czeskiej przygody kartach
wydatkow wg
podziatek
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klasyfikacji
budz.
130-SZL-1 Srodki otrzymane
130-SZL-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-SWH Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow — Poprawa analityczna na
dostepnosci obszaru kartach
pogranicza poprzez wydatkow wg
modernizacje dr Sciborzyce podziatek
WIk-Hnevosice klasyfikacji
budz.
130-SWH-1 Srodki otrzymane
130-SWH-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-TER Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow — Zwiekszenie analityczna na
efektywnosci energetycznej kartach
poprzez termomodernizacje wydatkow wg
budynku ZSO oraz internatu i | podziatek
hali sportowej przy ZSM klasyfikacji
budz.
130-TER-1 Srodki otrzymane
130-TER-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-VAT Rachunek VAT
130-VATP Rachunek VAT (Projekty)
130-VATW Rachunek VAT (Wydatki)
130-W Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow jednostki analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
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klasyfikacji
budz.
130-W-1 Srodki otrzymane
130-W-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-WK Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow — Program zajec¢ analityczna na
dodatkowych wspierajacych kartach
rozwoéj kompetencji wydatkow wg
kluczowych uczniow szkot podziatek
gimnazjalnych wojewédztwa | klasyfikacji
opolskiego w roku szkolnym budz.
2010/2011 -Wynagrodzenie
koordynatora -projekt
130-WK-1 Srodki otrzymane
130-WK-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-ZK Rachunek biezacy wydatkéw- | Ewidencja
Wsparcie stuzb zarzadzania analityczna na
kryzysowego w woj. opolskim | kartach
poprzez zakup Srodkéw wydatkow wg
transportu specjalistycznego z | podzialek
wyposaZeniem klasyfikacji
budz.
130-ZK-1 Srodki otrzymane
130-ZK-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-ZMI Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow — Zakup moduléw | analityczna na
informacyjnych i platform e- | kartach
ushug wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-ZMI-1 Srodki otrzymane
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130-ZMI-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
130-ZS Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow — Zakup analityczna na
samochodu dla CAPOW - kartach
Blizej rodziny i dziecka wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz
130-ZS-1 Srodki otrzymane
130-ZS-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz
130-ZSO Rachunek biezacy Ewidencja
wydatkow — analityczna na
Termomodernizacja budynku | kartach
ZSO w Glubczycach wraz z wydatkow wg
wymiang pieca c.o. podziatek
klasyfikacji
budz.
130-ZS0-1 Srodki otrzymane
130-ZS0O-2 Wydatki Ewidencja
analityczna na
kartach
wydatkow wg
podziatek
klasyfikacji
budz.
135 Rachunek srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia
135-1 Rachunek $rodkow ZFSS
135-2 Rachunek $rodkow PFRON
139 Inne rachunki bankowe
139-1 Kaucje, wadia, odsetki bankowe
139-2 Rachunki z tytutu
zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,
Z tyt. rekojmii
139-3 Pozostale sumy depozytowe
139-4 Warto$ci znalezione
139-5 Kota towieckie, gminy,
nadle$nictwa
139-6 Bank-odsetki bankowe
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139-7 Depozyty- wg kontrahentow Ewidencja
analityczna wg
poszczegodlnych
kontrahentow

139-BOS Rachunek techniczny do

obstugi kredytu w BOS
pobranego w 2009r.

139-DNB Obstuga emisji obligacji DNB

NORD
140 Krétkoterminowe aktywa
finansowe

140-1 Krétkoterminowe aktywa

finansowe - dochody

140-2 Krétkoterminowe aktywa

finansowe - wydatki
141 Srodki pieniezne w drodze

141-1 Srodki pienigzne w drodze -

dochody

141-1-1 Srodki pienigzne w drodze

dochody - wpt. geodez.

141-1-2 Srodki pienigzne w drodze

(dochody)

141-2 Srodki pienigzne w drodze -

wydatki

141-3 Srodki pienigzne w drodze -

ZFSS

141-4 Srodki pienigzne w drodze-

depozyty

141-5 Srodki pienigzne w drodze -

VAT
141-6 Srodki pienigzne w drodze
- VAT (Wydatki)
201 Rozrachunki z odbiorcami i Ewidencja
dostawcami analityczna wg

201-1 Dostawcy poszczegblnych
kontrahentow

201-2 Odbiorcy

201-3 Rozrachunki ZFSS

201-4 Rozrachunki z tytutu sum

depozytowych
221 NaleznoSci z tytulu Ewidencja
dochodow budzetowych analityczna wg
poszczegblnych
kontrahentow
221-AR Naleznosci z zakr. adm.rzad.-
Skarb Panstwa
221-AR-1 Wpltywy z ustug
221-AR-2 Wplywy za trwaly zarzad
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221-AR-3 Wplywy za wieczyste uzyt.gr.

221-AR-4 Wplywy za przeksztatc. wiecz.
uzyt. gr. w pr. wlasnosci

221-AR-5 Wplywy ze sprzedazy
nieruchomosci

221-AR-6 Wplywy z odsetek

221-AR-7 Pozostate naleznosci

221-J Naleznosci jednostki - Powiat

221-J-1 Wplywy z ushug

221-J-2 Wplywy za trwaly zarzad

221-J-3 Wpltywy ze sprzedazy
nieruchomosci

221-J-4 Wplywy ze sprzedazy drewna,
ztomu itp.

221-J-5 Udziat w podatku dochodowym
od 0sob fizycznych

221-J-6 Udziat w podatku dochodowym
od o0séb prawnych

221-J-7 Wplywy z tyt. zajecia pasa
drogowego, zezwolenia

221-J-8 Wplywy z optat i kar za
korzystanie ze §rodowiska

221-J-9 Wplywy z optat geodezyjnych,
reprodukcji, klasyfikacji

221-J-10 wplywy z optat geodezyjnych -
kasa

221-J-10-1 dzienna wplata do kasy

221-J-11 Wplywy z odsetek

221-J-12 Pozostate naleznosci

221-0OFE Naleznosci z tyt. optat
ewidencyjnych

221-0S Naleznosci z tyt. optat
skarbowych

223 Rozliczenie wydatkéw

budzetowych

223-BBW Przebudowa boiska

wielofunkcyjnego przy Al.
Slaskiej w Ghubczycach
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223-BCP

Budowa centrum
przesiadkowego PKS wraz z
zakupem autobusow

223-BG

Przebudowa drogi powiatowej
na odcinku Bogdanowice-
Glubczyce

223-CP

Cyfrowy Powiat - grant nr
5558/P/2022

223-DN

Dajac nadziej¢ - M.Muzyka
Chéralna

223-FES

Festiwal polsko-czeskiej
piosenki

223-FIL

Rzadowy Fundusz Inwestycji
Lokalnych

223-FPU

Fundusz Pomocy - Ukraina

223-]

Jednostka

223-LPI

Lokalny Punkt Informacyjny

223-ORB

Ochrona réznorodnosci
biologicznej w Subregionie
Potudniowym na terenie
powiatow ghubczyckiego,
nyskiego, prudnickiego

223-PSP

Punkty Szczepien
Powszechnych

223-PZ

Wsparcie dzieci umieszczonych
W pieczy zastepczej w okresie
epidemii COVID-19

223-SE

Remont odc.dr.pow.relacji
Glubczyce-Stawoszow

223-S7Z

Zwigkszenie kompetencji kadr
urzedow administracji
samorzadowej

223-SZL

Na szlaku polsko-czeskiej
przygody

223-SWH

Poprawa dostgpnosci obszaru
pogranicza poprzez
modernizacje dr Sciborzyce
Wilk-Hnevosice

223-TER

Zwicgkszenie efektywnosci
energetycznej poprzez
termomodernizacj¢ budynku
ZS0 oraz internatu i hali
sportowej przy ZSM

223-WK

Program zaje¢¢ dodatkowych
wspierajacych rozwoj
kompetencji kluczowych
ucznidéw szkol gimnazjalnych
wojewddztwa opolskiego w
roku szkolnym 2010/2011 -
Wynagrodzenie koordynatora

223-ZK

Wosparcie stuzb zarzadzania
kryzysowego w woj. opolskim
poprzez zakup srodkow
transportu specjalistycznego z
wyposazeniem
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223-ZMI

Zakup modutow
informacyjnych i platform e-
ushug

223-78S Zakup samochodu dla CAPOW
- Blizej rodziny i dziecka

223-ZS0 Termomodernizacja budynku
ZS0O w Glubczycach wraz z
wymiang pieca ¢.0.

224 Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz platnosci z
budzetu $rodkéw
europejskich

224-1 Dotacje przekazane dla SP ZOZ

224-2 Dotacje przekazane dla
jednostek samorzadu
terytorialnego

224-3 Pozostale dotacje

225 Rozrachunki z

budzetami

225-1 Pod.doch.z tyt.umow o prace

225-2 Pod.doch.z tyt.umow zlecenie

225-3 Podatek VAT

225-4 Podatek od nieruchomosci

225-5 Podatek dochodowy-ZFSS

225-6 Rozliczenie podatku VAT z
sum depozytowych

225-7 Podatek VAT — centralne
rozliczenie podatku VAT

225-7-1 Powiat Glubczycki

225-7-2 DPS - Dom Pomocy Spotecznej

225-7-3 PCPR - Powiatowe Centrum
Pomocy Riodzinie

225-7-4 ZS0 - Zespot Szkot
Ogolnoksztatcacych

225-7-5 ZSM - Zespot Szkot
Mechanicznych

225-7-6 SOSW - Specjalny Osrodek
Szkolno-Wychowawczy

225-7-7 PODN i PPP - Powiatowy
Osrodek Doskonalenia
Nauczycieli i Poradnictwa
Psychologiczno -
Pedagogicznego

225-7-8 CAPOW - Centrum
Administracyjne Placowek
Opiekunczo - Wychowawczych

225-7-9 PPP - Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna

226 Dlugoterminowe naleznos$ci
budzetowe

226-AR Dhugoterminowe naleznos$ci

budzetowe z zakr. adm. rzad.
(Skarb Panstwa)
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226-)

Dhugoterminowe naleznosci
budzetowe jednostki - Powiat

229 Pozostale rozrachunki
publicznoprawne
229-1 Ubezpieczenia spoteczne
229-1-1 Potracone z wynagr.pracownika
229-1-2 Pracodawcy
229-2 Ubezpieczenia zdrowotne
229-3 Fundusz Pracy
229-4 Rozrachunki z tytutu
dobrowolnych ubezpieczen
pracowniczych
229-4-1 PZU
229-4-2 AVIVA
229-4-3 CONCORDIA
229-5 Pozostale rozrachunki
229-5-1 Komornik
229-5-2 SGP
229-5-3 Rozmowy telefoniczne
229-6 Sktadki na PFRON
229-7 Korekty rozrachunkow
publ.prawnych
229-8 Rozrachunki z tytutu PPK
229-8-1 Potracone z wynagrodzenia
pracownika
229-8-2 Optacone przez pracodawce
231 Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen
231-1 Z tyt.umoOw o prace
231-2 Z tyt.umow zlecenie, o dzieto
231-3 Dodatkowe wynagrodzenie
roczne
231-4 Pozostate rozrachunki z tytutu
wynagrodzen (nadplaty)
234 Pozostale rozrachunki
z pracownikami
234-1 Rozrachunki z Z.F.S.S
234-2 Zaliczki
234-3 Pozostale rozrachunki z
pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
240-1 Sumy do wyjasnienia
240-1-D Sumy do wyjasnienia - dochody
240-1-G Sumy do wyjasnienia —
dochody geodezja
240-1-W Sumy do wyjasnienia - wydatki
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240-2 Rozrachunki z PKZP
240-3 Depozyty
240-4 Rozrachunki ZFSS
240-5 Rozrachunki z Opolskim
Urzedem Wojewddzkim z tyt.
dochodow Skarbu Panstwa
240-6 Rozrachunki dotyczace Ewidencja
inwestycji analityczna wg
poszczegblnych
kontrahentow
240-7 Pozostate rozrachunki — optata
ewidencyjna
240-8 Pozostale rozrachunki — optata
skarbowa
240-9 Inne rozrachunki
240-9-D Inne rozrachunki - dochody
240-9-SZ Zwickszenie kompetencji kadr
urzedow administracji
samorzadowej w powiecie
ghubczyckim
240-9-W Inne rozrachunki - wydatki
240-10 Rozrachunki w ramach ZFSS
240-11 Rozrachunki w ramach PFRON
240-12 Pozostate rozrachunki-depozyty
wartosci znalezione
240-13 Pozostate rozrachunki-depozyty
240-BOS Obstuga kredytu w BOS
pobranego w 2009r.
240-DNB Obstuga emisji obligacji DNB
NORD
245 Wplywy do wyjasnienia
245-1 Wplywy do wyjasnienia
245-1-D Wplywy do wyjasnienia-
dochody
245-1-G Wpltywy do wyjasnienia-
dochody geodezja
290 Odpisy aktualizujace
naleznosci
290-1 Odpisy aktualizujgce naleznosci
-ZFSS
290-AR Odpisy aktualizujace nalezno$ci
z zakr. adm. rzad.- Skarb
Panstwa
290-J Odpisy aktualizujace naleznosci
jednostki
310 Materialy
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310-1 Wegiel
310-2 Paliwo
310-3 Tablice rejestracyjne
310-4 Druki komunikacyjne
310-5 Stroje sportowe
310-6 Pozostate
720 Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych
720-1 Dochody
720-3 Dotacje
720-4 Subwencje ogdlne
720-5 Srodki na realizacje zadan
750 Przychody finansowe
750-1 Odsetki od udzielonych
pozyczek
750-2 Odsetki za zwloke w zaptacie
naleznosci
750-3 Odsetki bankowe
751 Koszty finansowe
751-1 Odsetki od pozyczek i kredytow
751-2 Odsetki za zwloke od
zobowigzan
751-3 Obstuga emisji obligacji
komunalnych (odsetki,
prowizje)
751-4 Roznice kursowe
760 Pozostale przychody
operacyjne
760-1 Pozostale przychody operacyjne
- dochody
761 Pozostale koszty operacyjne
761-1 Pozostate koszty operacyjne -
dochody
761-2 Pozostale koszty operacyjne -
wydatki
800 Fundusz jednostki
800-1 Fundusz zasadniczy w $rodkach
trwatych
800-1-1 Jednostka
800-1-2 Zakup aparatu RTG- projekt
800-2 Fundusz zasadniczy w $rodkach
obrotowych
800-2-D Fundusz zasadniczy w $rodkach
obrotowych - dochody
800-2-W Fundusz zasadniczy w $rodkach
obrotowych - wydatki
810 Dotacje budzetowe, ptatnoSci
z budzetu Srodkéw
europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje
810-1 Dotacje
810-2 Dotacje i srodki na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodow
840-1 Rezerwy i rozliczenia
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miedzyokreso-we przychodow -
dochody

840-2 Rezerwy i rozliczenia
miedzyokreso-we przychodow -
wydatki

851 Zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych

851-0 Odpis roczny

851-1 Dofinansowanie do wczasow,
kolonii, itp.

851-2 Zapomogi bezzwrotne,
umorzenia, pozyczki

851-3 Dziatalnos$¢ kulturalno-
oswiatowa, sportowo-
rekreacyjna

851-4 Odsetki od $rodkéw na
rachunku bankowym, prowizje,
koszty upomnienia

860 Wynik finansowy

860-1 Wynik finansowy - dochody

860-2 Wynik finansowy - wydatki

W trakcie realizacji budzetu zezwalam na zmniejszenie lub rozszerzenie analityki o niezbg¢dne konta
analityczne, ktore nalezy bezwzglednie uzgodnié ze Skarbnikiem Powiatu.

IV. WPROWADZANIE BUDZETOW

Wprowadzanie do systemu FinanseKsiggowos$¢ kont wedlug klasyfikacji budzetowej opiera si¢ na
wykorzystywanym przy definiowaniu planu kont — schemacie drzewa. Mozna tutaj zdefiniowa¢ dowolng ilo$¢
tychze drzew (tj. klasyfikacji budzetowych) . Wykorzystuje si¢ do tego celu wprowadzenia odrgbnych
klasyfikacji budzetowych dla dochodow i wydatkéw jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego
w Ghubczycach.

Odbywa si¢ to poprzez wykorzystanie dodatkowej ikony systemu FinanseKsiggowos¢ ,,Wprowadzanie
budzetow” .

Poziomy klasyfikacji budzetowe;j :
— NAZWA (np. dochody, wydatki, wydatki strukturalne itp.)
— SRODKI (np. administracja rzadowa, projekty, zadania whasne itp.)

— JEDNOSTKA (np. porozumienia, administracja rzagdowa § 211, jednostka, nazwy realizowanych
projektow itp.)

— DZIAL

— ROZDZIAL

— PARAGRAF

— PODPARAGRAF ( nazwa realizowanego zadania np. zakup opatu, tablice rejestracyjne, art. biurowe itp.)

Zastosowanie w/w ,,schematu drzewa” ma na celu umozliwienie zdefiniowania kolejno$ci wystepowania
poszczegdlnych rodzajow kont . Oznacza to, iz mozna zadeklarowac, ze np. w odniesieniu do wydatkow
wprowadzony najpierw zadanie, np. ,,wlasne” lub ,,zlecone” a nastepnie kolejno: dzial, rozdzial, paragraf
(wydatkow) i podparagraf (tj. jeszcze bardziej szczegdlowa niz paragraf analityke ); natomiast dla dochodéw
ma by¢ to np. tylko dzial, rozdzial, zadanie i paragraf . Przy wprowadzaniu kont wedtug klasyfikacji system
automatycznie sprawdza, do ktoérego ,,poziomu zaglebienia” struktury drzewiastej chcemy dane konto dodac.
Wybieramy te elementy klasyfikacji, ktére na danym poziomie wystepujg .

Ksiggowanie wg ,,schematu drzewa” pozwala wyodrebni¢ z ewidencji zadania i projekty realizowane przez
jednostke budzetowg Starostwo Powiatowe w Glubczycach.
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Zalacznik nr 5

INSTRUKCJA
inwentaryzacyjna Starostwa Powiatowego
w Glubczycach

Rozdzial 1.
Zasady ogolne

1. Celem inwentaryzacji jest ustalenie faktycznego stanu aktywow i pasywow i na tej podstawie :

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym, a tym
samym zapewnienie realnosci wynikajgcych z nich informacji ekonomicznych,

2) rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie,

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci majatku,

4) przeciwdzialanie nieprawidlowos$ciom w gospodarce majatkowej jednostki.
2. Wyro6znia si¢ w jednostce nastepujace rodzaje inwentaryzacji

1) petna - polega na ustaleniu rzeczywistego stanu wszystkich aktywow i1 pasywow objetych inwentaryzacja
w dniu, na ktory przypada termin jej przeprowadzenia,

2) czesciowa — dotyczy tylko wybranych skladnikow majatkowych np. skladnikow majatkowych
powierzonych danej osobie materialnie odpowiedzialnej ,sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie we
wskazanym pomieszczeniu lub wskazanych rodzajowo grup aktywow i pasywow (np. sprzet komputerowy)

itp. ,
3) dorazna — jest przeprowadzana w miare potrzeb jednostki.
3. W jednostce inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w drodze:
1) spisu z natury
2) uzgodnienia sald
3) weryfikac;ji sald
Spisem z natury obejmuje si¢:

-na ostatni dzien roku obrotowego- $rodki pienigzne w gotowce, weksle, czeki, druki Scistego zarachowania ,
akcje i inne papiery warto§ciowe,

-w ciggu ostatniego kwartatu roku obrotowego i pierwszej polowy miesigca nastgpnego roku obrotowego -
zapasy materiatlow itowarow, S$rodki trwate (z wyjatkiem gruntdow itrudno dostepnych ogladowi) oraz
maszyny 1iurzadzenia wchodzace w sklad $rodkéw trwalych w budowie znajdujace si¢ na terenie
niestrzezonym, lub zapasy materiatéw itowarow znajdujacych si¢ na terenie strzezonym lecz nie objete
ewidencjg ilosciowo-wartosciowsq ,

-raz w ciggu dwoch lat - zapasy materialow i towarow, pod warunkiem ,ze prowadzi si¢ dla nich ewidencje
ilosciowo-wartosciowsq i znajduja si¢ na terenie strzezonym, w magazynach i sktadowiskach niedostepnych dla
0sOb nieupowaznionych a obrdt tymi zapasami dokonywany jest wylgcznie na podstawie udokumentowanych
przychoddéw i rozchodow,

-raz wciggu czterech lat - $rodki trwate (z wyjatkiem gruntdw itrudno dostepnych ogladowi) oraz
maszyny iurzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwalych w budowie ,jezeli znajdujg si¢ na terenie
strzezonym, oraz sktadniki majatkowe objete wytacznie ewidencja ilosciowa,

- co najmniej raz w ciggu kazdego kwartatu roku obrotowego srodki pienig¢zne w gotowce.

Okresla si¢ tereny jednostki Starostwa Powiatowego w Glubczycach, ktoére uznaje si¢ za tereny
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strzezone;
- magazyny materialow:
1) budynek magazynowy przy Zespole Szkot Mechanicznych Al. Slaska 1 w Glubczycach
2) budynek magazynowy przy ul. Jana Kochanowskiego 15 w Glubczycach

3) wydzielone pomieszczenia ~w budynku administracyjnym  Starostwa Powiatowego ul. Jana
Kochanowskiego 15 w Gtubczycach,

w zwiazku z zastosowaniem odpowiedniego zabezpieczenia (monitoring catlodobowy, alarm itp.)

Uzgodnienie sald rozrachunkéw z kontrahentami dokonuje si¢ w ostatnim kwartale roku obrotowego
1 pierwszej potowie pierwszego miesigca nastepnego roku obrotowego. Metoda uzgodnienia sald inwentaryzuje
si¢ $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznosci (z wyjatkiem watpliwych, spornych,
od pracownikow oraz z tytutlow publicznoprawnych) w tym udzielone pozyczki.

Poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej ich warto$ci
dokonuje si¢ na ostatni dzien roku obrotowego. Metodg tg inwentaryzuje si¢:

- grunty 1 $rodki trwalte trudno dostgpne

- wartosci niematerialne i prawne

- $rodki pienigzne w drodze

- naleznos$ci 1 zobowigzania dot. 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych
- nalezno$ci sporne i watpliwe

- naleznosci i zobowigzania z pracownikami

- naleznos$ci 1 zobowigzania publicznoprawne

- fundusz jednostki

- naleznosci, kiedy jednostka prawidlowo wystata potwierdzenie salda ale nie otrzymata na niego
odpowiedzi

- rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne i bierne

- kapitaly wiasne

- udziaty w spotkach

- rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe

- inne aktywa i pasywa nie podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

4. Obowigzkiem kierownika jednostki jest powotanie sktadu komisji inwentaryzacyjnej i zespolow
spisowych zapewniajacych sprawny iprawidlowy przebieg inwentaryzacji. Ponadto wyznaczenie sposrod
cztonkow komisji inwentaryzacyjnej przewodniczacego i zastgpce przewodniczgcego komisji.

5. Do uprawnien i obowiazkow przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy :
1) stawianie wnioskéw w sprawie powotania czlonkdw komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych,
2) ustalenie zakresu czynnosci dla cztonkow komisji,
3) przeprowadzenie szkolenia cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotdw spisowych,

4) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych i pienieznych skladnikéw majatku
oraz dopilnowanie ich wykonania we wtasciwym terminie.

Do prac tych nalezy sprawdzenie czy :

a) srodki trwale w uzytkowaniu sg oznakowane a w pomieszczeniach, w ktérych sie znajdujg zostaty
wywieszone aktualne ich spisy,
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b) materiaty, $rodki trwale na sktadzie zostaly pouktadane wedtug ustalonych grup materiatdéw zgodnie
z indeksem materialowym w sposob przejrzysty umozliwiajacy latwy dostep oraz tatwe i szybkie ich
przeliczenie,

c) paliwa state (wegiel, koks) posegregowano wedlug poszczegélnych gatunkéw i pouktadano w pryzmy,
ktore powinny by¢ opryskane wapnem.

5) pobranie i rozliczenie arkuszy spisowych z natury, stanowigcych druki $cistego zarachowania,
6) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie :
a) zmiany terminu inwentaryzacji,
b) inwentaryzacji niektorych sktadnikow majatku na podstawie obliczen technicznych lub szacunku,
¢) przeprowadzenia spisow uzupetniajgcych lub powtdrnych.
7) zarzadzenie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania sktadnikow majatku w czasie spisu,
8) kontrolowanie przygotowan do spisoOw oraz przebiegu spisu z natury,

9) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypetionych przez zespoty spisowe arkuszy
spisOw z natury i innych dokumentow z inwentaryzacji,

10) dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych przez osoby
odpowiedzialne za ich powstanie,

11) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskoOw w sprawie ich
rozliczenia,

12) przygotowanie wnioskow o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedoboréw i szkod
zawinionych,

13) stawianie wnioskdw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie inwentaryzacji
sktadnikow nieprzydatnych oraz w sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pienieznymi
sktadnikami majatku.

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze czgs¢ z ww. czynno$ci zleci¢ do wykonania cztonkom
komisji inwentaryzacyjnej .Nie zwalnia go to jednak z odpowiedzialnosci za ich prawidlowe iterminowe
wykonanie.

6. Do obowigzkow zespotu spisowego nalezy :
1) udziat w szkoleniu,
2) pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych oswiadczen,
3) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,

4) takie zorganizowanie pracy, aby normalna dzialalno$¢ inwentaryzowanej komorki organizacyjnej
nie doznata zaktocen,

5) terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych z inwentaryzacji
oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowos$ciach , zwtaszcza w zakresie
gospodarki sktadnikami majatku i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zaginigciem.

Rozdzial 2.
Spis z natury rzeczowych skladnikow majatku

1. Spis z natury rzeczowych sktadnikow majatku polega na ustaleniu rzeczywistej ich ilosci i wpisaniu
danych do arkusza spisu z natury.

2. Wyniki spisu z natury sktadnikow majatku trwatego nalezy uja¢ na arkuszach spisu z natury, ktore
powinny zawierac :

1) nazwe jednostki organizacyjnej,
2) okreslenie miejsca przechowywania,

3) numer kolejny,
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4) date dokonania spisu oraz dat¢ na jaka przeprowadza si¢ inwentaryzacje,
5) rodzaj inwentaryzacji,
6) numer kolejny pozycji,
7) symbol identyfikacyjny sktadnikow np. numer inwentarzowy,
8) szczegotowe okreslenie przedmiotu inwentaryzowanego,
9) jednostke miary,
10) ilos¢ stwierdzong w czasie spisu,
11) imiona i nazwiska oraz wlasnoreczne podpisy oso6b dokonujacych spisu,
12)  cene jednostkowa i warto§¢ wynikajaca z przemnozenia ilo$ci sktadnikow majatku przez
ceng jednostkowa,
13)  imig¢ i nazwisko osoby majatkowo odpowiedzialnej za stan sktadnikow majatku oraz
jej wlasnorgczny podpis zlozony na dowod nie zgloszenia zadnych zastrzezen
14) podpisy komisji inwentaryzacyjnej i zespolu spisowego.
3. Arkusze spisowe z natury powinny by¢ ponumerowane lub oznaczone w sposob uniemozliwiajacy ich
zamiang.

4. Btledy w arkuszach spisowych w momencie ich wypelniania mozna poprawi¢ wylacznie przez
skreslenie blednego zapisu (tekstu, liczby) tak, aby pozostaty one czytelne. Poprawka btedu powinna by¢
podpisana przez osobe (osoby)dokonujaca spisu z natury i opatrzona datg.

5. Rzeczywistg ilo$¢ z natury rzeczowych sktadnikow majatku ustala si¢ przez przeliczenie, zwazenie lub
zmierzenie. Stan rzeczowych sktadnikéw majatku przechowywanych w opakowaniu moze by¢ okreslony przez
przeliczenie opakowan i uwzglednienie ich zawartosci pod warunkiem, ze opakowanie znajduje si¢ w stanie
nienaruszonym.

6. Ilosciowy stan rzeczowych sktadnikéw majatku magazynowanych w zwatach okreéla si¢ na podstawie
obliczen technicznych lub szacunkowych (dotyczy to np. wegla, koksu).

7. Obliczenia szacunkowe powinny by¢ uwidocznione na arkuszu spisowym lub w specjalnym zataczniku,
na ktorym bylby narysowany ksztalt pryzmy, jej dokladne wymiary oraz wyliczenia szczegdtowe. Zatacznik
podpisuja osoby dokonujace obliczen i osoba odpowiedzialna za stan spisywanych sktadnikéw majatku. Jezeli
ustalony w sposéb techniczny lub szacunkowo stan sktadnikow majatku nie r6zni si¢ od stanu ksiggowego
wigcej niz 5% stan ksiggowy przyjmuje si¢ do rozliczenia jako stan faktyczny.

8. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoby odpowiedzialne za stan magazynowych sktadnikéw majatku
objetych spisem sktada zespotowi spisowemu pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie zrealizowane
dowody przychodu irozchodu inwentaryzowanych skladnikow zostaly ujgte w ewidencji iloSciowej oraz
przekazane do ksiggowosci. Wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 1. Ponadto osoby, ktore przyjety
odpowiedzialno§¢ materialng za sktadniki majatkowe sktadajg o$wiadczenie wedlug wzoru, ktory stanowi
zalgcznik nr 2 oraz osoby odpowiedzialne za druki Scistego zarachowania sktadaja o$wiadczenie wg. wzoru
stanowiacego zalacznik nr 3.

9. Zespoty spisowe dokonujace liczenia, wazenia pomiarow oraz obliczen technicznych nie moga byc¢
informowane o wielkosci zapasow wynikajacych z ewidencji.

10. Liczenia, wazenia, pomiarow dokonuje cztonek zespotu spisowego w obecnosci osoby odpowiedzialnej
za catos¢ i stan sktadnikéw majatku lub osoby przez nig upowaznionej. W spisie z natury przeprowadzanym
w zwigzku ze zmiang osoby odpowiedzialnej, liczenie, wazenie ipomiar sktadnikow majatku musza byc¢
dokonane w obecnosci osoby przekazujacej i osoby przyjmujacej odpowiedzialnosc.

11. Wpis do arkusza spisowego powinien nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu sktadnika
majatku w sposob umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialnej sprawdzenie prawidtowosci wpisu.
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12. Jezeli w spisie z natury z waznych przyczyn nie moze bra¢ udziatl osoba materialnie odpowiedzialna
i nie upowazni do tej czynnosci innej osoby, spis z natury powinien by¢ przeprowadzony przez co najmniej
3 osobowg komisj¢, wyznaczong przez kierownika jednostki.

13. Podlegajace spisowi sktadniki majatku nie mogg by¢ do czasu zakonczenia spisu na polu spisowym
wydawane lub przyjmowane. O ile nie mozna unikna¢ ruchu sktadnikow majatku, zespot spisowy zawiadamia
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, ktory moze zarzadzi¢, aby przyjecie lub wydanie uwzgledni¢
w spisie na podstawie specjalnie oznaczonych dowodow przyjecia lub wydania.

14. Wynik spisu z natury rzeczowych sktadnikow majatku nalezy umiesci¢ na arkuszach spisu z natury.
Zespoty spisowe wypelniajg wszystkie wiersze z wyjatkiem rubryk "cena” i "warto$¢" oraz podpisuja arkusze
i przedktadajg do podpisania we wlasciwych miejscach osobom materialnie odpowiedzialnym.

15. Arkusze spisu z natury oraz materialy pomocnicze uzywane przy ustalaniu ilo$ci (arkusz obliczen
technicznych, szacunkowych) sa dowodami ksiggowymi i musza by¢ wypetniane w sposéb przewidziany dla
dowoddéw ksiggowych. Niedopuszczalne jest wigc przerabianie cyfr lub tre$ci, wymazywanie, wyskrobywanie
itp. niedozwolone poprawki, jak rowniez wypehianie otdwkiem. Niewlasciwe zapisy nalezy poprawiaé przez
przekreslenie liczby lub tre$ci nieprawidtowej, wpisanie powyzej lub obok liczby lub tresci prawidlowej
1 umieszczenie obok poprawki podpisu cztonka zespotu spisowego i osoby materialnie odpowiedzialnej wraz
z data.

16. Bezposrednio pod ostatniag pozycja naniesiong na arkusz spisowy nalezy umiesci¢ klauzule o tresci
nastepujace;j :

"Niniejszy arkusz zawiera pozycj¢ od 1 do ..."
Natomiast pozostate wolne pozycje arkusza spisu z natury nalezy skasowac.

17. Arkusze spisowe z natury sporzadza si¢ w 2 egz. a przy inwentaryzacjach zdawczo-odbiorczych w 3
egz. Kopig moze zastagpi¢ ksero oryginalu. Oryginal otrzymuje ksiegowo$¢ za posrednictwem
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej a kopie osoba materialnie odpowiedzialna.

18. Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu :
- §rodkoéw trwatych,
- pozostatych $rodkow trwatych,
- srodkow trwatych w magazynie,
- zapasOw materiatow i towarow,
- drukow $cistego zarachowania,
- akeji,
- sktadnikéw majatkowych objetych ewidencja ilosciows.

19. Nie wolno spisywaé na jednym arkuszu sktadnikéw majatku powierzonych réznym osobom materialnie
odpowiedzialnym.

20. Wypehiajac arkusze spisOw z natury stosuje si¢ nazwy, jednostki miary i inne szczegdélowe okreslenia
z indeksow materialowych aw razie ich braku- oznaczen uzywanych w ksiegowosci. Dotyczy to takze
numerow inwentarzowych srodkow trwatych i1 pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.

21.Po zakonczeniu spisu zespot spisowy sklada przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej
sprawozdanie zawierajace :

1) rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisu z natury,
2) informacj¢ o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach w gospodarce majatkowe;j .
Wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 4.

22. Spis znatury powinien by¢ poddany wyrywkowej kontroli przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjne;j.

23. Kontrola polega na sprawdzeniu :
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1) czy pole spisowe zostalo witasciwie przygotowane do spisu,

2) czy zespoly spisowe wykonaly swoje obowiazki zgodnie z obowigzujacymi przepisami
o przeprowadzaniu inwentaryzacji,

3) czy spis z natury jest kompletny.

Z wynikow kontroli sporzadza si¢ protokot w 1 egz. Ponadto sprawdzajacy oznacza sprawdzone pozycje na
arkuszu spisowym, podpisujac w rubryce "uwagi".

24. W razie stwierdzenia w toku kontroli ,ze spis z natury w catosci lub czeSci przeprowadzony zostat
nieprawidlowo osoba, ktora stwierdzita nieprawidtowosci zawiadamia na pismie kierownika jednostki, ktory
nastepnie zobowigzany jest zarzadzi¢ ponowne przeprowadzenie catego spisu z natury lub odpowiedniej jego
czgs$ci.

25. Wyceny rzeczowych skladnikow majatkowych, ujetych na arkuszach spisu znatury dokonuja na
polecenie gtdéwnego ksiegowego pracownicy jemu podlegli.

26. Wycena polega na przemnozeniu stwierdzonych w czasie spisu z natury faktycznych ilosci przez
stosowang w ksiegowosci cen¢ ewidencyjng oraz na ustaleniu tgcznej ich wartosci wedtug osob materialnie
odpowiedzialnych oraz kont analitycznych i syntetycznych.

27. Po dokonaniu wyceny nalezy ustali¢ roznice inwentaryzacyjne poprzez poréwnanie stanu faktycznego
podanego na arkuszach spisu z natury ze stanem wynikajagcym z ewidencji iloSciowo-wartosciowe;.

28. Przed ustaleniem réznic inwentaryzacyjnych ewidencja ilosciowo-wartosciowa musi by¢ bezwzglednie
uzgodniona z ewidencja iloSciowa tj. z kartotekami magazynowymi, ksiggami inwentarzowymi.

29. Réznice inwentaryzacyjne mogg wystgpi¢ jako :
- niedobory - gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego,
- nadwyzki - gdy stan ewidencyjny jest nizszy od rzeczywistego,

-szkoda - gdy nastgpita catkowita lub czgSciowa utrata pierwotnej wartosci inwentaryzowanego sktadnika
majatku.

Niedobory kwalifikuje si¢ na :
a) ubytki naturalne,
b) niedobory nadzwyczajne,
¢) niedobory zawinione i niezawinione.

1) ubytki naturalne - sa to niedobory, mieszczace si¢ w granicach ustalonych norm ubytkéw naturalnych
(wysychanie, ulatnianie). Jezeli ubytki naturalne wynosza nie wigcej niz 5 % uwaza si¢ za stan prawidtowy
i przyjmuje si¢ do rozliczenia,

2) niedobory nadzwyczajne - sa to wszystkie niedobory pozostate, ktore nie zostaly oddzielnie
zakwalifikowane do ubytkéw naturalnych (np. niedobory powstale na skutek nicodpowiednich warunkéw
magazynowania),

3) niedobory niezawinione i zawinione :

a) do niezawinionych zalicza si¢ ubytki naturalne oraz niedobory nadzwyczajne powstale z przyczyn
niezaleznych od os6b materialnie odpowiedzialnych za stan sktadnikéw majatku lub innych osob,

b) do zawinionych zalicza si¢ niedobory nadzwyczajne oraz ubytki naturalne powstate z winy osob
materialnie odpowiedzialnych za stan sktadnikéw majatku lub innych osob, bedace wynikiem dziatania
lub zaniechania dziatania ze strony tych osob, szczegélnie spowodowane brakiem troski o nalezyte
zabezpieczenie mienia lub nieprawidtowsa eksploatacje.

30. W przypadku stwierdzenia r6znic inwentaryzacyjnych obowigzujg nastepujace zasady postgpowania :

1) zakwalifikowanie roznic inwentaryzacyjnych skladnikow majatku, przeprowadzenie postepowania
wyjasniajacego, postawienie wnioskow w zakresie ich odpisania z ksigg rachunkowych nalezy do zadan
komisji inwentaryzacyjnej,
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2) ustalenie przez komisje¢ inwentaryzacyjng przyczyn powstania niedoborow, nadwyzek iszkod. Komisja
powinna rozwazy¢ stopien winy lub jej brak ze strony osob materialnie odpowiedzialnych jak iinnych
0sob,

3) rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych,

4)w przypadku wystapienia roéznic inwentaryzacyjnych ujawnione niedobory oraz nadwyzki moga by¢
kompensowane tylko wtedy, gdy odpowiadaja rownocze$nie nastepujagcym warunkom :

a) zostaly stwierdzone w ramach jednego spisu z natury,
b) dotycza jednej osoby materialnie odpowiedzialnej lub jednego zespotu pracownikow,

c) zostaly stwierdzone w podobnych sktadnikach majatku lub dotycza sktadnikéw majatku w odpowiednich
opakowaniach, co moze uzasadni¢ mozliwos¢ omytek.

5) ilo$¢ oraz warto$¢ niedoboréw i1 nadwyzek podlegajacych kompensacie ustala si¢ przyjmujac za podstawe
mniejszg ilo$¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki inizsza cene sktadnikow majatku wykazujacych
roéznice inwentaryzacyjne,

6) kompensaty nie majg zastosowania do srodkow trwatych.

31. Obieg dokumentéw dotyczacych inwentaryzacji irozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych nastepuje
w ustalonym porzadku:

1) przekazanie arkuszy spisOw z natury iinnych materiatéw z inwentaryzacji przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej,

2) przekazanie gtéwnemu ksiegowemu przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej skontrolowanych
pod wzgledem formalnym i rachunkowym materiatdow z inwentaryzacji,

3) wycena spisow, ustalenie roznic inwentaryzacyjnych i przekazanie przewodniczagcemu
komisji inwentaryzacyjnej zestawien roznic inwentaryzacyjnych (zatagcznik nr 5 i 6),

4) powiadomienie przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej o stwierdzonych roznicach oséb
materialnie odpowiedzialnych i ztozenie pisemnych wyjasnien przez te osoby,

5) opracowanie protokotu weryfikacji inwentaryzacyjnych przez komisj¢ i przedtozenie kierownikowi
jednostki wnioskow do akceptacji, wzor protokotu stanowi zatacznik nr 8,

6) ujecie w ksiggach wynikow rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych w nastepnym miesigcu po terminie
inwentaryzacji (nie p6zniej niz z datg ostatniego dnia roku),

7) przekazanie radcy prawnemu spraw spornych,

8) skierowanie spraw wskazujacych na naduzycia do organoéw $ledczych (w dniu nastgpnym po wydaniu
decyzji przez kierownika jednostki ).

32. Wyniki sprawdzenia ewidencji szczegdlowej inwentaryzowanych sktadnikoéw majatkowych zich
stanem w naturze nalezy uja¢ w protokole wedlug zalacznika nr 7 wymieniajac w nim stwierdzone réznice.

33. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przy udziale cztonkéw komisji opracowuje na podstawie
otrzymanych dokumentéw protokot z weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych. W protokole w szczegdlnoSci
nalezy ujac :

1) propozycjg rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

2) wskaza¢ osoby, ktore powinny by¢ obcigzone rownowartoscig stwierdzonego niedoboru, jako powstatego
Z jej winy,

3) wskazaé osoby w stosunku, do ktérych nalezy wszcza¢ dochodzenie o zwrot naleznosci,

4) propozycj¢ uznania jako niezawinionych i spisania w ci¢zar kosztow tych niedoborow w stosunku, do
ktorych brak jest podstaw do obcigzenia osoby materialnie odpowiedzialnej,

5) poda¢ propozycje skompensowania niedoboru z nadwyzkami w ramach obowiazujacych w tym zakresie
przepisow,
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6) przedstawi¢ ocen¢ przydatnosci posiadanych zapaséw sktadnikoéw majatkowych biorgc pod uwage
sktadniki zbedne, nadmierne, niepelnowarto$ciowe i nieprzydatne.

34. Do protokotu zalacza si¢ nastepujace dokumenty :

1) zestawienia roznic inwentaryzacyjnych otrzymane od gléwnego ksiegowego (wg wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 5 1 6),

2) pisma dotyczace wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych os6b materialnie odpowiedzialnych.
3) sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury sporzadzone wg. zalacznika nr 4.

35.Po uptywie 15dni od daty sporzadzenia protokotu z weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przedklada gtéwnemu ksiegowemu do zaopiniowania protokot
wraz z posiadanymi dokumentami inwentaryzacyjnymi. Gtowny ksiggowy na piSmie ustosunkowuje si¢ do
przedstawionych wnioskow, anastgpnie wszystkie dokumenty kieruje do zatwierdzenia kierownikowi
jednostki. Kierownik jednostki wydaje ostateczna decyzje, co do sposobu rozliczenia i zaksiggowania
rownowartosci réznic inwentaryzacyjnych. Protokot sporzadza si¢ w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore
przeznacza si¢ :

- 1 egzemplarz dla gtdéwnego ksiegowego w celu dokonania niezb¢dnych ksiggowan,
- 1 egzemplarz dla przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej,
- 1 egzemplarz dla osoby materialnie odpowiedzialne;.

Rozdzial 3.
Inwentaryzacja Srodkoéw pienieznych i pozostatych wartosci kasowych

1. Inwentaryzacj¢ srodkow pienigznych i pozostatych wartoéci kasowych nalezy przeprowadzi¢ co najmniej
raz w ciggu kazdego kwartatu roku obrotowego.

2. Inwentaryzacje depozytéw iinnych warto$ci przeprowadza si¢ tacznie z inwentaryzacja wartosci
kasowych. Spis inwentaryzacyjny powinien zawierac :

- numer depozytu,
- wartos¢ ewidencyjng lub nominalng.
[lo$¢ posiadanych depozytéw nalezy sprawdzi¢ z zapisami w ksigzce depozytow.
3. Wyniki inwentaryzacji przedstawia si¢ w protokole sporzadzonym w 3 egzemplarzach w tym:
- 1 egzemplarz pozostawia si¢ w kasie,
- 1 egzemplarz przekazuje si¢ osobie odpowiedzialnej za rozliczenie inwentaryzacji,
- 1 egzemplarz przekazuje si¢ przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

Rozdzial 4.
Inwentaryzacja stanéw rachunkéw bankowych, rozrachunkéw oraz innych aktywéw i pasywow

1. Inwentaryzacj¢ w zakresie sald zkontrahentami ujetych w ewidencji ksiegowej przeprowadzajg
pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

2. Uzgadnianie stanu $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych 1ikredytoéw bankowych
przeprowadza si¢ na biezaco, na podstawie wyciagéw bankowych.

3. Roczna inwentaryzacja stanéw rachunkéw bankowych przeprowadzana jest na ostatni dzien roku. W tym
celu Bank przesyla zawiadomienie o stanie rachunku (traktowany na rowni z potwierdzeniem salda).W
przypadku nie zgloszenia niezgodno$ci (w terminie 14 dniowym od daty wystania) stan rachunku uznaje si¢ za
uzgodniony.

4. Uzgodnienie stanu rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami z tytutu dostaw, ustug i robét oraz innych
naleznosci ,polega na pisemnym potwierdzeniu salda.

Rozdzial 5.
Inwentaryzacja aktywow i pasywoéw w drodze ich weryfikacji

1. Poprzez weryfikacje stanu ewidencyjnego dokonuje si¢ inwentaryzacji aktywow i pasywow,
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ktorych stan nie podlega lub nie moze by¢ ustalony w drodze spisu z natury albo w drodze uzgodnienia
z kontrahentami na ostatni dzien roku.

2. Weryfikacje standéw ewidencyjnych przeprowadzajg pracownicy prowadzacy (zgodnie z zakresem
czynnosci) podlegajace weryfikacji konta analityczne badz syntetyczne.

3. Bezpo$redni przelozeni sprawuja kontrole prawidlowosci przeprowadzonej weryfikacji przez
pracownikéw dokonujacych weryfikacji stanow ewidencyjnych.

4. Inwentaryzacja aktywow 1pasywow w drodze weryfikacji polega na ustaleniu ich realnos$ci przez
poréwnanie z wlasciwymi dowodami, sprawdzeniu czy wykazane salda nie zawieraja sum nierealnych
wzglednie takich, ktore powinny by¢ odpisane w ciezar kosztoéw, strat lub na uznanie dochodow lub zyskow.

5. W przypadkach uzasadnionych weryfikacja aktywow ipasywow moze by¢ zlecona wlasciwym
branzowym komorkom jednostki lub innym rzeczoznawcom.

6. Weryfikacja prawidlowo$ci stanu ewidencyjnego aktywow ipasywow, ktorych warto$¢ podlega
sukcesywnemu zmniejszeniu na skutek zuzycia lub zarachowania w koszty, obejmuje obok pordwnania,
o ktorym mowa w pkt 4 rowniez ustalenie czy :

1) nie uptynat termin rozliczen badz dalsze rozliczenie znajduje gospodarcze uzasadnienie,

2) rozliczenie przebiega w sposob prawidlowy, tzn. czy pierwotnie przyjeta wysoko$¢ odpisow jest
dostosowana do wysokosci sumy pozostajacej do rozliczenia oraz do zamierzonego czasu rozliczenia badz
do przyjetej podstawy rozliczeniowe;.

7. Poszczegolne aktywa i pasywa inwentaryzuje si¢ w sposob nastepujacy :

1) grunty - droga poréwnania standw wynikajacych z zapisow ksiggowych z odpowiednimi dokumentami
stanowigcymi prawny tytul do gruntu oraz zweryfikowanie prawidlowosci ich wartosci,

2) warto$ci niematerialne i prawne- przez sprawdzenie wysokosci i terminowosci odpiséw oraz ich zgodnosci
z obowigzujagcymi przepisami,

3) rozrachunki-naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytulow
publicznoprawnych - weryfikacja sald w oparciu o posiadane w tym zakresie dokumenty np. deklaracje itp.,

- naleznosci poza tymi, ktore podlegaja inwentaryzacji w drodze uzgodnienia salda- weryfikacja sald
w oparciu o posiadane w tym zakresie dokumenty np. faktury, decyzje itp.

4) fundusze jednostki - przez sprawdzenie prawidlowos$ci ewidencji i wysokosci salda,

5)inne nie wymienione aktywa lub pasywa przez szczegdtowe sprawdzenie prawidlowosci ewidencji
1 wysokosci salda na dzien inwentaryzacji.

8. Wyniki weryfikacji sald ujmuje si¢ w protokotach ,ktore podpisywane sa przez osoby odpowiedzialne za
ewidencj¢ ksiggowa, gtdéwnego ksiggowego i zatwierdzone przez kierownika jednostki.

Rozdzial 6.
Przechowywanie akt inwentaryzacyjnych

Wszystkie akta dotyczace inwentaryzacji zaliczone sg do kategorii akt B-5 i podlegaja przechowywaniu.
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Zalacznik nr 1 do Zalacznika nr 5

tytul

(imie 1 nazwisko)

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam niniejszym jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie powierzone przechowywane
w pomieszczeniach magazynowych, iz wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikow majatkowych zostaty przekazane do ksiggowosci oraz zostaty do chwili rozpoczgcia spisu z natury
ujete w ewidencji ilo§ciowej tj. w kartotekach magazynowych.

Ghubezyce, dnia .....................

( podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)
Sporzadzono w 2 egzemplarzach:
1) 1 egzemplarz ksiggowos¢

2) 1 egzemplarz — przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
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Zalacznik nr 2 do Zalacznika nr 5

tytul

(imie 1 nazwisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam ,Ze przyjelam/przyjalem* odpowiedzialno$¢ materialng za sktadniki majatkowe znajdujace si¢
W nizej podanym pomieszczeniu:

( podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)
Sporzadzono w 2 egzemplarzach:
1) 1 egzemplarz ksiggowosc
2) 1 egzemplarz — przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do Zalacznika nr 5

tytul

(imie 1 nazwisko)

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam niniejszym jako osoba materialnie odpowiedzialna za druki §cistego zarachowania iz wszystkie
dowody przychodu i rozchodu drukoéw zostaty do chwili rozpoczgcia spisu z natury, ujete w ewidencji
ilosciowej tj. w ksiedze drukdw $cistego zarachowania.

Ghubezyce, dnia .....................
( podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)
Sporzadzono w 2 egzemplarzach:
1) 1 egzemplarz ksiggowosc

2) 1 egzemplarz — przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
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Zalacznik nr 4 do Zalacznika nr 5

SPRAWOZDANIE OPISOWE Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY

Zespot spisowy dzialajacy na podstawie zarzadzenia wewnetrznego nr ........................
zdnia ... w nastepujacym sktadzie osobowym :
D)
2)
3)
wykonat wdniu .................. opisane w niniejszym arkuszu czynnosci przy sporzadzaniu spisu z natury
W
A) NAZWA ODICKEU. ... i e
b) rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych..............cooooiiiiiiiiii
¢) osoby materialnie odpowiedzialne. ...........coooiiiiiiiiiiii i

1. Inwentaryzowane sktadniki majatkowe zostaty spisane w arkuszach spisu z natury :

1) licZba POZYCIi. v vt
1) [icZba POZYCIi..evieeiii i

2. Stwierdzono w czasie dokonywania spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidtowosci:

3.W celu pelego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastgpujace Srodki
zabezpieczajace:

Ghubczyce, dnia ...................

Podpisy os6b materialnie odpowiedzialnych: Podpisy czlonkow zespolu spisowego:
................................. ) TP
................................. 5 T
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ZESTAWIENIE ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

(nazwa i numer konta)

Zalacznik nr 5 do Zalacznika nr 5

NADWYZKI STWIERDZONE PODCZAS INWENTARYZACIJI

L.p. Pozycja | Nazwa przedmiotu | Cena jednostkowa | Ilos¢ Warto$¢ ogotem
Razem:
Ghubezyce, dnia ...l
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ZESTAWIENIE ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

(nazwa i numer konta)

Zalacznik nr 6 do Zalacznika nr 5

NIEDOBORY STWIERDZONE PODCZAS INWENTARYZACII

L.p. Pozycja | Nazwa przedmiotu | Cena jednostkowa | TIlos¢ Warto$¢ ogotem
Razem:
Ghubezyce, dnia ...l
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Zalacznik nr 7 do Zalacznika nr 5

PROTOKOL

z inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wedtug stanu na dziefi ................

Komisja inwentaryzacyjna powotana zgodnie z Zarzadzeniem Nr ...................... zdnia ........ooeienl
stwierdzita nastepujacy stan ksiggowy i rzeczywisty inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.
SRODKI TRWALE — KONTO............ * POZOSTALE SRODKI TRWALE — KONTO............ *
PODLEGAJACE EWIDENCJ,I ILOSCIOWO-WARTOSCIOWEJ — KONTO............ *
PODLEGAJACE EWIDENCJI ILOSCIOWEJ — KONTO............ * PODLEGAJACE EWIDENCJI
W KSIEGACH DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA - KONTO............ *
STAN ROZNICE
KSIEGOWY RZECZYWISTY NADWYZKI BRAKI
Grupa Tlo§¢ | Wartos¢ | Ilos¢ Wartos¢ Tlos¢ Wartos¢ Ios¢ Wartos¢
z1 71 71 71
Razem
Osoba odpowiedzialna za stan skladnikow: Komisja inwentaryzacyjna: ................c.ccccoeeenene. 1.
Przewodniczacy .........covevennen. Ghubczyce, dnia ..................... 2. Z-ca przewodniczgcego ............. 3. Cztonek

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 8 do Zalacznika nr 5

PROTOKOL
z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej w sprawie roznic inwentaryzacyjnych,
ktore odbylo sie¢ w dniu ..............

obecni :

| 4,
(przewodniczacy) (cztonek)

e S
(z-ca przewodniczacego) (cztonek)

R T B

(cztonek) (cztonek)

Tematem posiedzenia byta sprawa wyszczegdlnionych ponizej réznic inwentaryzacyjnych stwierdzonych

podczas spisu z natury dokonanego w dniach ........................ oraz wnioski.
Lp Nr dokumentu Symbol Nazwa materiatu, Jedn. Stwierdzony niedobor Stwierdzona nadwyzka
spisu z natury Cecha towaru, srodka miary
trwalego Ilos¢ Cena Wartos¢ | Ilos¢ Cena Warto$¢
Arkusz | Pozycia jednost. jednost.
1 2 3 4 5 6 7. 8 9 10 11 12

Razem:

Po zapoznaniu si¢ z objasnieniami Pana/Pani...............c.ocoiiiiiiiiiiiiiiee

ztozonymi na pisSmie (w zatgczeniu )biorgc pod UWage ......oovenrineiiiiiiiiiiieieaans

komisja postanowita zglosi¢ nastepujace wnioski dotyczace sposobu rozliczenia nadwyzek i niedoborow
inwentaryzacyjnych:

1. NAAWYZKI O WATTOSCL « v vttittittettett et ettt et et et et et et et et et et et et eneeneaneaneaneans
2. niedobory 0 WartoSCi «....o.vuevnieiiiiiiiiii e nalezy uzna¢ za niezawinione
3. niedobory 0 WartOSCl ....vvvrierrieeeii et eeieeaansns nalezy uzna¢ za zawinione
10bCigzyC pracownika ..........ooeviiiiiiiiii , ktory zdaniem komisji jest winny ich
powstania.

Podpisy cztonkow komisji:
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(podpis przewodniczacego komisji) (podpis cztonka komisji)

N T
(podpis z-cy przewodniczacego komisji) (podpis cztonka komisji)
T 6. e
(podpis cztonka komisji) (podpis cztonka komisji)
Zalaczniki do protokotu: ...........
Opinia SKATDNIKA: .....ccviiiiiiieiieiicricreereete e ereere b e esbeereesbeebeesseesseessessseens
Decyzja kierownika jednostki @ ...........oooiiiiiiiiiii

Pozycja: ...............
Data: ..................
Podpis: ................
Ghubczyce, dnia ..........cooeviiniiil,
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